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CAPITOLUL 4  

 

PROCEDURILE OPERAȚIONALE ALE  

UNIVERSITĂȚII CREȘTINE “DIMITRIE CANTEMIR 

 

 

 

 

 

  PO1 - Procedura privind iniţierea, aprobarea, monitorizarea şi evaluarea periodică a 

programelor de studii  
  

PO2 - Procedura privind elaborarea, actualizarea şi aprobarea planurilor de învăţământ 

  PO3 - Procedura privind elaborarea, actualizarea şi aprobarea fiselor de disciplină şi a 

calendarelor de disciplină 
  PO4 - Procedura privind elaborarea statelor de funcţii ale personalului didactic din cadrul 

departamentelor Universităţii Creştine „Dimitrie Cantemir”  

  PO5 - Procedura privind desfăşurarea cursurilor şi seminariilor în Universitatea Creştină 

„Dimitrie Cantemir”  
  

PO6 - Procedura privind evaluarea pe parcursul semestrului a rezultatelor studenţilor  

  PO7 - Procedura privind desfăşurarea examenelor în Universitatea Creştină „Dimitrie 

Cantemir”  
  PO8 - Procedura privind evaluarea cadrelor didactice din cadrul Universităţii Creştine 

„Dimitrie Cantemir” de către studenţi  
  

PO9 - Procedura privind evaluarea satisfacţiei studenţilor cu privire la mediul de învăţare 

  
PO10 - Procedura privind evaluarea colegială a cadrelor didactice  

  
PO11 - Procedura privind autoevaluarea cadrelor didactice  

  
PO12 - Procedura privind evaluarea cadrelor didactice de către managementul instituţiei  

  
PO13 - Procedura privind achiziţia de lucrări de specialitate pentru biblioteca UCDC  

  PO14 - Procedura privind monitorizarea inserției absolvenților pe piața muncii și a 

continuării studiilor la masterat  
  PO15 - Procedura privind desfășurarea activităților didactice on line în perioada stării de 

urgență/alertă pentru anul universitar 2020-2021  

  PO16 - Procedura privind organizarea și desfășurarea evaluărilor/examenelor aferente 

anului universitar 2020-2021, ca urmare a deciziei Senatului UCDC nr. 6 din data de 

17.12.2020, în condițiile suspendării activităților didactice față în față  

  PO17- Procedura privind organizarea și desfășurarea on-line a admiterii în anul universitar 

2021-2022, la toate programele de studii din UCDC ca urmare a deciziei Senatului UCDC 

nr. 19 din data de 22.04.2021, în condițiile pandemiei cu Virusul Covid-19  

  PO18- Procedura privind organizarea și desfășurarea examenelor de finalizare a studiilor 

din UCDC în mediul on-line, în anul universitar 2019-2020, ca urmare a deciziei Senatului 

UCDC nr. 19 din data de 22.04.2021, în condițiile pandemiei cu Virusul Covid-19  

http://www.ucdc.ro/ceac/proceduri/PO07-Procedura-privind-desfasurarea-examenelor-in-UCDC.pdf
http://www.ucdc.ro/ceac/proceduri/PO07-Procedura-privind-desfasurarea-examenelor-in-UCDC.pdf
https://www.ucdc.ro/ceac/proceduri/PO16-Procedura-privind-organizarea-si-desfasurarea-evaluarilor-si-examenelor-in-mediul-on-line.pdf
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UNIVERSITATEA CREŞTINĂ „DIMITRIE CANTEMIR” 
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                       Tel: +40-21-3307900, Fax: +40-21-3308774,  

                       E-mail office@ucdc.ro 

 

 
 

 

APROBAT, 
 

PREȘEDINTE SENAT 

 
 

 

PROCEDURA 

privind 

 

INIŢIEREA, APROBAREA, MONITORIZAREA ŞI 

EVALUAREA PERIODICĂ A PROGRAMELOR DE STUDII 
 

PO -01 

Ediţia 4 

 

 

 

 

 

PRESEDINTE, 

COMISIE CEAC 

 

 

 

 

 

 

EVIDENŢA MODIFICĂRILOR 

Revizia 1 2 3 4 5 6 

Nr. pagini 4 4 4 4   

Data 21.05.2007 16.04.2009 8.12.2011 04.04.2022   

L.S.       
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1. DOMENIU 

Procedura stabileşte cadrul general, conţinutul şi organizarea activităţilor privind iniţierea, 

aprobarea, monitorizarea precum şi evaluarea periodică a programelor de studii universitare de 

licenţă şi masterat de la învăţământul de zi şi IFR/IDD) şi se aplică de către fiecare 

facultate/departament din cadrul Universităţii Creştine „Dimitrie Cantemir. La nivelul UCDC, 

procesul este coordonat de către Comisia pentru Evaluarea Propunerilor privind Înfiinţarea, Desfiinţarea 

sau Reorganizarea Facultăţilor şi a Programelor de Studii din Universitatea Creştină „Dimitrie Cantemir” 

(CEPIDRFPS). 

2. SCOP 

Procedura are drept scop îmbunătăţirea ofertei educaţionale a Universităţii prin adaptarea 

acesteia la cerinţele şi realităţile mediului socio-economic şi folosirea eficientă a resurselor, în 

concordanţă cu Nomenclatorul naţional de domenii de studii universitare de licenţă şi legislaţia în 

vigoare (Legea nr. 1/2011, Legea educaţiei naţionale). 

3.DEFINIŢII ŞI PRESCURTĂRI 

F-X  - codul facultăţii conform codificării aprobate de conducerea universităţii (ex. 2 pentru 

Facultatea de Management Turistic şi Comercial); 

TD – titularul de disciplină 

4. DESCRIEREA PROCESULUI  

4.1. Iniţierea şi aprobarea programelor de studii universitare de licenţă, masterat şi 

doctorat 

Procesul de iniţiere a unui program de studiu presupune parcurgerea următoarelor etape: 

a) analiza comparativă a programelor de studiu similare, de la alte universităţi din ţară şi din 

străinătate; 

b) elaborarea de propuneri la nivelul departamentelor privind iniţierea a noi programe de 

studiu şi supunerea lor spre avizare Consiliului facultăţii în cadrul căreia se intenţionează iniţierea 

noului program de studiu, având în vedere şi cererile, sugestiile angajatorilor şi ale absolvenţilor 

universităţii; 

c) analiza în sedinţa Consiliului facultăţii a oportunităţii înscrierii noului program de studiu 

din lista domeniilor specializărilor existente în nomenclatorul naţional, în domeniul de activitate 

al facultăţii şi în politica educaţională a Universităţii; 

d) realizarea unui studiu de piaţă pentru identificarea nevoii de instruire în domeniul noului 

program de studiu, astfel încât să se poată determina o potenţială piaţă a muncii pentru acesta; 

e) prezentarea şi analiza în cadrul departamentului şi în Consiliul facultăţii a studiului de piaţă 

efectuat; 

f) supunerea spre aprobare a propunerii de iniţiere a unui nou program de studiu Senatului 

UCDC; 

g) după aprobarea de către Senatul Universităţii a propunerii de iniţiere a unui nou program 

de studiu, se stabilesc, prin Hotărâre a Consiliului facultăţii, Coordonatorul noului program de 

studiu şi membrii echipei de elaborare a raportului de evaluare internă; 

h) coordonatorul noului program de studiu şi membrii echipei desemnate, stabilesc, în 

conformitate cu reglementările în vigoare, misiunea, obiectivele programului de studiu şi planul 

de învăţământ care urmează a fi dezbătut în sedinţă de departament. 

i) coordonatorul noului program de studiu şi membrii echipei definitivează planurile de 

învăţământ, luând în considerare observaţiile discutate în departament. 
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j) la propunerea coordonatorului noului program de studiu, directorul de departament 

stabileste lista cadrelor didactice cu competenţe în domeniul disciplinelor din planul de 

învăţământ, atestate prin CV-uri si lucrări didactice şi ştiinţifice şi o supune aprobării Consiliului 

facultăţii; 

k) titularii de disciplină stabiliţi prin hotărâre a Consiliului facultăţii, întocmesc programele 

analitice şi fisele/calendarele disciplinelor cuprinse în planul de învăţământ; 

l) comisia constituită elaborează Raportul de evaluare internă în conformitate cu 

reglementările în vigoare; 

m) raportul de evaluare internă a noului program de studiu este analizat şi validat în sedinţă de 

departament şi ulterior în sedinţa Consiliului facultăţii; 

n) în urma analizei, coordonatorul noului program, transmite Senatului raportul de evaluare 

internă a noului program de studiu însoţit de o cerere, pentru iniţierea procedurilor de autorizare 

provizorie la organismele competente conform legii. 

4.2. Monitorizarea şi evaluarea programelor de studii universitare de licenţă, masterat şi 

doctorat 

a) îmbunătăţirea permanentă a calităţii programelor de studiu ce se derulează în cadrul 

Universităţii, implică monitorizarea şi evaluarea acestora în mod sistematic, organizat. 

b) monitorizarea presupune analiza modului în care se desfăsoară procesele educaţionale în 

cadrul programelor de studii şi iniţierea unor acţiunir de îmbuntăţire; 

c) monitorizarea implică, de asemenea, realizarea auditului intern de calitate în conformitate 

cu Regulamentul privind desfăşurarea activităţilor de audit intern al calităţii din UCDC; 

d) monitorizarea programelor de studiu se realizează cu participarea mai multor membri ai 

comunităţii academice: conducerea departamentului şi a facultăţii, cadrele didactice, structurile 

responsabile cu problemele de asigurare a calităţii.  

e) rapoartele de audit intern al calităţii se înaintează Rectoratului, de către decanii facultăţilor.  

f) preşedintele Comisiei de Evaluare şi Asigurare a Calităţii din UCDC, analizează şi prezintă 

anual, la nivelul Senatului Universităţii, Raportul de audit intern al calităţii şi propune măsuri de 

îmbunătăţire prin Planul de îmbunătăţire a calităţii activităţilor din UCDC; 

g) evaluarea periodică a programelor de studiu se face în vederea acreditării precum şi pentru 

îmbunătăţirea continuă a eficienţei tuturor proceselor derulate în cadrul programelor de studiu 

supuse evaluării. Evaluarea periodică are la bază evaluarea internă în conformitate cu legislaţia în 

vigoare; 

h) programele de studii care vor fi supuse evaluării periodice în vederea acreditării sau 

reacreditării, se stabilesc anual de către Senat pe baza cererilor primite de la decanatele facultăţilor. 

i) evaluarea calităţii programelor de studiu se finalizează prin elaborarea Raportului de 

autoevaluare, care prezintă în forme specifice,calitatea programelor educaţionale şi a resurselor 

utilizate; 

j) raportul de autoevaluare a calităţii programelor de studiu se înaintează Comisiei pentru 

Asigurarea Calităţii şi Comisiei pentru audit intern al calităţii din UCDC, în vederea avizării şi 

supuse spre aprobare Senatului UCDC. 

5. RESPONSABILITĂŢI 

a) Conducerea facultăţii răspunde pentru iniţierea noului program de studii, precum şi 

pentru elaborarea Raportului de evaluare internă; 

b) Comisia de Evaluare şi Asigurare a Calităţii răsupunde pentru desfăşurarea acţiunilor 

de monitorizare şi evaluare a calităţii programelor de studii, precum şi pentru elaborarea 

Raportului de audit intern al calităţii din UCDC; 
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6. ÎNREGISTRĂRI 

Înregistrarea, şi păstrarea documentelor se va face conform reglementărilor legale şi 

regulamentelor UCDC. 

 

7. DISPOZIŢII FINALE 

Prezenta Procedură, aprobată în şedinţa de Senat din 21.05.2007, a fost modificată, 

completată şi aprobată în şedinţa Senatului din data de 16.04.2009 şi din data de 08.12.2011 și 

04.04.2022. 

Prezenta Procedură aşa cum a fost modificată şi completată, intră în vigoare începând cu data 

de 04.04.2022. 
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1. DOMENIU 

Procedura privind Elaborarea, actualizarea şi aprobarea planurilor de învăţământ se aplică în 

cadrul Universităţii Creştine „Dimitrie Cantemir” de către conducerea fiecărei facultăţi. 

2. SCOP 

Procedura are drept scop descrierea procesului de elaborare, aprobare şi actualizare a 

planurilor de învățământ ale programelor de studii universitare de licenţă şi master, la toate formele 

de învățământ. 

Selecţionarea disciplinelor care vor fi incluse în fiecare ciclu de studii, caracterul acestora 

(obligatorii, opţionale, facultative, fundamentale, de specialitate şi complementare), numărul de 

ore alocate pentru cursuri, seminarii, lucrări practice, numărul de credite prevăzut pentru fiecare 

disciplină, precum şi forma de verificare a cunoştinţelor şi deprinderilor dobândite de 

studenţi/masteranzi/cursanţi sunt realizate prin planurile de învăţământ, în conformitate cu 

dispoziţiile legale în vigoare şi standardele ARACIS. 

3. DESCRIEREA PROCESULUI 

Planurile de învăţământ, sunt elaborate cu respectarea următoarelor cerinţe: 

a) definirea clară şi delimitarea precisă a competenţelor profesionale şi transversale pe 

domenii ale studiilor universitare de licenţă în corelaţie cu competenţele corespunzătoare ale 

studiilor de masterat; 

b) asigurarea compatibilităţii cu planurile şi programele de studii organizate de alte 

universităţi la nivel naţional și din Uniunea Europeană, conform standardelor ARACIS din punct 

de vedere al: 

- disciplinelor de studiu, prin consultarea nomenclatorului de discipline; 

- duratei semestrelor de studii; 

- încărcării medii săptămânale: 20-28 ore /săptămână; 

- structurii orelor de activitate didactică, după conţinutul disciplinelor de studiu (discipline 

fundamentale, discipline de specialitate, discipline complementare) specifică fiecărui domeniu de 

studiu fundamental; 

- structurii orelor de activitate didactică, după caracterul disciplinelor impuse de asigurarea 

pregătirii (discipline obligatorii, discipline opţionale, discipline facultative) specifică fiecărui 

domeniu științific; 

c) asigurarea unei succesiuni logice a disciplinelor din planul de învăţământ. O disciplină 

se eşalonează pe un singur semestru şi se încheie cu evaluarea cunoştinţelor.  

d) numărul de credite alocate disciplinelor obligatorii şi disciplinelor opţionale ale fiecărui 

semestru este de 30, la care se adaugă, după caz, creditele suplimentare alocate disciplinelor 

facultative. 

Planurile de învăţământ se elaborează pe ciclu de studii universitare de licenţă şi de master 

de către Decanul facultăţii în urma consultării departamentului din specialitatea programului. 

Planul este propus de către Decan Consiliului facultăţii, în vederea avizării acestuia. După avizarea 

de către Consiliul Facultăţii, planul de învăţământ este supus aprobării Senatului UCDC. 

După aprobarea de către Senatul Universităţii, planurile de învăţământ ale fiecărui ciclu de 

studii (licenţă/master) nu pot fi modificate pe întreaga durată a acestora. 

Planurile de învăţământ pentru programele de studii universitare de licenţă/master evaluate de 

către ARACIS pe parcursul unui an universitar nu pot fi modificate începând cu anul universitar 

următor.
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Planurile de învăţământ se întocmesc conform Anexei 1 la prezenta procedură şi vor fi semnate 

de către: Decanul facultăţii şi Rector şi aprobate de Preşedintele Senatului şi Preşedintele Consiliului 

de Administraţie. 

4. RESPONSABILITĂŢI 

Conducerea departamentelor şi a facultăţilor răspunde pentru realizarea şi actualizarea planurilor 

de învăţământ, în termenul stabilit de Senatul Universităţii, potrivit prevederilor prevăzute în prezenta 

procedură. 

5 .DISPOZIŢII FINALE 

Prezenta Procedură, a fost aprobată în şedinţa de Senat din 21.05.2007, modificată şi completată 

în şedinţele Senatului din data de: 14.04.2009, 22.09.2011, 29.10.2014, 27.07.2016 şi 14.04.2022 și 

intră în vigoare începând cu aceeași dată. 

6. ANEXE 

Anexa 1: Model de elaborare a planurilor de învăţământ pentru programele de studii 

universitare de licenţă 

Anexa 2: Model de elaborare a planurilor de învăţământ pentru programele de studii 

universitare de master 
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Anexa 1 
 

UNIVERSITATEA CREŞTINĂ „DIMITRIE CANTEMIR” 

 
Str. Splaiul Unirii, nr. 176, sector 4, Bucureşti 

Tel: +40-21-3307900, Fax: +40-21-3308774,  

E-mail office@ucdc.ro 

 

 
 

 

 

 

PLAN DE ÎNVĂŢĂMÂNT 

 

valabil pentru promoţia ___________________ 

 

 

Universitatea Creştină Dimitrie Cantemir 

 

Facultatea: __________________________________________________________ 

 

Domeniul fundamental:________________________________________________ 

 

Ramura de ştiinţă ____________________________________________________ 

 

Domeniul de licenţă: __________________________________________________ 

 

Programul de studii universitare de licenţă: ________________________________ 

 

Durata studiilor: _______________ 

 

Forma de învăţământ1: __________ 

 

Limba de predare ______________ 

 

 

 
1 cu frecvenţă (IF)/ cu frecvenţă redusă (IFR) 

     Universitatea  Creştinã  „Dimitrie Cantemir” 
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FIŞA PROGRAMULUI DE STUDII DE LICENŢĂ ____________________________________ 

 

 

1. MISIUNEA PROGRAMULUI DE STUDIU 

 

Misiunea programului de studii universitare de licenţă „…………………………………….” 

constă în asigurarea condiţiilor pentru ca absolvenţii să dobândească competenţele profesionale şi 

transversale necesare carierei în domeniul ……………………………………………... 

Misiunea programului de studii „……………………………….” este în concordanţă cu misiunea 

facultatii, respectiv, crearea unui mediu de învăţare centrat pe student, care să ofere absolvenţilor 

competenţele necesare practicării la standarde ridicate de calitate a profesiei de 

………………………., într-un context economico-social caracterizat de dinamism şi spirit 

concurenţial. 

 

2. OBIECTIVE DE FORMARE ŞI COMPETENŢE 

 

Obiectivul General al Programului de studii: formarea unor specialişti în domeniul 

______________________, capabili să-şi asume un rol activ în viaţa organizaţiilor, prin rezolvarea 

unor probleme specifice ale acestora în relaţia cu piaţa. 

Obiectivele şi profilul de competente dezvoltate în concordanţă cu nevoile identificate pe piaţa 

muncii şi cu cadrul naţional al calificărilor descrise prin Cadrul Naţional al Calificărilor (Grila 1 si 

Grila 2), sunt prezentate sintetic mai jos şi detaliat în fişele disciplinelor din planul de învăţământ. 

 

Obiective: 

 

Competenţe profesionale (Conform Registrului Naţional al Calificărilor – www.rncis.ro) 

C1 ___________________________________________ 

C2 ___________________________________________ 

C3 ___________________________________________ 

C4 ___________________________________________ 

C5 ___________________________________________ 

C6 ___________________________________________ 

 

Competenţe transversale (Conform Registrului Naţional al Calificărilor – www.rncis.ro) 

CT1 ___________________________________________ 

CT2 ___________________________________________ 

CT3 ___________________________________________ 

 

 

3. STRUCTURA PROGRAMULUI DE STUDII DE LICENŢĂ 

 

Durata programului de studiu 3 / 4 ani 

Număr de semestre: 6/8 

Numar de credite pe semestru: 30 

Numar de credite aferent programului: 180/240 

http://www.rncis.ro/
http://www.rncis.ro/
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Număr de ore de activităţi didactice /săptămână: 20-28 

Numărul de săptămâni pe ani de studii: 

 

 Activităţi didactice Sesiuni de examene Practică 

 

Vacanţe 

Sem. I Sem. II Iarnă Vară Restanţe Iarnă Intersemestrială Vară 

Anul I 14 14 3 3 4  2 1 11 

Anul II 14 11-14 3 3 4 3 săpt. 2 1 11 

Anul III 14 12-14 3 3 4 2 săpt. 2 1 11* 

Anul IV 12 10 3 3 4  2 1 - 

* pentru ciclurile de studii cu 4 ani 

 

Notă:  

a) In funcţie de domeniul programului de studii, numărul de ani de şcolarizare este de 3 sau 4. 

b) In funcţie de specificul programului de studii, practica se organizează comasat sau / şi pe 

parcursul semestrelor. 

 

4. ASIGURAREA FLEXIBILITĂŢII INSTRUIRII. CONDIŢIONĂRI 

 

Flexibilitatea programului de studii este asigurată prin discipline opţionale şi discipline facultative. 

Disciplinele la alegere (opţionale) sunt propuse conform standardelor ARACIS şi sunt grupate în 

discipline opţionale sau pachete opţionale, care completează traseul de specializare a studentului. 

Alegerea traseului se face de către student, înainte de începerea anului universitar din care fac parte 

semestrele ce conţin disciplinele sau pachetele de discipline opţionale. 

Studenţii se pot înscrie în regim cu plată la disciplinele facultative ale domeniului lor şi ale altor 

domenii de studii din universitate. Înscrierea la un curs facultativ se face prin cerere scrisă depusă la 

secretariat şi aprobată de Decanul Facultăţii.  

Procedura de desfăşurare a activităţilor didactice la disciplinele facultative şi de înscriere a 

notelor/calificativelor în Suplimentul la diplomă este prezentată în Regulamentul privind activitatea 

profesională a studenţilor şi Regulamentul privind desfăşurarea activităţii academice pe baza ECTS. 

Alocarea creditelor pentru disciplinele facultative se face în urma susţinerii colocviului de absolvire 

a cursului. Creditele obţinute la disciplinele facultative nu înlocuiesc creditele pentru disciplinele 

obligatorii şi opţionale. 

Creditele suplimentare acumulate şi rezultatele evaluării la aceste discipline vor fi consemnate în 

Registrul matricol şi în Foaia matricolă a studentului. 

Pentru disciplinele facultative, înscrierea se poate face până în ultima săptămână de curs a 

semestrului precedent. Studenţii anului I se vor înscrie la cursurile disciplinelor facultative în prima 

săptămână din semestrul întâi al anului universitar. Coordonarea activităţilor de înscriere la cursurile 

opţionale şi facultative se realizează de către îndrumătorul de an (tutore). 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 474 

5. CONDIŢII DE PROMOVARE A UNUI AN DE STUDIU. CONDIŢII DE ÎNSCRIERE ÎN 

ANUL DE STUDIU URMĂTOR. 

 

Condiţiile de înscriere în anul următor, condiţiile de a urma module de curs în avans, condiţiile de 

promovare sunt cuprinse în Regulamentul privind activitatea profesională a studenţilor şi 

Regulamentul privind desfăşurarea activităţii academice pe baza ECTS. 

 

6. EXAMENUL DE LICENŢĂ 

 

Perioada de întocmire a proiectului de licenţă: începând cu penultimul semestru de studii. 

Definitivare proiectului de licenţă: în ultimul semestru de studii. 

Perioada de susţinere a proiectului de licenţă: în sesiunile iulie şi februarie.  

Numărul de credite pentru susţinerea proiectului de licenţă: 10 credite (în plus faţă de cele 180) 

Condiţiile de susţinere a examenului de licenţă sunt prezentate în Regulamentul  privind 

organizarea şi desfăşurarea examenelor de licenţă şi disertatie aprobat de Senatul universităţii. 

 

7. UNIVERSITĂŢI  DE REFERINŢĂ 

 

Programul de studii „……………………….” este compatibil cu programe de studiu similare 

oferite de alte instituţii de învăţământ superior din România - ..........................................................., 

din Uniunea Europeană ……………………………….. sau din alte state ale lumii ............................. 

 

8. BILANŢ GENERAL 

 

I. DISCIPLINELE OBLIGATORII / OPŢIONALE / FACULTATIVE 

 

Nr. 

crt. 
Tip discipline 

Număr ore Număr credite [CST] 

Anul Total 

I-IV 
% 

Anul 
Total 

I II III IV I II III IV 

1. Obligatorii [DO]            

2. Opţionale [DA]            

 TOTAL DO +DA            

3. Facultative [Df]            

 

 

II. DISCIPLINE FUNDAMENTALE / DE SPECIALITATE/ COMPLEMENTARE 

 

Nr. 

crt. 
Discipline 

Nr. de ore Total I-IV 

Anul I Anul II Anul III Anul IV ore % 

1. Fundamentale [DF]       

2. De specialitate [DS]       

3. Complementare [DC]       

 TOTAL       
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III. RAPORTUL DINTRE ORELE DE CURS ŞI CELE PRIVIND ACTIVITĂŢILE DIDACTICE 

APLICATIVE 

 

Nr. 

crt. 
Tipul activităţii didactice 

Nr. de ore Total I-IV 

Anul 

I 

Anul 

II 

Anul 

III 

Anul 

IV 
ore % 

% 

C/S 

1. Ore de curs        

2. 

Ore activităţi didactice aplicative 

(seminarii, laboratoare, practica, 

proiecte) 

   

 

   

3. TOTAL        

3.1 
Din total: ore practică, proiect 

licenţă 
   

 
   

4. Finalizarea lucrarii de licenţă        

5. Total ore practica, proiect licenţă        

IV. FORMELE DE VERIFICARE ALE DISCIPLINELOR DIN PROGRAMUL DE  STUDIU 

 

Nr. 

crt. 

Tipul formei de 

verificare 
Anul I Anul II 

Anul 

III 

Anul 

IV 

Total I-IV 

Număr % 

1. Examen (E)       

2. Verificare pe parcurs (V)       

TOTAL       

 

V. DISTRIBUIREA CREDITELOR DISCIPLINELOR PE COMPETENŢE 

 
Nr. 
crt. 

Disciplina Semes 
trul 

Numar 
de 

credite 

Competente profesionale Competente 
transversale 

C1 C2 C3 C4 C5 C6 CT1 CT2 CT3 

1             
2             
3             
4             
5             
6             
7             
8             
9             
10             

TOTAL             
 

 

9. Grila 1 şi 2 RNCIS 
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Grila 1 – Descrierea domeniului/programului de studii prin identificarea competenţelor profesionale şi transversale 

 

Domeniul fundamental:          Domeniul de studii:        Programul de studii:           Promotia: 

Denumirea calificării: 

Nivelul calificării: LICENŢĂ 

Ocupaţii COR:  

 

                                   Competenţe profesionale* 

 

Descriptori 

de nivel ai competenţelor profesionale 

C1 C2 C3 C4 C5 

1. Cunoaşterea , înţelegerea conceptelor, teoriilor şi 

metodelor de bază ale domeniului şi ale ariei de 

specializare; utilizarea lor adecvată în comunicarea 

profesională 

C1.1     

2. Utilizarea cunoştinţelor de bază pentru explicarea şi 

interpretarea unor variate tipuri de concepte, situaţii, 

procese, proiecte etc. asociate domeniului 

C1.2     

3. Utilizarea unor principii şi metode de bază pentru 

rezolvarea de probleme / situaţii bine definite, tipice 

domeniului în condiţii de asistenţă calificată 

C1.3     

4. Utlizarea adecvată de criterii şi metode standard de 

evaluare pentru a aprecia calitatea, meritele şi limitele unor 

procese, programe, proiecte, concepte, metode şi teorii 

C1.4     

5. Elaborarea de proiecte profesionale şi/sau de cercetare, 

prin utilizarea unor principii şi metode consacrate în 

domeniu 

C1.5     

Evaluarea competenţei: standarde minimale de 

performanţă 

     

 

Descriptori ai competenţelor transversale Standarde minimale de 

performanţă 

6. Executarea responsabilă a sarcinilor profesionale, în  

condiţii de autonomie, cu asistenţă calificată 

 

 

 

7. Familiarizarea cu rolurile şi activităţile specifice muncii în 

echipă şi distribuirea de sarcini pentru nivelurile subordonate 

  

8. Conştientizarea nevoii de formare continuă; utilizarea  

eficientă a resurselor şi tehnicilor de învăţare, pentru 

dezvoltarea personală şi profesională 
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  *se vor identifica maxim 6 competenţe 

 

 

Grila 2 LICENTA Programul de studii:................................., Promotia: 

 

Stabilirea corelaţiilor dintre competenţele profesionale şi transversale, ariile de conţinut, disciplinele de învăţământ şi creditele alocate 

Competenţe 

profesionale 

Competenţe  explicate  

prin descriptorii de 

nivel 

Arii de 

conţinut 
Discipline 

Total credite 

pe competenta 

 C1.  C.1.1 

C.1.2 

C.1.3 

C.1.4 

C.1.5 

 Disciplina Puncte de 

credit  

Credite pe  

disciplina 
 

   

   

   

C2.  C.2.1 

C.2.2 

C.2.3 

C.2.4 

C.2.5 

 

 Disciplina Puncte de 

credit  

Credite pe  

disciplina 
 

   

   

   

   

C3.  

 

 

 

 

C.3.1 

C.3.2 

C.3.3 

C.3.4 

C.3.5 

 Disciplina Puncte de 

credit  

Credite pe  

disciplina 
 

   

   

   

C4.  

 

 

 

C.4.1 

C.4.2 

C.4.3 

C.4.4 

C.4.5 

 Disciplina Puncte de 

credit  

Credite pe  

disciplina 
 

   

   

   

C5.  C.5.1  Disciplina Puncte de 

credit  

Credite pe  

disciplina 
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C.5.2 

C.5.3 

C.5.4 

C.5.5 

 

   

   

   

   

 

 

Competenţe transversale Discipline 
Total credite 

pe competenta 

CT1 

 

 

 

Denumire Puncte de credit  Credite pe  

disciplina 
 

 

 

 

   

   

   

   

   

CT2 

 

Denumire Puncte de credit  Credite pe  

disciplina 
 

   

   

   

   

   

   

   

   

CT3 

 

Denumire Puncte de credit  Credite pe  

disciplina 
 

   

   

   

TOTAL  CREDITE                                                                                                                                                                                                                          180 
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UNIVERSITATEA CREŞTINĂ „DIMITRIE CANTEMIR” 

FACULTATEA DE _______________________________ 

Domeniul:  

Programul  de studii de licenta:            

Forma de învăţământ: CU FRECVENTA 

Promoţia:  

Anul universitar:  

PLAN DE ÎNVĂŢĂMÂNT, Anul I 

Nr. 

crt. 
Denumirea disciplinei 

Tipul 

disciplinei 

Categoria 

disciplinei 

Codul 

disciplinei 

Numar ore / 

săptămână 

 

Numar ore / semestru Forma de 

verificare 

Numar 

ECTS 

Departament

ul de care 

apartine 

disciplina C S/L/P T C S/L/P T 

SEMESTRUL I    14  saptamani 

1.              

2.              

3.              

4.              

5.              

6.              

7.              

Total ore semestrul I ( obligatorii+opţionale2)          30   

SEMESTRUL II   14  saptamani 

1.              

2.              

3.              

4.              

5.              

6.              

Total ore semestrul II ( obligatorii+opţionale1)          30   

Rector,                                                                                                    Decan,                 

    
 

 
1 In functie de standardele ARACIS.  

Aprob, 

Preşedinte Senat Aprob, 

Preşedinte Consiliu de Administraţie 

DO - Disciplina obligatorie         DF  -  Disciplina fundamentala      C -Curs                                 E - Examen  

DA - Disciplina  optionala           DS  - Disciplina de specialitate      S - Seminar           Pv  - Proba de verificare  

Df -  Disciplina facultativa          DC -  Disciplina complementara    L/P – Laborator/Proiect      ECTS – Credite transferabile 
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UNIVERSITATEA CREŞTINĂ „DIMITRIE CANTEMIR”  

FACULTATEA DE _______________________________ 

Domeniul:  

Programul  de studii de licenta:            

Forma de învăţământ: CU FRECVENTA 

Promoţia:  

Anul universitar:  

PLAN DE ÎNVĂŢĂMÂNT, Anul II 

Nr. 

crt. 
Denumirea disciplinei 

Tipul 

disciplinei 

Categoria 

disciplinei 

Codul 

disiplinei 

Numar ore/ săptămână Numar ore / semestru 
Forma de 

verificare 

Numar 

ECTS 

Departame

ntul de care 

apartine 

disciplina 
C S/L/P T C S/L/P T 

SEMESTRUL  III     14 saptamani 

1.              

2.              

3              

4.              

5.              

6.1. 

6.2. 
             

Total ore semestrul III (obligatorii + opţionale)                    30  

Discipline facultative  

7.              

                  SEMESTRUL IV    14 saptamani  (11+ 3 ) 

1.              

2.              

3.              

4.              

5.              

6.1 

6.2 
             

7. Practica    3 saptamani×5 zile/saptamana×6ore/zi=90 ore    

Total ore semestrul IV ( obligatorii + opţionale)          30  

Discipline facultative  

Rector,                                                                                                    Decan,                  
 

Aprob, 

Preşedinte Consiliu de Administraţie 

DO - Disciplina obligatorie         DF  -  Disciplina fundamentala      C -Curs                                 E - Examen  

DA - Disciplina  optionala           DS  - Disciplina de specialitate      S - Seminar           Pv  - Proba de verificare  

Df -  Disciplina facultativa          DC -  Disciplina complementara    L/P – Laborator/Proiect      ECTS – Credite transferabile 

Aprob, 

Preşedinte Senat 
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UNIVERSITATEA CREŞTINĂ „DIMITRIE CANTEMIR” 

FACULTATEA DE _______________________________ 

Domeniul:  

Programul  de studii de licenta:            

Forma de învăţământ: CU FRECVENTA 

Promoţia:       Anul universitar:  

PLAN  DE  ÎNVĂŢĂMÂNT, Anul III 

Nr. 

crt. 
Denumirea disciplinei 

Tipul 

disciplinei 

Categoria 

disciplinei 

Codul 

disiplinei 

Numar ore/ săptămână 
Numar ore / 

semestru Forma de 

verificare 

Numar 

ECTS 

Departament

ul de care 

apartine 

disciplina 
C S/L/P T C 

S/L/

P 
T 

SEMESTRUL V      14 saptamani 

1.              

2.              

3.              

4.              

5              

6.1 

6.2 
             

Total ore semestrul V   (discipline obligatorii si optionale)                             30  

Discipline facultative  

7              

SEMESTRUL VI    14 saptamani (12+2) 

1.              

2.              

3.              

4.              

5.              

6.1 

6.2 
             

Total ore semestrul VI   (discipline obligatorii si optionale)           30  

Discipline facultative  

7.              

TOTAL ECTS/PROGRAM DE STUDIU           180  

Finalizarea lucrarii de licenta                   2 saptamani  5 zile/saptamana 6 ore/zi= 60 ore  

Sustinerea examenului de licenta           10  

Aprob, 

Preşedinte Consiliu de Administraţie 

DO - Disciplina obligatorie         DF  -  Disciplina fundamentala      C -Curs                                 E - Examen  

DA - Disciplina  optionala           DS  - Disciplina de specialitate      S - Seminar           Pv  - Proba de verificare  

Df -  Disciplina facultativa          DC -  Disciplina complementara    L/P – Laborator/Proiect      ECTS – Credite transferabile 

Aprob, 

Preşedinte Senat 
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UNIVERSITATEA CREŞTINĂ „DIMITRIE CANTEMIR”  
FACULTATEA DE _______________________________ 

Domeniul:  

Programul de studii de licenta:  

Forma de învăţământ : CU FRECVENTA REDUSA 

Promotia :  

Anul universitar:  

PLAN DE ÎNVĂŢĂMÂNT, Anul I 

 

Nr. 

crt. 
Denumirea disciplinei 

Tipul 

disciplinei 

Categoria 

disciplinei 

Codul 

disciplinei 

Tip activitate/ 

Nr.ore/săptămână 

Tip activitate/ 

Nr.ore/semestru Forma de 

verificare 

Nr. 

ECTS 

Departamentul de 

care apartine 

disciplina AI SF ST L P AI SF ST L P 

SEMESTRUL I      14 saptamani 

1.                  

2.                  

3.                  

4.                  

5.                  

6.                  

Total ore semestrul I   (obligatorii)                               30  

SEMESTRUL II      14 saptamani 

1.                  

2.                  

3.                  

4.                  

5.                  

6.                  

7.                  

Total ore semestrul II   (obligatorii)            30  

Rector,                                                                                           

        Decan,           

Aprob, 

Preşedinte Consiliu de Administraţie 
Aprob, 

Preşedinte Senat 

DO - Disciplina obligatorie         DF  -  Disciplina fundamentala      AI – Activități de autoinstruire           E - Examen  

DA - Disciplina  optionala           DS  - Disciplina de specialitate      SF – Seminar față în față            Pv  - Proba de verificare  
Df -  Disciplina facultativa          DC -  Disciplina complementara    ST –Seminar în sistem de tutorat        ECTS – Credite transferabile 

         L – activități de laborator 
         P - Proiect/practica 
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Rector,                                                                                                    Decan,             
UNIVERSITATEA CREŞTINĂ „DIMITRIE CANTEMIR”  

FACULTATEA DE _______________________________ 

Domeniul:  

Programul de studii de licenta:  

Forma de învăţământ : CU FRECVENTA REDUSA 

Promotia:     Anul universitar:  

PLAN DE ÎNVĂŢĂMÂNT, Anul II          

Nr. 

crt. 
Denumirea disciplinei 

Tipul 

disciplinei 

Categoria 

disciplinei 

Codul 

disciplinei 

Tip activitate/ Nr.ore/săptămână Tip activitate/ Nr.ore/semestru Forma de 

verificare 

Nr. 

ECTS 

Departamentul 

de care apartine 

disciplina AI SF ST L P AI SF ST L P 

SEMESTRUL I      14 saptamani 

1.                  

2.                  

3.                  

4.                  

5.                  

6.1 

6.2 
                 

Total ore semestrul III   (obligatorii+optionale)                               30  

Discipline facultative  

7.                  

8.                  

SEMESTRUL II      14 saptamani 

1.                  

2.                  

3.                  

4.                  

5.                  

6.1 

6.2 
                 

7. Practica    3 saptamani×5 zile/saptamana×6ore/zi=90 ore     

Total ore semestrul IV   (obligatorii+optionale)                               30  

Discipline facultative  

8.                  

9.                  

    Rector,                                                                                                 Decan,                 

Aprob, 

Preşedinte Consiliu de Administraţie 
Aprob, 

Preşedinte Senat 

DO - Disciplina obligatorie         DF  -  Disciplina fundamentala      AI – Activități de autoinstruire           E - Examen  
DA - Disciplina  optionala           DS  - Disciplina de specialitate      SF – Seminar față în față            Pv  - Proba de verificare  

Df -  Disciplina facultativa          DC -  Disciplina complementara    ST –Seminar în sistem de tutorat        ECTS – Credite transferabile 

         L – activități de laborator 
         P - Proiect/practica 
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UNIVERSITATEA CREŞTINĂ „DIMITRIE CANTEMIR” 

FACULTATEA DE _______________________________ 

Domeniul:  

Programul de studii de licenta:  

Forma de învăţământ: CU FRECVENTA REDUSA 

Promotia:      Anul universitar:  

PLAN DE ÎNVĂŢĂMÂNT, Anul III 

Nr. 

crt. 
Denumirea disciplinei 

Tipul 

disciplinei 

Categoria 

disciplinei 

Codul 

disciplinei 

Tip activitate/ Nr.ore/săptămână Tip activitate/ Nr.ore/semestru Forma de 

verificare 

Nr. 

ECTS 

Departamentul 

de care apartine 

disciplina AI SF ST L P AI SF ST L P 

SEMESTRUL I      14 saptamani 

1.                  

2.                  

3.                  

4.                  

5.                  

6.                  

7.1 

7.2 
                 

Total ore semestrul V   (obligatorii+optionale)                               30  

Discipline facultative  

8.                  

SEMESTRUL II      14 saptamani (12+2) 

1.                  

2.                  

3.                  

4.                  

5.                  

6.1 

6.2 
                 

Total ore semestrul VI   (obligatorii+optionale)                               30  

Discipline facultative  

7.                  

TOTAL ECTS/PROGRAM DE STUDIU 180  

Finalizarea lucrarii de licenta   2 saptamani×5 zile/saptamana×6ore/zi =60 ore  

Sustinerea lucrarii de licenta    10  

Rector,                                  Decan, 

Aprob, 

Preşedinte Consiliu de Administraţie 

Aprob, 

Preşedinte Senat 

DO - Disciplina obligatorie         DF  -  Disciplina fundamentala      AI – Activități de autoinstruire           E - Examen  

DA - Disciplina  optionala           DS  - Disciplina de specialitate      SF – Seminar față în față            Pv  - Proba de verificare  
Df -  Disciplina facultativa          DC -  Disciplina complementara    ST –Seminar în sistem de tutorat        ECTS – Credite transferabile 

         L – activități de laborator 
         P - Proiect/practica 
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Anexa 2 

UNIVERSITATEA CREŞTINĂ „DIMITRIE CANTEMIR” 

 
Str. Splaiul Unirii, nr. 176, sector 4, Bucureşti 

Tel: +40-21-3307900, Fax: +40-21-3308774,  

E-mail office@ucdc.ro 

 

 
 

 

 

 

PLAN DE ÎNVĂŢĂMÂNT 

 

valabil pentru promoţia ___________________ 

 

 

Universitatea Creştină Dimitrie Cantemir 

 

Facultatea: __________________________________________________________ 

 

Domeniul fundamental:________________________________________________ 

 

Ramura de ştiinţă ____________________________________________________ 

 

Domeniul de master: __________________________________________________ 

 

Programul de studii universitare de master: ________________________________ 

 

Durata studiilor: _______________ 

 

Forma de învăţământ3: __________ 

 

Limba de predare ______________ 

 

 
3 cu frecvenţă (IF)/ cu frecvenţă redusă (IFR) 

     Universitatea  Creştinã  „Dimitrie Cantemir” 
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FIŞA PROGRAMULUI DE STUDII DE MASTER ____________________________________ 

 

1. MISIUNEA PROGRAMULUI DE STUDIU 

 

Misiunea programului de studii universitare de master „…………………………………….” 

constă în asigurarea condiţiilor pentru ca absolvenţii să dobândească competenţele profesionale şi 

transversale necesare carierei în domeniul ……………………………………………... 

Misiunea programului de studii „……………………………….” este în concordanţă cu misiunea 

facultatii, respectiv, crearea unui mediu de învăţare centrat pe student, care să ofere absolvenţilor 

competenţele necesare practicării la standarde ridicate de calitate a profesiei de 

………………………., într-un context economico-social caracterizat de dinamism şi spirit 

concurenţial. 

 

2. OBIECTIVE DE FORMARE ŞI COMPETENŢE 

 

Obiectivul General al Programului de studii: formarea unor specialişti în domeniul 

______________________, capabili să-şi asume un rol activ în viaţa organizaţiilor, prin rezolvarea 

unor probleme specifice ale acestora în relaţia cu piaţa. 

Obiectivele şi profilul de competente dezvoltate în concordanţă cu nevoile identificate pe piaţa 

muncii şi cu cadrul naţional al calificărilor descrise prin Cadrul Naţional al Calificărilor (Grila 1 si 

Grila 2), sunt prezentate sintetic mai jos şi detaliat în fişele disciplinelor din planul de învăţământ. 

 

Obiective: 

 

Competenţe profesionale (Conform Registrului Naţional al Calificărilor – www.rncis.ro) 

C1 ___________________________________________ 

C2 ___________________________________________ 

C3 ___________________________________________ 

C4 ___________________________________________ 

C5 ___________________________________________ 

C6 ___________________________________________ 

 

Competenţe transversale (Conform Registrului Naţional al Calificărilor – www.rncis.ro) 

CT1 ___________________________________________ 

CT2 ___________________________________________ 

CT3 ___________________________________________ 

 

     

3. STRUCTURA PROGRAMULUI DE STUDII UNIVERSITARE DE MASTER 

 

Durata programului de studiu 1 / 2 ani 

Număr de semestre: 2/4 

Numar de credite pe semestru: 30 

Numar de credite aferent programului: 60/120 

Număr de ore de activităţi didactice /săptămână: 14-20 

http://www.rncis.ro/
http://www.rncis.ro/
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Numărul de săptămâni pe ani de studii: 

 

 Activităţi didactice Sesiuni de examene Practică Vacanţe 

Sem. I Sem. II Iarnă Vară Restanţe  Iarnă Intersemestrială Vară 

Anul I 14 14 3 3 4  2 1 11 

Anul II 14 12-14 3 3 4 2 săpt. 2 1 - 

 

Notă:  

c) In funcţie de domeniul programului de studii, numărul de ani de şcolarizare este de 1 sau 2. 

d) In funcţie de specificul programului de studii, practica se organizează comasat sau / şi pe 

parcursul semestrelor. 

 

4. ASIGURAREA FLEXIBILITĂŢII INSTRUIRII. CONDIŢIONĂRI 

 

Flexibilitatea programului de studii este asigurată prin discipline opţionale şi discipline facultative. 

Disciplinele la alegere (opţionale) sunt propuse începând cu semestrul al doilea şi sunt grupate în 

discipline opţionale sau pachete opţionale, care completează traseul de specializare a masterandului. 

Alegerea traseului se face de către student, înainte de începerea anului universitar din care fac parte 

semestrele ce conţin disciplinele sau pachetele de discipline opţionale. 

Masteranzii se pot înscrie în regim cu plată la disciplinele facultative ale domeniului lor şi ale altor 

domenii de studii din universitate. Înscrierea la un curs facultativ se face prin cerere scrisă depusă la 

secretariat şi aprobată de Decanul Facultăţii.  

 

5. CONDIŢII DE PROMOVARE A UNUI AN DE STUDIU. CONDIŢII DE ÎNSCRIERE ÎN 

ANUL DE STUDIU URMĂTOR.  

 

Condiţiile de înscriere în anul următor, condiţiile de a urma module de curs în avans, condiţiile de 

promovare sunt cuprinse în Regulamentul privind activitatea profesională a studenţilor, 

Regulamentul privind organizarea şi desfăşurarea studiilor universitare de masterat şi Regulamentul 

privind desfăşurarea activităţii academice pe baza ECTS. 

 

6. EXAMENUL DE DISERTAŢIE 

 

Perioada de întocmire a proiectului de disertaţie: începând cu penultimul semestru de studii. 

Definitivarea proiectului de disertaţie: în ultimul semestru de studii. 

Perioada de susţinere a proiectului de disertaţie: în sesiunea iulie.  

Numărul de credite pentru susţinerea proiectului de disertaţie: 10 credite (în plus faţă de cele 120) 

Condiţiile de susţinere a examenului de disertaţie sunt prezentate în Regulamentul  privind 

organizarea şi desfăşurarea examenelor de licenţă şi disertatie aprobata de Senatul universităţii. 
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7. UNIVERSITĂŢI  DE REFERINŢĂ 

 

Programul de studii „……………………….” este compatibil cu programe de studiu similare 

oferite de alte instituţii de învăţământ superior din România - ......................................................, din 

Uniunea Europeană ……………………………….. sau din alte state ale lumii ............................. 

 

8. BILANŢ GENERAL 

 

I. DISCIPLINE DE APROFUNDARE / DE SINTEZĂ 

 

Nr. 

crt. 
Discipline 

Nr. de ore Total I-II 

Anul I Anul II ore % 

1. De aprofundare [Dap]     

2. De sinteză [DSi]     

 TOTAL     

 

II. RAPORTUL DINTRE ORELE DE CURS ŞI CELE PRIVIND ACTIVITĂŢILE DIDACTICE 

APLICATIVE 

 

Nr. 

crt. 
Tipul activităţii didactice 

Nr. de ore Total I-II 

Anul I Anul II ore % % C/S 

1. Ore de curs      

2. 
Ore activităţi didactice aplicative 

(seminarii, laboratoare, practica, proiecte) 
     

3. TOTAL      

3.1 Din total: ore practică, proiect disertaţie      

4. Finalizarea lucrarii de disertaţie      

5. Total ore practica, proiect disertaţie      

 

III. FORMELE DE VERIFICARE ALE DISCIPLINELOR DIN PROGRAMUL DE  STUDIU 

 

Nr. 

crt. 

Tipul formei de 

verificare 
Anul I Anul II 

Total I-II 

Număr % 

1. Examen (E)     

2. Verificare pe parcurs (V)     

TOTAL     

 

IV. DISTRIBUIREA CREDITELOR DISCIPLINELOR PE COMPETENŢE 

 
Nr. 
crt. 

Disciplina Semes 
trul 

Numar 
de 

credite 

Competente profesionale Competente 
transversale 

C1 C2 C3 C4 C5 C6 CT1 CT2 CT3 

1             
2             
3             
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Nr. 
crt. 

Disciplina Semes 
trul 

Numar 
de 

credite 

Competente profesionale Competente 
transversale 

C1 C2 C3 C4 C5 C6 CT1 CT2 CT3 

4             
5             
6             
7             
8             
9             
10             

TOTAL             
 

 

9. Grila 1 şi 2 RNCIS 
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Grila 1M - Descrierea programului de studii prin competenţe profesionale şi competenţe transversale 

 

Domeniul fundamental:              Domeniul de studii:        Programul de studii de master:      Promotia: 

 

Denumirea calificării:  

Nivelul calificării: MASTER  

Ocupaţii posibile conform COR:   

 Precondiţii de acces: 

                 Competenţe profesionale* 

 

Descriptori de nivel ai  

competenţelor profesionale 

C1 C2 C3 C4 C5 
     

CUNOŞTINŢE 

1. Cunoaşterea aprofundată a unei arii de specializare şi, în cadrul acesteia, 

a dezvoltărilor teoretice, metodologice şi practice specifice programului; 

utilizarea adecvată a limbajului specific în comunicarea cu medii 

profesionale diferite. 

C 1.1. 
 

 

C. 2.1 
 

C 3.1 

 

C. 4.1 

 

C. 5.1 

 

2. Utilizarea cunoştinţelor de specialitate pentru explicarea şi interpretarea 

unor situaţii noi, în contexte mai largi asociate domeniului. 

C1.2 C2.2 

 

C3.2 

 

C4.2 

 

C.5.2 

 

ABILITĂŢI 

3. Utilizarea integrată a aparatului conceptual şi metodologic, în condiţii de 

informare incompletă, pentru a rezolva probleme teoretice şi practice noi. 

C1.3 C2.3 

 

C.3.3 
. 

C.4.3 

 

C.5.3 

 

4. Utilizarea nuanţată şi pertinentă de criterii şi metode de evaluare, pentru a 

formula judecăţi de valoare şi a fundamenta decizii constructive. 

C1.4 C.2.4 

. 

C.3.4 

 

C.4.4 

 

C.5.4 

 

5. Elaborarea de proiecte profesionale şi/sau de cercetare, utilizând inovativ 

un spectru variat de metode cantitative şi calitative. 

C. 1.5 

 

C 2.5 

 

C.3.5 

 

C.4.5 

 

C.5.5 

 

Evaluarea competenţei: standarde minimale de performanţă      

 

Descriptori de nivel 

 ai competenţelor transversale 

Competente transversale Standarde minimale de performanţă 

6. Executarea unor sarcini profesionale complexe, în condiţii de autonomie 

şi de independenţă profesională 

CT1  

7. Asumarea de roluri/funcţii de conducere a activităţii grupurilor 

profesionale sau a unor instituţii 

CT2  

 

 

8. Autocontrolul procesului de învăţare, diagnoza nevoilor de formare, 

analiza reflexivă a propriei activităţi profesionale 

CT3 

 

 

 *se vor identifica maxim 6 competenţe 
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Grila 2 M Programul de studii: .................................. Promotia:............    

Stabilirea corelaţiilor dintre competenţele profesionale şi transversale, ariile de conţinut, disciplinele de învăţământ şi creditele alocate 

 

Competenţe 

profesionale 

Competenţe  explicate  prin descriptorii 

de nivel 

Arii de conţinut Discipline 

 

Total credite 

pe competenta 

 C1.   

 

C.1.1 

C.1.2 

C.1.3 

C.1.4 

C.1.5 

 Disciplina Puncte de 

credit  

Credite pe  

disciplina 

 

   

   

   

   

   

C2.  C.2.1 

C.2.2 

C.2.3 

C. 2.4 

C.2.5 

 

 Disciplina Puncte de 

credit  

Credite pe  

disciplina 

 

   

   

   

   

C3.  

 

 

 

 

C.3.1 

C.3.2 

C.3.3 

C. 3.4 

C.3.5 

 

 Disciplina Puncte de 

credit  

Credite pe  

disciplina 

 

   

   

   

   

   

C4.  

 

 

 

C.4.1 

C.4.2 

C.4.3 

C. 4.4 

C.4.5 

 

 Disciplina Puncte de 

credit  

Credite pe  

disciplina 

 

   

   

   

C5.  

 

 

C.5.1 

C.5.2 

C.5.3 

C.5.4 

C.5.5 

 Disciplina Puncte de 

credit  

Credite pe  

disciplina 
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Competenţe transversale Discipline  

 

Total credite pe 

competenta 

CT1 

 

Denumire Puncte de credit  Credite pe  

disciplina 

 

   

   

   

   

   

CT2 

 

Denumire Puncte de credit  Credite pe  

disciplina 

 

   

   

   

   

   

   

   

   

CT3 

 

Denumire Puncte de credit  Credite pe  

disciplina 

 

   

   

   

TOTAL  CREDITE                                                                                                                                                                                                                          120 



 

 

 

 

 

 

 

 493 

 

 
UNIVERSITATEA CREŞTINĂ „DIMITRIE CANTEMIR”  

FACULTATEA DE _______________________________ 

Domeniul:                                                                                                                                                                                                 

Programul  de master:         

Forma de învăţământ: CU FRECVENTA 

Promotia:  

Anul universitar:  
PLAN DE ÎNVĂŢĂMÂNT, Anul I 

 

Nr. 

crt. 

Denumirea disciplinei Tipul 

disciplinei 

Categoria 

disciplinei 

Codul 

disiplinei 

Numar ore/ 

săptămână 

Numar ore/ 

semestru 

Forma de 

verificare 

Numar 

ECTS 

Departamentul 

de care apartine 

disciplina 

C S/L/

P 

T C S/L/

P 

T  

Semestrul I, 14 saptamani 

1.              

2. 
 

            

3.              

4.              

5.              

Total  ore discipline obligatorii, semestrul I        30  

Semestrul II, 14 saptamani 

1.              

2. 
             

3.              

4.              

5.              

Total ore discipline obligatorii, semestrul II        30  

       

  Rector,                                                                                                              Decan,  

 

Aprob, 

Preşedinte Consiliu de Administraţie 

DO -  Disciplina obligatorie               C -Curs                                E - Examen  

Dap - Disciplina  de aprofundare       S - Seminar                Pv  - Proba de verificare  
DSi - Disciplina de sinteza                  L/P – Laborator/Proiect     ECTS – Credite transferabile 

Aprob, 

Preşedinte Senat 
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UNIVERSITATEA CREŞTINĂ „DIMITRIE CANTEMIR” 

FACULTATEA DE _______________________________ 

Domeniul:                                                                                                                                                                                                 

Programul  de master:         

Forma de învăţământ: CU FRECVENTA 

Promotia:    Anul universitar:  
 

PLAN DE ÎNVĂŢĂMÂNT, Anul II 
Nr. 

crt. 

Denumirea disciplinei Tipul 

disciplinei 

Categoria 

disciplinei 

Codul 

disiplinei 

Nr.ore /săptămână Nr. ore/ semestru Forma de 

verificare 

Nr. 

ECTS 

Departamentul de 

care apartine 

disciplina 

C S/L/P T C S/L/P T  

Semestrul III, 14 saptamani 

1.              

2.              

3.              

4.              

5.              

Total ore discipline obligatorii, semestrul III        30  

Semestrul IV, 14 saptamani 

1.              

2. 
 

            

3.              

4. 
 

            

Total ore discipline obligatorii, semestrul IV        30  

TOTAL ECTS/PROGRAM DE STUDIU 120  

Sustinerea lucrarii de disertatie 10  

      

    Rector,                                                                                                        Decan,  

 

 

 

Aprob, 

Preşedinte Consiliu de Administraţie 

DO -  Disciplina obligatorie               C -Curs                                E - Examen  

Dap - Disciplina  de aprofundare       S - Seminar                Pv  - Proba de verificare  
DSi - Disciplina de sinteza                  L/P – Laborator/Proiect     ECTS – Credite transferabile 

Aprob, 

Preşedinte Senat 
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UNIVERSITATEA CREŞTINĂ „DIMITRIE CANTEMIR”  

FACULTATEA DE _______________________________ 

Domeniul:  

Programul de studii de master:  

Forma de învăţământ : CU FRECVENTA REDUSA 

Promotia :  

Anul universitar:  

 

PLAN DE ÎNVĂŢĂMÂNT, Anul I 

 
 

Nr. 

crt. 
Denumirea disciplinei 

Tipul 

disciplinei 

Categoria 

disciplinei 

Codul 

disciplinei 

Tip activitate/ 

Nr.ore/săptămână 
Tip activitate/ 

Nr.ore/semestru 
Forma 

de 

verificare 

Nr. 

ECTS 

Departamentul de 

care apartine 

disciplina  AI SF ST L P AI SF ST L P 

        SEMESTRUL I      14 saptamani  

1.                  

2.                  

3.                  

4.                  

Total  ore discipline obligatorii, semestrul I            30  

              SEMESTRUL II      14 saptamani  

1.                  

2.                  

3.                  

4.                  

Total  ore discipline obligatorii, semestrul II            30  

 

Rector,                                  Decan, 
 

 

Aprob, 

Preşedinte Consiliu de Administraţie 
Aprob, 

Preşedinte Senat 

DO - Disciplina obligatorie         Dap  -  Disciplina de aprofundare     AI – Activități de autoinstruire         E - Examen  

DA - Disciplina  optionala           DSi  - Disciplina de sinteză              SF – Seminar față în față            Pv  - Proba de verificare  

Df -  Disciplina facultativa                                      ST –Seminar în sistem de tutorat      ECTS – Credite transferabile 
           L – activități de laborator 
           P - Proiect/practica 
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UNIVERSITATEA CREŞTINĂ „DIMITRIE CANTEMIR”  

FACULTATEA DE _______________________________ 

Domeniul:  

Programul de studii de master:  

Forma de învăţământ: CU FRECVENTA REDUSA 

Promotia :  

Anul universitar:  

PLAN DE ÎNVĂŢĂMÂNT, Anul II 
 

Nr. 

crt. 
Denumirea disciplinei 

Tipul 

disciplinei 

Categoria 

disciplinei 

Codul 

disciplinei 

Tip activitate/ 

Nr.ore/săptămână 
Tip activitate/ 

Nr.ore/semestru Forma de 

verificare 

Nr. 

ECTS 

Departamentul 

de care 

apartine 

disciplina 
AI SF ST L P AI SF ST L P 

SEMESTRUL III      14 saptamani 

1.                  

2.                  

3.                  

4.                  

Total  ore discipline obligatorii, semestrul III            30  

  SEMESTRUL IV      14 saptamani 

1.                  

2.                  

3.                  

4.                  

Total  ore discipline obligatorii, semestrul IV            30  

  TOTAL ECTS/PROGRAM DE STUDIU 120  

  Sustinerea lucrarii de disertatie 10  

 

            Rector,                                    Decan, 

Aprob, 

Preşedinte Consiliu de Administraţie Aprob, 

Preşedinte Senat 

DO - Disciplina obligatorie         Dap  -  Disciplina de aprofundare     AI – Activități de autoinstruire         E - Examen  

DA - Disciplina  optionala           DSi  - Disciplina de sinteză              SF – Seminar față în față            Pv  - Proba de verificare  

Df -  Disciplina facultativa                                      ST –Seminar în sistem de tutorat      ECTS – Credite transferabile 
           L – activități de laborator 
           P - Proiect/practica 
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UNIVERSITATEA CREŞTINĂ „DIMITRIE CANTEMIR” 

 
                        

 

                       Str. Splaiul Unirii, nr. 176, sector 4, Bucureşti 

                       Tel: +40-21-3307900, Fax: +40-21-3308774,  

                       E-mail office@ucdc.ro 
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1.DOMENIU 

Procedura se aplică în cadrul Universităţii Creştine „Dimitrie Cantemir” de către Conducerea 

fiecărei facultăţi şi cadrele didactice din facultatea respectivă. 

2.SCOP 

Procedura stabileşte etapele şi responsabilităţile pentru elaborarea, actualizarea şi aprobarea 

fişelor de disciplină şi a calendarelor de disciplină din planurile de învăţământ pentru studiile de 

licenţă, masterat şi doctorat, pentru fiecare an universitar. 

3.DEFINIŢII ŞI PRESCURTĂRI 

F-X  - codul facultăţii conform codificării aprobate de conducerea universităţii (ex. 1 pentru 

Facultatea de Drept şi Ştiinţe Administrative); 

TD – titularul de disciplină 

4.DESCRIEREA PROCESULUI 

4.1.Etape premergătoare 

a) Titularii de disciplină, împreună cu cadrele didactice din subordine, elaborează fişa disciplinei 

şi calendarul disciplinei înainte de începerea anului universitar; 

b) Directorul de departament pune la dispoziţia titularilor de disciplină datele necesare prevăzute 

în planul de învăţământ şi fişele disciplinei din anul precedent, în scopul actualizării 

conţinutului acestora. 

4.2.Elaborarea programelor analitice şi a fişelor/calendarelor de disciplină 

a) fişa disciplinei şi calendarul disciplinei vor fi structurate conform anexelor nr. 1 şi 2 la prezenta 

procedură; 

b) titularul de disciplină va actualiza programa analitică/fişa disciplinei ori de câte ori este 

necesar. 

c) fişa disciplinei şi calendarul disciplinei vor fi realizate pe suport hârtie şi pe suport electronic,  

tehnoredactat în formatul specificat în anexele 1 şi 2. 

d) fişa disciplinei şi calendarul disciplinei vor fi predate directorului de departament în termenul 

stabilit de decanul facultăţii. 

4.3.Aprobarea şi înregistrarea programelor analitice şi a fişelor/calendarelor de disciplină 

a) fişele de disciplină şi calendarul disciplinei vor fi analizate în şedinţa departamentului în 

structura căreia figurează disciplina respectivă 

b) după aprobare, programa analitică/fişa disciplinei şi calendarul disciplinei vor fi înregistrate 

conform regulamentelor UCDC şi reglementărilor legale în vigoare. 
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5.RESPONSABILITĂŢI 

a) Consiliul departamentului răspunde pentru elaborarea fişelor de disciplină şi a calendarelor de 

disciplină din planul de învăţământ, înainte de începerea anului universitar şi în termenul 

stabilit de Senatul Universităţii. 

b) Titularii de disciplină şi Directorii de departament răspund pentru respectarea termenului şi 

recomandărilor stabilite de conducerea facultăţii, precum şi pentru conţinutul fişelor de 

disciplină şi calendarelor de disciplină. 

6. DISPOZIŢII FINALE 

Prezenta Procedură, aprobată în şedinţa de Senat din 21.05.2007, a fost modificată, completată şi 

aprobată în şedinţa Senatului din data de 5.03.2009, 08.12.2011, 1.01.2012, 29.10.2014 și 14.04.2022. 

Prezenta Procedură aşa cum a fost modificată şi completată intră în vigoare începând cu data de 

14.04.2022 

 

7.ANEXE 

Anexa 1: Model Fişa disciplinei 

Anexa 2: Model Caledarul disciplinei 
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Anexa 1 
FIŞA DISCIPLINEI 

 

1. Date despre program 

Instituţia de învăţământ superior  

Facultatea  

Departamentul  

Domeniul de studii  

Ciclul de studii LICENŢĂ 

Programul de studii/calificarea  

Forma de învăţământ Învăţământ cu frecvenţă 

Anul universitar  

 

2. Date despre disciplină 

Denumirea disciplinei  Cod:  

Titularul activităţilor de curs  

Titularul activităţilor de seminar  

Anul de 

studiu 

 Semestrul   Tipul de evaluare 

E – examen, PV – 

probă de verificare 

 

Regimul disciplinei Categoria formativă a disciplinei  

DF - fundamentală, DD - în domeniu, DS - de specialitate, DC - complementară 

 

Categoria de opţionalitate a disciplinei:  

DO - obligatorie (impusă), DA - opţională (la alegere), Df - facultativă (liber aleasă) 

 

 

3. Timpul total estimat (ore pe semestru al activităţilor didactice) 

Număr de ore pe săptămână  Curs  Seminar  Laborator  Proiect  

Totalul de ore din planul de învăţământ  Curs  Seminar  Laborator  Proiect  

 

Distribuţia fondului de timp ore 

Studiul după manual, suport de curs, bibliografie şi notiţe (a)  

Documentare suplimentară în bibliotecă, pe platformele electronice de specialitate şi pe teren (b)  

Pregătire seminarii/laboratoare, teme, referate, portofolii şi eseuri (c)  

Tutoriat (d)  

Examinări (e)  

Alte activităţi (f)  

 

 Total ore studiu individual (a+b+c+d+e+f)  

Total ore pe semestru4 (a+b+c+d+e+f)+ total ore din planul de învăţământ)  

Numărul de credite  

 

4. Precondiţii (acolo unde este cazul) 

Curriculum  

Competenţe  

 

 

 
4 Un credit este egal cu 25 de ore 
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5. Condiţii (acolo unde este cazul) 

 Desfăşurare a cursului  

Desfăşurare 

aplicaţii 

Seminar  

Laborator  

Proiect  

 

6. Competenţe specifice acumulate 

Competenţe 

profesionale 

 

 

 

Competenţe 

transversale 

 

 

 

7. Obiectivele disciplinei (din grila competenţelor specifice acumulate) 

Obiectivul general al disciplinei  

Obiectivele specifice  

 

8. Conţinuturi 

 Curs Nr. ore Metode de predare Observaţii 

    

    

    

    

    

    

TOTAL ORE CURS    

Bibliografie5 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

 

Aplicaţii (Seminar/laborator/proiect) Nr. ore Metode de predare Observaţii 

    

    

    

    

    

    

TOTAL ORE APLICAŢII    

Bibliografie6 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

 
5 maxim 5 surse bibliografice relevante 
6 maxim 5 surse bibliografice relevante 
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9. Coroborarea conţinuturilor disciplinei cu aşteptările reprezentanţilor comunităţii epistemice, asociaţiilor 

profesionale şi angajatori reprezentativi din domeniul aferent programului 

 

 

 

 

 

 

 

10. Evaluare 

Tip activitate Criterii de evaluare Metode de evaluare7 
Pondere din nota 

finală (%) 

Curs/Studiu 

individual 

   

Seminar    

Laborator     

Proiect     

Standard minim de performanţă 

 

 

 

Data completării Semnătura titular disciplină Semnătura titular seminar 

 Grad didactic, nume, prenume 

 

 

Grad didactic, nume, prenume 

                           

                      

Data avizării în departament Semnătura directorului de departament 

     ..................................................... 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
7 examen, probă de verificare, colocviu, susţinere proiect etc 
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Anexa 1 

FIŞA DISCIPLINEI 
1. Date despre program 

Instituţia de învăţământ superior UNIVERSITATEA CREŞTINĂ „DIMITRIE CANTEMIR” 

Facultatea  

Departamentul  

Domeniul de studii  

Ciclul de studii LICENŢĂ 

Programul de studii  

Forma de învăţământ Frecvenţă Redusă  

Anul universitar  

 

2. Date despre disciplină 

Denumirea disciplinei  Cod:  

Titularul activităţilor de curs  

Titularul activităţilor de seminar  

Anul de 

studiu 

 Semestrul   Tipul de evaluare 

E – examen, PV – 

probă de verificare 

 

Regimul disciplinei Categoria formativă a disciplinei  

DF - fundamentală, DD - în domeniu, DS - de specialitate, DC - complementară 

 

Categoria de opţionalitate a disciplinei:  

DO - obligatorie (impusă), DA - opţională (la alegere), Df - facultativă (liber aleasă) 

 

 

3. Timpul total estimat (ore pe semestru al activităţilor didactice) 

Număr de ore pe săptămână –forma 

cu frecvenţă 

 Curs  Seminar  Laborator  Proiect  

Număr de ore pe săptămână –forma 

cu frecvenţă redusă 

 Studiu 

individual 

 Seminar  Laborator  Proiect  

Numarul de ore din planul de 

învăţământ IFR 

 Activități de 

autoinstruire 

 Seminar  Laborator  Proiect  

 

Distribuţia fondului de timp ore 

Studiul după manual, suport de curs, bibliografie şi notiţe- număr ore AI (a)  

Documentare suplimentară în bibliotecă, pe platformele electronice de specialitate şi pe teren (b)  

Pregătire seminarii/laboratoare, teme, referate, portofolii şi eseuri (c)  

Tutoriat (d)  

Examinări (e)  

Alte activităţi (f)  
 

 Total ore studiu individual (a+b+c+d+e+f)  

Total ore pe semestru8 (a+b+c+d+e+f)+ total ore din planul de învăţământ)  

Numărul de credite  

 

4. Precondiţii (acolo unde este cazul) 

Curriculum  

Competenţe  

 
8 Un credit este egal cu 25 de ore 
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5. Condiţii (acolo unde este cazul) 

Desfăşurare curs - 

Desfăşurare 

aplicaţii 

Seminar  

Laborator  

Proiect  

6. Competenţe specifice acumulate 

Competenţe 

profesionale 

 

 

 

Competenţe 

transversale 

 

 

 

7. Obiectivele disciplinei (reieşind din grila competenţelor specifice acumulate) 

Obiectivul general al disciplinei  

Obiectivele specifice  

 

8. Activități de autoinstruire 

 Unităţi de studiu9 Nr. ore Metode de predare Observaţii 

    

    

    

    

    

    

TOTAL ORE SI    

Bibliografie10 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

 

Tematică seminar/laborator/proiect Nr. ore Metode de predare Observaţii 

    

    

    

    

    

    

TOTAL ORE APLICAŢII    

Bibliografie11 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

 
9 Conform manualui de studiu IFR 
10 Maxim 5 surse bibliografice relevante 
11 Maxim 5 surse bibliografice relevante 
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9. Coroborarea conţinuturilor disciplinei cu aşteptările reprezentanţilor comunităţii epistemice, asociaţiilor 

profesionale şi angajatori reprezentativi din domeniul aferent programului 

 

 

 

 

 

 

10. Evaluare 

Tip activitate Criterii de evaluare Metode de evaluare12 
Pondere din nota 

finală (%) 

Activități de 

autoinstruire 

   

Seminar    

Laborator     

Proiect     

Standard minim de performanţă 

 

 

Data completării Semnătura titular disciplină Semnătura titular seminar 

 Grad didactic, nume, prenume 

 

 

Grad didactic, nume, prenume 

                                                

Data avizării în departament Semnătura Responsabil IFR, 

     ..................................................... 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
12 Examen scris, probă de verificare, colocviu, susţinere proiect etc  
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FIŞA DISCIPLINEI 

 

1. Date despre program 

Instituţia de învăţământ superior  

Facultatea  

Departamentul  

Domeniul de studii  

Ciclul de studii MASTER 

Programul de studii/calificarea  

Forma de învăţământ Învăţământ cu frecvenţă/frecvență redusă 

Anul universitar  
 

 

2. Date despre disciplină 

Denumirea disciplinei 

 

 Codul 

disciplinei 

 

Titularul activităţilor de curs  

Titularul activităţilor de seminar  

Anul de 

studiu 

 

 Semestrul   Tipul de evaluare 

Tipul de evaluare 

E-examen, PV-probă 

de verificare 

 

Regimul disciplinei Categoria formativă a disciplinei  

DSI – de sinteză, DAp. – de aprofundare 

 

Categoria de opţionalitate a disciplinei:  

DO - obligatorie (impusă), DA - opţională (la alegere), Df - facultativă (liber aleasă) 

 

 

 

3. Timpul total estimat (activitati didactice -ore pe semestru) 

Număr de ore pe săptămână –forma cu 

frecvenţă 

 Curs  Seminar  Laborator  Proiect  

Număr de ore pe săptămână –forma cu 

frecvenţă redusă 

 Studiu 

individual 

 Seminar  Laborator  Proiect  

Numarul de ore din planul de 

învăţământ IFR 

 Activități de 

autoinstruire 

 Seminar  Laborator  Proiect  

 

 

Distribuţia fondului de timp ore 

Studiul după manual, suport de curs, bibliografie şi notiţe (a)  

Documentare suplimentară în bibliotecă, pe platformele electronice de specialitate şi pe teren (b)  

Pregătire seminarii/laboratoare, teme, referate, portofolii şi eseuri (c)  

Tutoriat (d)  

Examinări(e)  

Alte activităţi(f)  
 

Total ore studiu individual (a+b+c+d+e+f)  

Total ore pe semestru13 (a+b+c+ d+e+f+ total ore din planul de 

învăţământ) 

 

Numărul de credite  
 

 

 
13 Un credit egal cu 25 de ore 
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4. Precondiţii (acolo unde este cazul) 

Curriculum  

Competenţe  
 
 

5. Condiţii (acolo unde este cazul) 

 Desfăşurare a cursului  

Desfăşurare 

aplicaţii 

Seminar  

Laborator  

Proiect  
 

6. Competenţe specifice acumulate 

Competenţe 

profesionale 

 

Competenţe 

transversale 

 

 

7. Obiectivele disciplinei (din grila competenţelor specifice acumulate) 

Obiectivul 

general al 

disciplinei 

 

Obiectivele 

specifice 
 

 

8. Conţinuturi 

Curs 
Nr. 

ore 
Metode de predare Observaţii 

    

    

    

    

    

    

    

    

TOTAL ORE CURS    

Bibliografie14 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

 
Aplicaţii (Seminar/laborator/proiect) Nr. ore Metode de predare Observaţii 

    

    

    

    

    

    

 
14 Maxim 5 surse bibliografice relevante şi o sursă bibliografică în limba engleză  
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TOTAL ORE APLICAŢII    

Bibliografie15 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

 
 

9. Coroborarea conţinuturilor disciplinei cu aşteptările reprezentanţilor comunităţii epistemice, asociaţiilor 

profesionale şi angajatori reprezentativi din domeniul aferent programului 

 

 

 

 

 

10. Evaluare 

Tip activitate Criterii de evaluare Metode de evaluare16 
Pondere din nota 

finală (%) 

Curs/Studiu 

individual 

   

Seminar    

Laborator     

Proiect     

Standard minim de performanţă: 

 

 
Data completării Semnătura titular disciplină Semnătura titular seminar 

 Grad didactic, nume, prenume 

 

 

Grad didactic, nume, prenume 

                                                

Data avizării în departament Semnătura directorului de departament 

     ..................................................... 

  

 

 

 

 

 

 

 

 
15 Maxim 5 surse bibliografice relevante 
16 Examen, probă de verificare, colocviu, proiect etc. 
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Anexa 2 /ANEXA B2-IFR 
Programul de studii:                                                                                                               

Disciplina:   

Anul de studii:  

Grupa: 

Semestrul:  

CALENDARUL DISCIPLINEI 
 

Peri-

oada 

Săptă-

mâna 

Seminar față în față (SF) 
Seminar în sistem tutorat 

(ST) 
Laborator (L) Proiect (P) EVALUĂRI 

Tematica 

abordată 
Nr. ore 

Teme de 

control 

Termen de 

predare/ nr.ore 

Lucrare 

de 

laborator 

Nr. 

ore 

Tematica 

abordată 
Nr. ore Data 

Forma 

(E/Clv/V) 

P
re

g
ă

ti
re

 c
u

re
n

tă
 

1           

2           

3           

4           

5           

6           

7           

8           

9           

10           

11           

12           

13           

14           

S
es

iu
n

e 

ex
a

m
en

e 

1           

2           

3           

4           

Legendă:  E – examen, C – colocviu, V – verificare pe parcurs 

 

Coordonator de disciplină,                                                                             Cadru didactic activități aplicative,  
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1. DOMENIU 

Procedura privind elaborarea statelor de funcții ale personalului didactic din 

departamentele Universităţii Creştine „Dimitrie Cantemir”, se aplică în cadrul Universităţii 

Creştine „Dimitrie Cantemir” de către conducerea fiecărui departament. 

Statul de funcții constituie documentul legal în baza căruia se face salarizarea lunară a 

fiecărui membru al personalului didactic și de cercetare din cadrul UCDC. 

 

2. SCOP 

Prezenta procedură este elaborată în conformitate cu prevederile Legii educaţiei naţionale 

nr.1/2011, modificată și completată şi cu standardele ARACIS. 

Procedura are drept scop reglementarea modalității de elaborare a statelor de funcții 

întocmite de către departamentele din cadrul universității. 

 

3. DESCRIEREA PROCESULUI DE ELABORARE A STATELOR 

 

3.1.1. Statele de funcţii se întocmesc în cadrul fiecărui departament de către directorul 

acestuia, pe baza notelor de comandă primite de la decanii facultăților şi avizate de Rector, precum 

și a calificativelor obținute în urma evaluării anuale multicriteriale a cadrelor didactice. 

3.1.2. Conform art. 286 alin.1 din Legea educaţiei naţionale nr. 1/2011, modificată și 

completată, statele de funcţii se întocmesc anual, cu cel puţin 15 zile înainte de începerea anului 

universitar şi nu se pot modifica în timpul anului universitar. 

3.1.3. (1) În statele de funcţii ale departamentelor se normează activităţile didactice 

corespunzătoare planurilor de învățământ ale programelor universitare de licenţă şi de master, 

forma de învăţământ cu frecvenţă şi cu frecvenţă redusă, precum și activitățile prevăzute de art. 

287 alin. 2 din Legea educaţiei naţionale nr. 1/2011, modificată și completată.  

(2) Pentru programele ID/IFR, statele de funcții se elaborează de către directorul 

departamentului ID/IFR pe baza notelor de comandă primite de la decanii facultăților şi avizate de 

Rector, precum și a calificativelor obținute în urma evaluării anuale multicriteriale a cadrelor 

didactice (conform Anexei 1b). 

3.1.4. Elaborarea statelor de funcţii ale departamentelor se fundamentează pe: 

a) planurile de învăţământ ale programelor de studii universitare de licenţăşi de master 

gestionate de departament; 

b) personalul didactic titular și asociat al departamentului; 

c) formaţiile de studiu;  

d) notele de comandă: între decanul facultăţii şi directorii departamentelor facultăţilor din 

cadrul UCDC; nota de comandă completată, conform Anexei nr. 1a, se întocmeşte în dublu 

exemplar. După completarea acesteia, conform Anexei nr. 1b, de către departamentul de 

specialitate, se înaintează Rectorului spre avizare; 
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e) norma universitară, care cuprinde: a) norma didactică; b) norma de cercetare. Norma 

didactică cuprinde norma didactică săptămânală stabilită prin prezenta procedură şi alte activităţi 

potrivit legii. 

f) normativele obligatorii ARACIS privind acoperirea posturilor didactice din statele de 

funcţiuni sunt următoarele: 

- pentru programele de studii universitare de licenţă: 70% din posturi trebuie să fie 

acoperite cu cadre didactice cu norma de bază sau cu post rezervat, titularizate în 

învăţământul superior. Dintre aceste cadre didactice cel puţin 25% sunt profesori sau 

conferenţiari, dar nu mai mult de 50%; 

- pentru programele de studii universitare de master toate posturile didactice trebuie să fie 

acoperite cu cadre didactice titularizate în învăţământul superior având gradul didactic de 

profesor universitar, conferenţiar universitar sau lector/şef de lucrări din care cel puţin 

80% să fie angajaţi cu norma de bază sau post rezervat. 

 

 3.2. Constituirea posturilor didactice şi a normei universitare 

3.2.1. Postul didactic reprezintă o poziţie din statul de funcţii ocupată de un cadru didactic 

titular sau de unul sau mai multe cadre didactice prin plata cu ora. 

3.2.2. Norma didactică, conform dispoziţiilor legale, poate cuprinde: 

a) activităţi de predare;  

b) activităţi de seminar, lucrări practice şi de laborator, îndrumare de proiecte de an;  

c) îndrumarea elaborării lucrărilor de licenţă;  

d) îndrumarea elaborării disertaţiilor de master;  

e) alte activităţi didactice, practice şi de cercetare ştiinţifică înscrise în planurile de 

învăţământ;  

f) conducerea activităţilor didactico-artistice sau sportive;  

g) activităţi de evaluare;  

h) tutorat, consultaţii, îndrumarea cercurilor ştiinţifice studenţeşti, a studenţilor în cadrul 

sistemului de credite transferabile;  

i) participarea la consilii şi în comisii în interesul învăţământului. 

3.2.3. Norma didactică săptămânală se cuantifică în ore convenţionale.. Norma didactică 

săptămânală UCDC este de 16 ore convenţionale.  

3.2.3.1. Pentru gradele didactice universitare de profesor şi conferenţiar, norma didactică 

săptămânală poate fi constituită din 14 ore convenţionale din activităţi de predare şi seminarii (88% 

din normă), iar restul până la 16 ore convenţionale este acoperit cu activităţile prevăzute la literele 

c-i de la paragraful 3.2.2., normate conform Anexei 3, (12% din normă), după caz. 

3.2.3.2. Pentru gradele didactice universitare de lector şi asistent, norma didactică 

săptămânală poate fi constituită din 15 ore convenţionale din activităţi de predare şi seminarii (94% 

din normă), iar restul până la 16 ore convenţionale este acoperit cu activităţile prevăzute la literele 

c-i de la paragraful 3.2.2., normate conform Anexei 3, (6% din normă), după caz. 

3.2.3.3. Activitățile prevăzute la literele c-i de la paragraful 3.2.2., normate conform 

Anexei 3, sunt asumate de către fiecare cadru didactic prin semnarea fișei postului la începutul 

anului universitar. Îndeplinirea acestor activități este monitorizată de către decanii facultăților în 

fiecare lună. 
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3.2.4. Posturile vacante care urmează să fie scoase la concurs vor avea în componenţă 

numărul de ore convenţionale/săptămână prevăzut de reglementările legale în vigoare. 

3.2.5. Volumul total al orelor de muncă dintr-o normă didactică sau de cercetare, realizată 

prin cumularea activităţilor prevăzute la pct. 3.2.2., este de 40 ore pe săptămână. 

3.2.6. (1) Echivalarea activităţilor didactice incluse în norma didactică săptămânală se 

face după cum urmează: 

 a) în învăţământul universitar de licenţă – ora de activităţi de predare = 2 ore convenţionale; 

ora de activităţi de seminar, laborator şi proiecte de an = 1 oră convenţională; 

 b) în învăţământul universitar de master - ora de activităţi de predare = 2,5 ore 

convenţionale; ora de activităţi de seminar, laborator şi proiecte de an = 1,5 ore convenţionale. 

 c) în cazul predării integrale într-o limbă de circulaţie internaţională, la ciclurile de licenţă, 

master şi doctorat, activităţile de predare, seminar sau alte activităţi pot fi normate cu un coeficient 

suplimentar multiplicativ de 1,25, cu aprobrea Consiliului de Administrație al UCDC. Fac excepţie 

de la această prevedere orele de predare a limbii respective. 

 (2) Activităţi didactice de la forma de învăţământ frecvenţă redusă (IFR) se desfășoară, 

potrivit art. 139 lit. b din Legea educaţieinaţionale, nr. 1/2011, modificată şi completată, sub formă 

de cursuri de sinteză şi activități aplicative de seminar și laborator, programate periodic, prin 

întâlnirea studenţilor cu cadrele de didactice în spațiul universitar UCDC. Numărul de ore normate 

la IFR este egal cu numărul de ore de seminar de la forma de învăţământ cu frecvenţă, 

corespunzător disciplinei respective. 

 (3) Activităţile de predare, de seminar, laborator şi proiecte de an se normează conform 

tabelului din Anexa nr. 2. 

 (4) Activităţile prevăzute la lit. c–i de la pct. 3.2.2., cuprinse în norma didactică, se 

cuantifică în ore convenţionale, potrivit Anexei nr. 3, în funcţie de programul de studii, de profil 

şi de specializare, astfel încât unei ore fizice de activităţi să îi corespundă minimum 0,5 ore 

convenţionale. 

 3.2.7. Posturile de predare de profesor, conferenţiar şi lector trebuie să cuprindă disciplinele 

de titularizare a fiecărui cadru didactic, iar în completare, dacă este cazul, discipline din același 

domeniu de specializare. Pentru acesta, cadrul didactic respectiv trebuie să facă dovada elaborării 

unor lucrări de cercetare științifică relevante în acel domeniu. 

 3.2.8. Posturile din statul de funcții cuprind activitățile detaliate conform Anexei nr. 3. 

 3.2.9. Personalul de cercetare din Universitate desfăşoară activităţi specifice, stabilite în 

fişa individuală a postului de către conducerea structurilor de cercetare științifică din cadrul UCDC 

conform Anexei nr. 4 intitulată „Program de cercetare”. 

 3.2.10. Prin excepţie, în situaţia în care norma didactică nu poate fi alcătuită conform alin. 

(10) şi (11), art. 287 din Legea educaţiei naţionale nr. 1/2011, modificată și completată, diferenţele 

până la norma didactică minimă se completează cu activităţi de cercetare ştiinţifică, la propunerea 

directorului de departament, cu acordul consiliului facultăţii, înaintată de către Rector spre 

aprobare Consiliului de administraţie al UCDC. Diminuarea normei didactice este de cel mult 1/2 

din norma respectivă, iar ora de cercetare este echivalentă cu 0,5 ore convenţionale. Cadrul didactic 

îşi menţine calitatea de titular în funcţia didactică obţinută prin concurs. 
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3.2.11. În cazul cadrelor didactice care exercită funcţii de conducere în cadrul UCDC, 

norma didactică săptămânală stabilită de către Senatul UCDC poate fi redusă cu cel mult 30% cu 

aprobarea Senatului universitar. 

3.2.12. Activităţile care depăşesc o normă didactică săptămânală stabilită de către Senatul 

UCDC, conform punctului 3.2.3. din prezenta procedură, sunt remunerate în regim plata cu ora.  

Pentru personalul didactic titular, numărul maxim de ore plătite în regim de plata cu ora nu poate 

depăşi norma didactică săptămânală aprobată de Senatul UCDC, indiferent de instituţia la care se 

efectuează. 

3.2.13. Cadrele didactice care sunt alese sau numite în instituţiile publice ale statului sau 

desfăşoară activităţi specifice funcţiei publice în ministere ori în alte organe de specialitate ale 

statului pot desfăşura activităţi didactice aferente unei norme didactice. 

3.2.14. Cadrele didactice sau de cercetare pensionate pot desfăşura activităţi didactice peste 

limita de vârstă din învăţământul superior (65 de ani), în regim plata cu ora în echivalentul unui 

post didactic. Încadrarea pe posturi se face cu acordul Senatului UCDC, la propunerea Consiliului 

Facultăţii şi cu aprobarea Consiliului de administraţie al UCDC. 

3.2.15. Structura statului de funcţii trebuie să îndeplinească următoarele cerinţe: 

a) un post didactic din statul de funcţii este întocmit conform Anexei 5; 

b) în statul de funcţii posturile didactice (cu norma de bază, rezervate sau vacante), sunt 

înscrise în ordinea ierarhică a funcțiilor didactice şi în ordinea alfabetică a cadrelor didactice 

titulare; 

c) normarea disciplinelor din pachetele opţionale se realizează pe baza listelor cu 

semnăturile studenţilor privind disciplinele alese din pachetele opţionale până la data de 10 

septembrie a fiecărui an, conform Anexei nr. 6. Dacă până la această dată, studentul nu şi-a 

exprimat opţiunea, va fi automat repartizat la una dintre disciplinele propuse în pachetul de 

optionale. Pentru fiecare disciplină din pachet se va norma minim o serie de curs şi o grupă de 

seminar; 

d) să fie semnate de către directorul de departament, decan, Rector, Președintele Senatului 

și Președintele UCDC. 

3.2.16. Scoaterea la concurs a posturilor didactice vacante se propune de către directorul 

departamentului în structura căruia se află postul vacant, prin referat avizat de consiliul 

departamentului. Propunerea va conţine descrierea postului scos la concurs care va fi făcută în 

termeni cuprinzători conform nevoilor reale ale Universităţii, avându-se în vedere să nu se 

limiteze, în mod artificial, numărul potenţialilor candidaţi. Lista posturilor propuse pentru 

ocuparea prin concurs este avizată de decanul facultăţii şi înaintată de către Rector Consiliului de 

Administraţie al Universităţii în vederea aprobării potrivit art. 213 alin. 13 al Legii educaţiei 

naţionale nr . 1/2011, modificată şi completată (conform Metodologiei privind concursul pentru 

ocuparea posturilor didactice şi de cercetare vacante din Universitatea Creştină „Dimitrie 

Cantemir” M-03). 

3.2.17. Statele de funcţii se întocmesc conform Anexei nr. 5, în dublu exemplar, de către 

departamentele facultăţilor, se avizează de Consiliile facultăţilor şi se aprobă de Consiliul de 

Administraţie şi de Senatul UCDC. 
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5.DISPOZIŢII FINALE 

3.2.18. Fişa individuală a postului este anexă la contractul individual de muncă şi se 

completează anual conform Anexei nr. 3 la prezenta procedură. 

3.2.19. Prezenta Procedură a fost aprobată în şedinţa Senatului din data de 22.09.2011, 

modificată şi completată în şedinţa Senatului din data de 22.07.2013, 27.07.2016 şi și a4.04.2022 

și intră în vigoare începând cu aceeași datî. 

 

6. ANEXE 

Anexa nr. 1a: Nota de comandă; 

Anexa nr. 1b: Răspuns la nota de comandă; 

Anexa nr. 2: Normarea activităţilor de predare, de seminar, laborator şi proiecte de an; 

Anexa nr. 3: Fişa individuală a postului; 

Anexa nr. 4: Programul de cercetare; 

Anexa nr. 5: Statul de funcţii IF și IFR 

Anexa nr. 6: Tabel nominal cu studentii anului ……………….., IF/IFR, privind alegerea 

disciplinelor din pachetele optionale pentru anul II/III/IV, anul universitar ……………. 
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Anexa 1a 

UNIVERSITATEA CRESTINA ‘‘DIMITRIE CANTEMIR’’        

FACULTATEA DE ............................................................... 

Anul universitar …………. 

 

 

NOTA  DE COMANDĂ 

Către Departamentul _____________________ 

 

Nr. ordine Denumire disciplină 

Forma de 

învătământ / 

Licentă (L) 

sau Master 

(M) / 

Specializarea 

Anul 
de 

studii 

si seria 

Nr. 

grupe 

SEM. I SEM. II Total ore 

conventi

onale / 

saptama

na 

Total ore 

fizice / an Curs 

ore 

conv 

S/L/P 

ore 

conv 

Total 

ore 

conv 

Curs 

ore 

conv 

S/L/P 

ore 

conv 

Total 

ore 

conv 

1 Microeconomie IF/L/FB I 3 2 3 5 - - - 5 112 

2 Macroeconomie IF/L/FB I 3 - - - 2 3 5 5 112 

3 Economie europeana IF/L/FB II 4 2 4 6 - - - 6 140 

 

 

 

Decan,               Director Departament, 

Aprob, 

Rector UCDC 



 

 

 

 

 

 

 

 517 

Anexa 1b 

 

UNIVERSITATEA CREȘTINĂ ‘‘DIMITRIE CANTEMIR’’     

DEPARTAMENTUL ................................  

Anul universitar …………. 

 

RĂSPUNS LA NOTA  DE COMANDĂ  

Către Facultatea _____________________ 

Nr. 

ordine 

Denumire 

post 

Nume și 

prenume 
Funcția 

didactică 

Titlu 

științific/ 

Domeniul / 

Specializarea 

Vechime 

în înv. 
superior 

Titular 

sau 

Asociat 

/ Bază 

sau 

P.O. 

Scos la 

concurs 

Denumire disciplină 

/alte activități 

Forma de 

învățământ / 

Licență (L) 

sau Master 

(M) / 

Specializarea 

Anul 

de 

studii 
și 

seria 

Nr. 

grupe 

SEM I SEM II 

Total ore 

convenționale 

/ saptamana 

Total 

ore 

fizice / 

an 

Curs 
ore 

conv 

S/L/P 
ore 

conv 

Total 
ore 

conv 

Curs 
ore 

conv 

S/L/P 
ore 

conv 

Total 
ore 

conv 

0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 14 15 16 17 18 19 12 23 

7 Lector 
Popescu 

Maria 

Lect. 

univ 
Dr. in ec. 8 

Titular 

UCDC 

NB 
- 

Microeconomie IF/L/FB I/A 7 2 7 9       9 126 

Macroeconomie IF/L/FB I/B 3     2 3 5 5 70 

TOTAL ACTIVITATE DIDACTICĂ 10 4 10 14 0 0 0 14 196 

Alte activități în 

norma didactică 
Pct. 3.2.2. lit. c-i din prezenta procedură   

TOTAL POST 10 4 10 14 0 0 0 14 196 

 

 

Director Departament,                    Decan

Aprob, 

Rector UCDC 
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Anexa 2 

 

UNIVERSITATEA CREŞTINĂ „DIMITRIE CANTEMIR” 
 

 

Normarea activităţilor de predare, de seminar, laborator şi proiecte de an 

la programele de studii de licență  
Nr. săpt/sem. Fondul de timp al disciplinei Normare 

C 

Nr. ore/săpt 

 

S/L/P 

Nr. ore/săpt 

 

Total 

ore/sem 

Total 

ore/sem 

C 

(ore conv./serie) 

S/L/P 

(ore conv./grupă) 

14 2 2 28 28 2.00 1.00 

14 2 1 28 14 2.00 0.50 

14 1 2 14 28 1.00 1.00 

14 1 1 14 14 1.00 0.50 

12 2 2 24 24 1.71 0.86 

12 2 1 24 12 1.71 0.43 

12 1 2 12 24 0.86 0.86 

12 1 1 12 12 0.86 0.43 

11 2 2 22 22 1.57 0.79 

11 2 1 22 11 1.57 0.39 

11 1 2 11 22 0.79 0.79 

11 1 1 11 11 0.79 0.39 

10 2 2 20 20 1.43 0.71 

10 2 1 20 10 1.43 0.36 

10 1 2 10 20 0.71 0.71 

10 1 1 10 10 0.71 0.36 

Nota: La programele de studii IFR se normează doar orele de S-seminarii/ L- Laboratoare/ P -

Practica 

 

Normarea activităţilor de predare, de seminar, laborator şi proiecte de an 

la programele de studii de master  
Nr. săpt/sem. Fondul de timp al disciplinei Normare 

C 

Nr. ore/săpt 

 

S/L/P 

Nr. ore/săpt 

 

Total 

ore/sem 

Total 

ore/sem 

C 

(ore conv./serie) 

S/L/P 

(ore conv./grupă) 

14 2 2 28 28 2.50 1.50 

14 2 1 28 14 2.50 0.75 

14 1 2 14 28 1.25 1.50 

14 1 1 14 14 1.25 0.75 

12 2 2 24 24 2.14 1.29 

12 2 1 24 12 2.14 0.64 

12 1 2 12 24 1.07 1.29 

12 1 1 12 12 1.07 0.64 

Nota: La programele de studii IFR se normează doar orele de S-seminarii/ L- Laboratoare/ P -

Practica 
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UNIVERSITATEA CREȘTINĂ „DIMITRIE CANTEMIR”     Anexa nr. 3 

FACULTATEA DE ...............................................................     

ANUL UNIVERSITAR    ...................................................... 

                     Avizat,  

                                                                                                                        Director Departament 

 

 

ANEXĂ LA CONTRACTUL INDIVIDUAL DE MUNCĂ 

 

FIȘA individuală a postului17 ...................................... din 

 

STATUL DE FUNCȚII AL DEPARTAMENTULUI .................................................. 

 

Ocupat de18: ............................................................................. în calitate de19 ........................... 

 

 

Nr.  

crt. 
DENUMIRE ACTIVITATE 

Profesor și 

Conferențiar 

Lector și 

Asistent 

Ore 

fizice 

Ore 

convenți-

onale 

Ore 

fizice 

Ore 

convenți-

onale 

1.  a+b: activităţi de predare, activităţi de seminar, aplicaţii, 

lucrări practice şi de laborator, proiecte de an 
 14  15 

2.  c: îndrumarea elaborării lucrarilor de licenţă (3 ore/lucrare) 

 0,5  

0,5 

3.  d: îndrumarea elaborării disertaţiilor de master (4 

ore/lucrare) 

4.  g: activităţi de evaluare (2 ore/examen si 15 min /lucrare) 

5.  h: tutorat (28 ore/ an universitar), consultaţii (28 ore/an 

universitar), îndrumarea cercurilor ştiinţifice studenteşti 

(28 ore/an universitar), a studenţilor in cadrul sistemului de 

credite transferabile (14 ore/an universitar) 

6.  f: conducerea activitatilor didactico-artistice sau sportive 

(10 ore/eveniment) 

7.  i: participarea la consilii, comisii în interesul 

învatamantului (comisii de promovare a UCDC, comisii de 

admitere, comisii de finalizare a studiilor, comisii de 

ocupare a posturilor didactice, şedinţe de departament, 

consilii ale facultăţilor, supravegherea desfăşurării 

examenelor etc.) 

 0,5  

8.  e: alte activitati didactice, practice şi de cercetare ştiinţifică, 

inscrise in planurile de învăţământ (activităţi de pregătire 

individuală în domeniul profesional şi ştiinţific, 

participarea la conferinţe) 

 1  0,5 

TOTAL  NORMA DIDACTICĂ  16  16 

 
17 Numărul postului din statul de funcţii și gradul didactic al postului 
18 Funcția didactică, numele și prenumele cadrului didactic 
19 După caz: TITULAR, ASOCIAT 
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Nr.  

crt. 
DENUMIRE ACTIVITATE 

Profesor și 

Conferențiar 

Lector și 

Asistent 

Ore 

fizice 

Ore 

convenți-

onale 

Ore 

fizice 

Ore 

convenți-

onale 

Alte activități cuprinse în norma universitară     

TOTAL  NORMA UNIVERSITARĂ 1680  1680  

 

 

Nr.  

crt. 
DENUMIRE ACTIVITATE 

Profesor și 

Conferențiar 

Lector și 

Asistent 

Ore 

fizice 

Ore 

convenți-

onale 

Ore 

fizice 

Ore 

convenți-

onale 

ACTIVITĂŢI ÎN PLATA CU ORA     

1.  Disciplina..........., IF (luni-vineri), conform orar ..... şi 

poziţia ...... 

(activităţi de predare, activitati de seminar, aplicaţii, lucrări 

practice şi de laborator, proiecte de an) 

    

2.  Disciplina..........., IFR(sâmbătă și duminică), conform orar 

..... şi poziţia ...... 

(activităţi de seminar, aplicaţii, lucrări practice şi de 

laborator, proiecte de an) 

    

TOTAL ORE  ÎN PLATA CU ORA     

 

 
DECAN,  DIRECTOR DEPARTAMENT, 

Nume, prenume, grad didactic, 

semnătură 

 Nume, prenume, grad didactic, 

semnătură 

   

  Am luat la cunoştinţă, 

 

CADRU DIDACTIC, 

  Nume, prenume, grad didactic, 

semnătură 
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Anexa 4 

Programul de cercetare (personal de cercetare) 
 

Nr. 

crt. 
Activitatea ştiinţificădesfăşurată 

Aportul săptămânal la cercetarea ştiinţifică în ore 

convenționale  

1. 
Monografii, tratate, cursuri, cărţi publicate în 

edituri recunoscute din străinătate 
Fiecare autor: câte 2 ore pentru 75 pagini/autor 

2. 
Monografii, tratate, cursuri, cărţi publicate în 

Editura Academiei 
Fiecare autor: câte 2 ore pentru 100 pagini/autor 

3. 
Monografii, tratate, cursuri, cărţi publicate în 

edituri recunoscute de CNCS 
Fiecare autor: câte 2 ore pentru 200 pagini/autor 

4 
Capitole din  monografii, tratate, cursuri, cărţi 

publicate în edituri recunoscute din străinătate 
Fiecare autor: câte 1 oră pentru 75 pagini/autor 

5 
Capitole din  monografii, tratate, cursuri, cărţi 

publicate în  Editura Academiei 

Fiecare autor: 

câte 1 oră pentru 100 pagini/autor 

6 
Capitole din  monografii, tratate, cursuri, cărţi 

publicate în edituri  recunoscute de CNCS 
Fiecare autor: câte 1 oră pentru 200 pagini/autor 

7. 
Articole în reviste indexate ISI  Web of Knowledge 

care au scor relativ de influenţă(SRI) (site-ul 

UEFISCDI, la adresa www.uefiscdi.gov.ro ) 

Fiecare autor: câte 1,5 ore pentru reviste cu SRI cel 

puţin egal cu 0,25; 

câte 2 ore pentru reviste cu SRI cuprins între 0,5 - 1,0; 

câte 3,5 ore pentru reviste cu SRI mai mare de 1,0; 

8.  
Articole în reviste indexate ISI Web of Knowledge 

fără factor de impact calculat (Scienceşi Social 

Sciences) 

Fiecare autor: câte 1 oră pentru fiecare revistă;  

9.  Articole în reviste din Arts&Humanities Fiecare autor: câte 1 oră pentru fiecare revistă;  

10. 
Articole/Comunicări ştiinţifice în volume ale 

conferinţelor indexate (ISI Proceedings) 
Fiecare autor: câte 1 oră pentru fiecare revistă;  

11. 
Articole publicate în reviste din străinătate indexate 

BDI  
Fiecare autor: câte 1 oră pentru o lucrare 

12. 
Articole  în reviste din România indexate BDI 

(cotate  B+, B) 
Fiecare autor: câte 0,5 ore pentru o lucrare 

13. 
Articole în reviste sau articole incluse în baze de 

date indexate cu recunoaştere în domeniu 
Fiecare autor: câte 0,5 oră pentru o lucrare 

14. 

Citări în reviste cotate ISI, reviste indexate de cel 

puţin 3 din bazele de date internaţionale 

recunoscute/reviste ştiinţifice de prestigiu din ţară  

sau din cărţi ori volume publicate la edituri cu 

prestigiu internaţional (nu se iau în considerare 

autocitările sau semiautocitările – un coautor 

citează lucrarea comună) 

Fiecare autor: câte 0,25 ore pentru o citare (lucrarea 

citată trebuie să fie în mod clar descrisă prin elemente 

de identificare în bibliografia lucrării care citează 

(autori, titlu lucrare, an de apariţie, revistă/editură, 

număr revistă, pagină). O citare multiplă (citări ale mai 

multor lucrări) într-o singură publicaţie se consideră a 

fi o singură citare 

15. 
Lucrări/Comunicări publicate în volumele unor 

conferinţeinternaţionale/naţionale cu ISI 

proceedings 

Fiecare autor: câte 0,5 ore pentru 

lucrare/comunicare/autor  

16. 
Lucrări/Comunicări publicate în volumele unor 

conferinţeinternaţionale 

Fiecare autor: câte 0,5 ore pentru 

lucrare/comunicare/autor 

17. 
Lucrări/Comunicări publicate în volumele unor 

conferinţenaţionale sau internaţionale din Romînia 

Fiecare autor: câte 0,5 ore pentru 

lucrare/comunicare/autor 

18. 

Câştigarea unui grant sau contract de cercetare 

internaţional la care Universitatea Creştină 

„Dimitrie Cantemir” are calitate de  

contractant/subcontractant/partener sau beneficiar 

Directorul grantului / responsabilul contractului câte 

1,0 oră anual pentru un grant /contract, pe perioada 

derulării grantului/programului, iar pentru membru 

0,75 ore; 

http://www.uefiscdi.gov.ro/
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19. 

Câştigarea unui grant sau contract de cercetare 

ştiinţificănaţional, la care Universitatea Creştină 

„Dimitrie Cantemir” are calitate de  

contractant/subcontractant/partener sau beneficiar 

Directorul grantului / responsabilul contractului câte 

0,75 ore anual, pentru un grant /contract, pe perioada 

derulării grantului/programului,  iar pentru membru 

0,5 ore; 

20. 
Culegeri de comunicări prezentate la Sesiunile 

Ştiinţifice anuale (ale cadrelor didactice sau ale 

studenţilorşi masteranzilor) 

Membru în colectivul de coordonare: câte 1,5 ore în 

perioada de realizare (de 2 luni) 
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Anexa nr. 5 

UNIVERSITATEA CREŞTINĂ „DIMITRIE CANTEMIR” 

FACULTATEA ……………………................................................................................…………..       

DEPARTAMENTUL……………………................................................................................ 

Aprob, 

Președintele Universității 

 Aprob, 

Președintele Senatului 

 

STAT DE FUNCŢII  
pentru anul universitar ................../.................. 

 

Nr. 

ordine 

Denumire 

post 

Nume și 

prenume 
Funcția 

didactică 

Titlu 

științific/ 

Domeniul / 

Specializarea 

Vechime 

în înv. 
superior 

Titular 

sau 

Asociat / 

Bază sau 

P.O. 

Scos la 

concurs 

Denumire disciplină 

/alte activități 

Forma de 

învățământ / 

Licență (L) sau 

Master (M) / 

Specializarea 

Anul 

de 

studii 
și 

seria 

Nr. 

grupe 

SEM I SEM II 
Total ore 

convenționale 

/ saptamana 

Total ore 

fizice / 

an 

Curs 
ore 

conv 

S/L/P 
ore 

conv 

Total 
ore 

conv 

Curs 
ore 

conv 

S/L/P 
ore 

conv 

Total 
ore 

conv 

0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 14 15 16 17 18 19 12 23 

1 Prof. ........... Prof. dr. Drept 25 
Titular/ 

Bază  
 - 

Istoria statului și 

dreptului 
ZI/L/Drept I/A 7 2 7 9       9 126 

Istoria statului și 

dreptului 
ZI/L/Drept I/B   2   2       2 28 

Istoria statului și 

dreptului 
ZI/L/Drept I/C   2   2       2 28 

TOTAL ACTIVITATE DIDACTICĂ 7 6 7 13 0 0 0 13 182 

Alte activități în 

norma didactică 
Pct. 3.2.2. lit. c-i din prezenta procedură   

TOTAL POST 7 6 7 13 0 0 0 13 182 

 

 

Rector,                                                                                                              Decan,                                              Director Departament 
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UNIVERSITATEA CREŞTINĂ „DIMITRIE CANTEMIR” 

FACULTATEA ……………………................................................................................…………..       

DEPARTAMENTUL IDIFR 

Aprob, 

Președintele Universității 

 Aprob, 

Președintele Senatului 

 

STAT DE FUNCŢII  
pentru anul universitar ................../.................. 

 

Nr. 

ordine 

Denumire 

post 

Nume și 

prenume 
Funcția 

didactică 

Titlu 

științific/ 

Domeniul / 

Specializarea 

Vechime 

în înv. 

superior 

Titular 

sau 

Asociat / 

Bază sau 

P.O. 

Scos la 

concurs 

Denumire disciplină /alte 
activități 

Forma de 

învățământ / 

Licență (L) sau 

Master (M) / 

Specializarea 

Anul 
de 

studii 

și 
seria 

Nr. 
grupe 

SEM I SEM II 
Total ore 

convenționale 

/ saptamana 

Total ore 

fizice / an 
Curs 

ore 
conv 

S/L/P 

ore 
conv 

Total 

ore 
conv 

Curs 

ore 
conv 

S/L/P 

ore 
conv 

Total 

ore 
conv 

0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 14 15 16 17 18 19 12 23 

1 Asist. ........... Prof. dr. Drept 25 PO   - 

Istoria statului și 

dreptului 
IFR/L/Drept I/A 7 - 7 7  -     7 98 

Istoria statului și 

dreptului 
IFR I/L/Drept I/B 2 -  2 2  -     2 28 

Istoria statului și 

dreptului 
IFR/L/Drept I/C 3 -  3 3  -     3 42 

TOTAL ACTIVITATE DIDACTICĂ 12 - 12 12 - 0 0 12 168 

TOTAL POST 12 - 12 12 - 0 0 12 168 

 

Rector,         Decan,       Director Departament, 
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Anexa 6 

 

UNIVERSITATEA CRESTINA ‘‘DIMITRIE CANTEMIR’’    

FACULTATEA DE ............................................................... 

 

 

 

Tabel nominal cu studentii anului ……………….., IF/IFR,  

privind alegerea disciplinelor din pachetele opţionale pentru anul II/III/IV,  

anul universitar …………….. 

 

 

 

Nr. 

crt. 
Nume şi prenume 

Sem. III/V Sem. IV/VI 
Semnătura 

Disciplina 1 Disciplina 2 Disciplina 1 Disciplina 2 

1       

2       

3       
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UNIVERSITATEA CREŞTINĂ „DIMITRIE CANTEMIR” 

 
                        

 

                       Str. Splaiul Unirii, nr. 176, sector 4, Bucureşti 

                       Tel: +40-21-3307900, Fax: +40-21-3308774,  

                       E-mail office@ucdc.ro 

 

 
 

 

APROBAT, 
 

PREȘEDINTE SENAT 

 
 

 

PROCEDURA 

privind 

 

DESFĂŞURAREA CURSURILOR ŞI SEMINARIILOR ÎN 

UNIVERSITATEA CREŞTINĂ „DIMITRIE CANTEMIR” 
 

PO -05 

Ediţia 3 

 

 

 

 

PRESEDINTE, 

COMISIE CEAC 

 

 

 

 

 

 

 

EVIDENŢA MODIFICĂRILOR 

Revizia 1 2 3 4 5 6 

Nr. pagini 4 3 3    

Data 7.06.2007 24.03.2009 04.04.2022    

L.S.       
 

 

     Universitatea  Creştinã  „Dimitrie Cantemir” 
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1. DOMENIU 

Procedura se aplică la nivelul fiecărei facultăţi din cadrul Universităţii Creştine „Dimitrie 

Cantemir”. 

2. SCOP 

Procedura stabileşte modul de desfăşurare a cursurilor şi seminariilor şi urmăreşte 

desfăşurarea în bune condiţii a procesului educaţional şi creşterea calităţii cursurilor şi seminariilor 

din cadrul UCDC. 

3. DEFINIŢII ŞI PRESCURTĂRI 

F-X  - codul facultăţii conform codificării aprobate de conducerea universităţii (ex. 2 pentru 

MTC) 

TD – titularul de disciplină 

4. DESCRIEREA PROCESULUI DIDACTIC 

4.1.Organizarea procesului didactic 

a) cursurile şi seminariile din cadrul UCDC se desfăşoară potrivit planului de învăţământ şi 

programării activităţilor aprobate la începutul fiecărui semestru din cadrul anului 

universitar, respectiv; 

b) înainte de începerea anului universitar/semestrului, secretariatul facultăţii/ departamentului 

este obligat să afişeze la avizier, programarea privind desfăşurarea cursurilor şi seminariilor 

pentru fiecare disciplină, titularul de curs şi de seminar, precum şi sălile unde urmează să 

se desfăşoare acestea; 

c) cursurile şi seminariile din cadrul UCDC trebuie să cuprindă conţinutul şi tematica 

prevăzute în programele analitice şi în fişele/calendarele disciplinelor; 

d) cadrul didactic titular de disciplină are obligaţia de a se asigura că există materialele 

didactice necesare atât cursului cât şi seminarului.  

e) la fiecare seminar/laborator, cadrul didactic va face, la începutul fiecărei ore, prezenţa 

pentru seminarul/laboratorul respectiv şi va consemna într-o fişă activitatea fiecărui 

student/masterand/cursant. 

4.2.Desfăşurarea procesului didactic 

4.2.1. Desfăşurarea cursurilor 

a) la începutul fiecărui curs, cadrul didactic titular va prezenta studenţilor tema cursului şi 

obiectivele acestuia; 

b) în timpul desfăşurării cursului, cadrul didactic va folosi metode şi mijloace de natură să 

stimuleze caracterul interactiv al acestuia; 

c) cursul trebuie realizat astfel încât studenţii să aibă posibilitatea să distingă între aspectele 

de conţinut, esenţiale ale temei şi consideraţiile explicative; 

d) la încheierea cursului, cadrul didactic va face o scurtă evaluare asupra realizării 

obiectivelor stabilite; 

e) prezenţa la curs/seminar este facultativă, dar titularul îşi menţine dreptul de a face prezenţa 

pentru a putea urmări activitatea studentului/ masterandului/ cursantului pe parcursul 

semestrului. 
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4.2.2. Desfăşurarea seminariilor şi a lucrărilor practice 

a) cadrul didactic are obligaţia ca, la începutul seminarului, să reamintească 

studenţilor/masteranzilor/cursanţilor noţiunile teoretice prezentate la curs, prin dialog cu 

aceştia verificând, totodată, fixarea şi aprofundarea cunoştinţelor respective; 

b) după fixarea noţiunilor teoretice, cadrul didactic va prezenta un modelul practic de lucru, 

unde este cazul, cu explicaţiile care se impun; 

c) studenţii/ masteranzii/ cursanţii vor realiza, individual sau în grup, un alt tip de 

aplicaţie/referat/studiu de caz asemănător cu cel prezentat, sub îndrumarea cadrului 

didactic; 

d) fiecare student/masterand/cursant îşi va prezenta concluziile proprii cu privire la 

aplicaţia/referat/studiu de caz respectiv, acestea fiind discutate, în cadrul grupei, cu ceilalţi 

colegi şi cadrul didactic îndrumător 

e) la finalul seminarului/lucrării practice, cadrul didactic, în scopul verificării cunoştiinţelor 

studenţilor/masteranzilor/cursanţilor, poate evalua cunoştiinţele acestora printr-un test de 

maxim 10 min. cu întrebări din materia dezbătută  la seminar. 

f) la încheierea seminarului, cadrul didactic stabileşte temele care vor fi dezbătute la 

următorul seminar; 

g) prezenţa la seminarii este obligatorie.  

5. RESPONSABILITĂŢI 

a) Conducerea fiecărei facultăţi răspunde pentru respectarea prevederilor prezentei Proceduri; 

b) Titularii de disciplină, precum şi cadrele didactice care desfăşoară activităţi de seminar 

răspund pentru buna desfăşurare a cursurilor şi seminariilor; 

c) Absentarea de la orele de seminar a stundetului/masterandului/cursantului se sancţionează 

potrivit Procedurii privind evaluarea pe parcursul semestrului a rezultatelor studenţilor. 

6. ÎNREGISTRĂRI 

Înregistrarea, şi păstrarea lucrărilor/referatelor se vor face conform reglementărilor legale în 

vigoare şi regulamentelor UCDC. 

7. DISPOZIŢII FINALE 

În situația în care, având în vedere prevederile legale din anumite situații generate de situația 

epidemiologică sau situații speciale definite de cadrul legal la nivel național, prin Hotărâre a 

Senatului UCDC, cursurile și seminariile din cadrul UCDC se pot desfășura și în mediul on-line, 

cu respectarea prevederilor din PO 15 – Procedură privind desfăşurarea activităţilor didactice în 

mediul on-line. 

Prezenta Procedură, aprobată în şedinţa de Senat din 7.06.2007, a fost modificată, completată 

şi aprobată în şedinţa Senatului din data de 24.03.2009 și 04.04.2022. 

Prezenta Procedură aşa cum a fost modificată şi completată intră în vigoare începând cu 

04.04.2022. 
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1.DOMENIU 

Procedura se aplică în cadrul Universităţii Creştine „Dimitrie Cantemir” de către cadrele 

didactice titulare de curs şi de seminar. 

2.SCOP 

Procedura urmăreşte evaluarea activităţilor studenţilor pe parcursul semestrului, de către 

cadrele didactice titulare de curs şi de seminar, în cadrul seminariilor şi are ca scop controlul 

continuu şi implicarea studenţilor în procesul de învăţământ. 

3.DEFINIŢII ŞI PRESCURTĂRI 

F-X  - codul facultăţii conform codificării aprobate de conducerea universităţii (ex. 2 pentru 

Facultatea de Management Turistic şi Comercial); 

TD – titularul de disciplină 

4.DESCRIEREA PROCESULUI DE EVALUARE 

4.1.Etape premergătoare procesului de evaluare 

• la începutul semestrului, în prima oră de seminar, cadrul didactic titular de curs/seminar 

comunică studenţilor punctajul detaliat pentru activităţile din timpul semestrului, , pe care aceştia 

îl pot realiza, potrivit anexei numărul 1 la prezenta procedură. 

• totalul puctajului este de 100 de puncte. 

NOTA: În funcţie de specificul disciplinei, titularul de disciplină va putea modifica punctajul 

detaliat cu acordul conducerii facultăţii. 

4.2.Desfăşurarea procesului de evaluare 

• pe parcursul semestrului, studenţii, în funcţie de criteriile din Anexa 1, vor aduna un 

număr de puncte ce vor fi cuantificate în notă la ultimul seminar după relaţia: 
 

N = nr. de puncte adunate adunate pe parcursul semestrului / 10. 

 

• pentru fiecare disciplină, la mijlocul semestrului, poate fi organizat un examen parţial 

cu degrevare de materie, nota minimă de promovare fiind 7. 

• nota pe parcursul semestrului va reprezenta 1/3 din nota finală în cazul în care nota 

lucrării de examen este minim 5. 

• punctajul obţinut de studenţi pe parcursul semestrului va fi comunicat acestora la 

ultimul seminar de către cadrul didactic titular de curs/seminar. 

• Tabelul cu punctajul obţinut pe parcursul semestrului de către studenţi, va fi păstrat de 

către cadrul didactic titular de curs/seminar pană la data examenului. Punctajul respectiv va fi luat 

în calcul la evaluarea finală a cunoştinţelor studentului. 

5.RESPONSABILITĂŢI 

• Cadrul didactic titular de curs/seminar răspunde pentru respectarea cerinţelor stabilite 

prin prezenta procedură. 

• Consiliul Departamentului monitorizează desfăşurarea activităţii didactice la fiecare 

disciplină în scopul respectării punctajului arătat mai sus şi răspunde pentru respectarea prezentei 

proceduri. 
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6.DISPOZIŢII FINALE 

În situația în care, având în vedere prevederile legale din anumite situații, generate de situația 

epidemiologică sau situații speciale definite de cadrul legal la nivel național, prin Hotărâre a 

Senatului UCDC, cursurile și seminariile din cadrul UCDC se desfășoară în mediul on-line, 

evaluarea pe parcursul semestrului a rezultatelor studenților se va desfășura cu respectarea 

prevederilor din PO 15 – Procedură privind desfăşurarea activităţilor didactice în mediul on-line. 

Prezenta Procedură, aprobată în şedinţa de Senat din 21.05.2007, a fost modificată, 

completată şi aprobată în şedinţa Senatului din data de 24.03.2009, 08.12.2011 și 04.04.2022. 

Prezenta Procedură aşa cum a fost modificată şi completată intră în vigoare începând cu data 

de 04.04.2022. 

7.ANEXE 

Anexa 1: Ghid orientativ de evaluare pe parcursul semestrului 
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Anexa nr. 1  

 

 

GHID ORIENTATIV DE EVALUARE  
PE PARCURSUL SEMESTRULUI  

 

Teste parţiale .................................................... .........   1 x 20 puncte  = 20 puncte 

Prezenţa la cursuri şi seminarii ...................................56 x 0,5 puncte = 28 puncte 

Recenzii; referate ..... ....... ............................................2 x  5 puncte   = 10 puncte 

Sutudii de caz ...............................................................2 x  5 puncte   = 10 puncte 

Lucrare practică sau proiect/schiţă program 

cercetare (se predă cel mai târziu cu 10 zile înaintea 

 susţinerii  examenului) ........................................................................= 20 puncte 

Participarea la dezbateri (din seminarii) ........................  3 x 4 puncte = 12 puncte 

       ----------------------------------- 

       Total                 = 100 puncte 

În funcţie de specificul disciplinei de învăţământ, punctajul poate fi modificat de către titularul 

de curs, iar modificările vor fi prezentate în scris, conducerii facultăţii.    

Pentru fiecare gen de activitate este redat punctajul maxim care poate fi obţinut de 

fiecare student.  

 Transformarea punctajului în note se face:  

  Nota 5              50 puncte 

  Nota 6     51  -  60 puncte 

  Nota 7     61  -  70 puncte 

  Nota 8     71  -  80 puncte 

  Nota 9     81  -  90 puncte 

  Nota 10               91 -  100 puncte 

La ultimul seminar se va comunica media pregătirii pe parcurs. 

Nota  finală se calculează ca medie aritmetică ponderată între nota care oglindeşte activitatea 

din timpul anului ce rezultă din punctaj şi de 2 ori nota obţinută la examen (care trebuie să fie 

minimum 5) şi împărţită la 3. 

Titularul de curs poate să dea teste de degrevare, pe care nu le va lua în considerare dacă nu 

are pe teza de la examen cel puţin nota 5.  

Sistemul de apreciere se va comunica studenţilor  în primele ore de activitate. 
      

 

Decan,            Titular 
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1.DOMENIU 

Procedura se aplică la nivelul fiecărei facultăţi din cadrul Universităţii Creştine „Dimitrie 

Cantemir”, pentru evaluarea cunoștințelor și competențelor studenților de la programele de studii 

universitare de licență și masterat, postuniversitare și de conversie profesională. 

2.SCOP 

a) Procedura priveşte modalitatea de desfăşurare şi promovare a examenelor, colocviilor şi a 

altor forme de verificare a cunoştinţelor cursanţilor/ studenţilor/ masteranzilor, programate 

conform planurilor de învaţământ.  

b) Evaluarea cunoștințelor și competenţelor profesionale ale studenţilor se realizează prin 

evaluare continuă – în cadrul activităţilor unei discipline şi prin evaluări finale, la încheierea 

activităţilor disciplinei.  

c) În UCDC verificarea cunoştinţelor acumulate de studenţi se realizează prin examen, 

colocviu sau verificări pe parcurs. Verificările pe parcurs se finalizează cu verificare finală. 

d) Evaluarea continuă se desfăşoară pe întreg parcursul semestrului, prin activităţi în 

concordanţă cu specificul disciplinei şi rezultatele aşteptate, cum sunt: teste de cunoştinţe şi 

abilităţi, lucrări practice, referate de seminar, proiecte şi teme de casă, rezumate, eseuri, fişe 

individuale de lucru. 

e) Activităţile ce vor fi evaluate în cadrul unei discipline, criteriile de evaluare pentru fiecare 

tip de activitate, metodele de evaluare utilizate, ponderea activităţilor în nota finală a disciplinei şi 

condiţiile pentru promovarea disciplinei (standardul minim de performanţă) sunt stabilite de 

titularul disciplinei în Fişa Disciplinei, sunt aprobate de Consiliul departamentului şi sunt aduse la 

cunoştinţa studenţilor la începutul activităţilor disciplinei. Modalitatea de evaluare este precizată 

în fișa disciplinei. Examenul scris nu este constituit exclusiv din teste grilă; se poate combina testul 

grilă cu subiecte ce presupun redactare, pentru verificarea metalimbajului de specialitate și a 

raționamentului specific domeniului, precum și cu subiecte care presupun rezolvarea unei 

probleme practice, cu condiția ca subiectele tip grilă să nu reprezinte mai mult de 50% din 

evaluare. 

 

f) Examenele şi verificarea finală se pot desfăşura scris sau oral. 

g) Examenele se susţin în sesiunile de examene programate prin structura anului universitar, 

iar verificarea finală şi colocviile în ultima săptamână a semestrului. 

h) Educaţia fizică se finalizează prin probă de verificare, studenţii obţinând calificativul 

admis/respins. 

i) Practica de specialitate se finalizează prin colocviu cu notă. 

3.DEFINIŢII ŞI PRESCURTĂRI 

V – verificare pe parcurs; 

C – colocviu; 

E – examen 

4.DESCRIEREA PROCESULUI 

4.1.Etape premergătoare 

a) programarea susţinerii examenelor colocviilor şi a altor forme de verificare a cunoştinţelor 

studenţilor/masteranzilor/cursanţilor, precum şi a sălilor unde urmează să aibă loc susţinerea, va fi 



 

 

 

 

 

 

 

 535 

afişată cu cel puţin 15 zile calendaristice, la avizierul facultăţii/departamentului și în conturile 

studenților/masteranzilor/cursanților; 

b) la data şi ora stabilite pentru susţinerea examenelor/ colocviilor şi a altor forme de 

verificare a cunoştinţelor, studenţii/masteranzii/cursanţii se vor prezenta la sala stabilită conform 

programării; 

c) secretara de an/masterat/departament are obligaţia ca înainte de începerea examinării să 

prezinte titularului de disciplină lista studenţilor/ masteranzilor/ cursanţilor care au dreptul să se 

prezinte la examen/verificare finală şi să legitimeze fiecare stundent/ masterand/cursant înainte de 

intrarea în sala de examinare; 

d) studenţii/masteranzii/cursanţii vor intra în sala de examen în ordine alfabetică sau pe grupe 

şi vor fi îndrumaţi de către cadrele didactice repartizate la supraveghere să ia loc în bancă, 

asigurându-se că există cel puţin un loc liber între ei. 

4.2.Desfăşurarea examenului scris 

a) cadrul didactic titular de disciplină/curs comunică studenţilor informaţii cu privire la modul 

de desfăşurare a examenului/colocviului şi altor forme de verificare a cunoştinţelor, împarte 

subiectele, comunicând totodată şi punctajul pentru fiecare subiect; 

b) studenţii/masteranzii/cursanţii sunt obligaţi să consemneze pe foaia de examen numele, 

iniţiala tatălui şi prenumele, anul de studiu, forma de învăţământ, grupa unde este cazul şi numărul 

matricol. În cazul reexaminărilor se va trece obligatoriu numărul şi data chitanţei care face dovada 

achitării contravalorii examenului respectiv. 

c) în timpul desfăşurării examenului, cadrele didactice au obligaţia de a veghea la 

desfăşurarea corectă a acestuia. În cazul în care se descoperă intenţia sau chiar fraudarea 

examenului, cadrul didactic titular de disciplină are obligaţia de a anula teza şi de a depune la 

decanatul facultăţii referatul de anulare, urmând ca decanatul să ia măsurile care de impun în 

asemenea cazuri, conform regulamentelor Universităţii. 

d) la predarea lucrării de către student/masterand/cursant, acesta este obligat să semneze 

pentru predarea lucrării al cărei colţ este lipit în prezenţa lui. 

e) la finalul examenului cadrele didactice completează raportul privind desfăşurarea 

examenului şi îl predă secretariatului facultăţii (Anexa 1). 

4.3.Desfăşurarea probelor orale 

a) fiecare student/masterand/cursant intră în sala de examinare în ordine alfabetică; 

b) studentul/masterandul/cursantul va extrage un bilet cu subiecte şi va fi lăsat timp de 10 

minute, inante să prezinte subiectele, în vedrea pregătirii acestora; 

c) după examinare titularul de disciplină/curs va comunica studentului/ masterandului/ 

cursantului nota obţinută sau ora la care vor fi afişate rezultatele examinării. 

4.4.Verificarea şi evaluarea lucrărilor şi afişarea rezultatelor 

a) cadrul didactic titular de disciplină/curs are obligaţia de a verifica, evalua şi transmite 

rezultatele în termen de 5 zile de la data examenului, în tot acest timp lucrările fiind păstrate de 

către acesta; 

b) lucrările scrise de la examene şi probe de verificare (referate, proiecte sau alte forme 

utilizate, dar precizate în fişa disciplinei) se predau la secretariatul facultatii. Nota se scrie pe 

lucrare în cifre şi litere şi se semnează de către titularul de disciplină/curs. 
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c) după evaluarea lucrărilor, cadrul didactic titular de disciplină/curs va trece notele în catalog 

şi în carnetele studenţilor/masteranzilor/cursanţilor. Afişarea rezultatelor în conturile studenţilor, 

se va face în termen de 3 zile lucrătoare de la predarea lucrărilor la secretariat. 

 

 

5.RESPONSABILITĂŢI 

a) Conducerea facultăţii răspunde pentru buna desfăşurare a examenelor şi pentru verificarea 

respectării prezentei proceduri; 

b) Titularii de disciplină/curs şi cadrele didactice care participă la desfăşurarea 

examenelor/colocviilor şi a altor forme de verificare a cunoştinţelor răspund pentru modul 

desfăşurare a examinării; 

c) Secretara de an răspunde pentru verificarea studenţilor şi pentru afişarea corectă a 

rezultatelor în termenul stabilit de această procedură. 

6.ÎNREGISTRĂRI 

Înregistrarea, şi păstrarea lucrărilor şi tezelor se va face conform regelementărilor legale în 

vigoare şi a regulamentelor UCDC. 

7.DISPOZIŢII FINALE 

În situația în care, având în vedere prevederile legale din anumite situații, generate de situația 

epidemiologică sau situații speciale definite de cadrul legal la nivel național, prin Hotărâre a 

Senatului UCDC, examenele de finalizare a studiilor se pot desfășura și în mediul on-line, 

evaluarea pe parcursul semestrului a rezultatelor studenților se va desfășura cu respectarea 

prevederilor din PO 16 – Procedură privind organizarea și desfăşurarea evaluării/examenelor în 

mediul on-line. 

Prezenta Procedură, aprobată în şedinţa de Senat din 21.05.2007 şi intrată în vigoare începând 

cu anul universitar 2007-2008, a fost modificată, completată şi aprobată în şedinţa Senatului din 

data de 24.03.2009, 08.12.2012, 8.02.2016 din data de 8.10.2018 și 04.04.2022. 

Prezenta Procedură aşa cum a fost modificată şi completată intră în vigoare începând cu data 

de 04.04.2022. 

8.ANEXE 

Anexa 1: Proces verbal de desfăşurare a examenului 
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Anexa 1  

 
FACULTATEA   ………………………………………… 

Anul de studiu ………………….. 

Forma de învăţământ …………… 

 

 

PROCES VERBAL 

privind desfăşurarea examenului la 

DISCIPLINA 

TITULAR DISCIPLINĂ 

DATA ŞI ORA 

SALA 

MRMBRII COMISIEI     1.                                                                                            . 

                                         2                                                                                              . 

                                         3.                                                                                             . 

                                         4.                                                                                             . 

                                         5.                                                                                             . 

                                         6.                                                                                             . 

 

OBSERVAŢII / 

CONSTATĂRI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nr. studenți examinați  

 

 

Membrii comisiei :   1.                                                    4. 

(Semnătura)              2.                                                    5. 

                                  3.                                                   6. 

 

NOTĂ : Prezentul proces verbal se completează şi se predă la Decanat împreună cu lista studenţilor care 

au semnat la predarea lucrării. 
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1. DOMENIU 

Procedura se aplică în cadrul Universităţii Creştine „Dimitrie Cantemir” pentru 

cursurile/seminariile de la învăţământul de zi şi frecvenţă redusă.  

2. SCOP 

Procedura stabileşte modalitatea de evaluare de către, studenţi/ masteranzi/ cursanţi a 

activităţii desfăşurate de personalul didactic şi are ca scop analizarea la nivel de facultate şi 

universitate, a rezultatelor evaluării în vederea transparenţei şi a formulării de politici privind 

calitatea instruirii20. 

3. DEFINIŢII ŞI PRESCURTĂRI 

F-X  - codul facultăţii conform codificării aprobate de conducerea universităţii (ex. 2 pentru 

Facultatea de Management Turistic şi Comercial); 

TD – titularul de disciplină 

4. DESCRIEREA PROCESULUI DE EVALUARE 

4.1.Etape premergătoare evaluării 

Biroul consiliului facultăţii stabileşte, înainte de începerea anului universitar, pe baza orarului 

pe discipline, programarea activităţilor de monitorizare şi evaluare a activităţilor didactice şi 

comisiile de evaluare ce vor participa la aceste acţiuni. 

Comisia de evaluare pentru fiecare disciplină va fi compusă din 3 membri: 1 membru din 

partea conducerii şi 2 membri din departamentul din care face parte disciplina respectivă. 

4.2. Desfăşurarea acţiunilor de evaluare şi monitorizare 

Acţiunile de evaluare şi monitorizare se vor desfăşura pe baza programării stabilite, pentru 

toate disciplinele din planul de învăţământ, la orele de curs/seminar, în prezenţa comisiei de 

evaluare. 

Comisia de evaluare înmânează studenţilor/masteranzilor/cursanţilor chestionarul de evaluare 

(Anexa 1) ce urmează a fi completat, explicându-li-se, totodată, rolul acestuia şi modul de 

completare. 

Chestionarul se completează de către student/masterand/cursant prin încercuirea punctajului 

acordat sau prin marcarea variantei alese pentru fiecare criteriu de evaluare. În cazul în care 

studentul/masterandul/cursantul doreşte să corecteze unele răspunsuri va bara prin haşurare 

răspunsul iniţial. 

Timpul alocat pentru explicaţii şi completarea chestionarului este de cca. 30 minute. 

După completare, chestionarele sunt predate de către cadrul didactic comisiei de evaluare 

pentru ca datele să fie centralizate, în „Centralizatorul chestionarelor de evaluare” (Anexa 2). 

În cazul în care comisia constată că sunt necesare măsuri de îmbunătăţire, va face recomandări 

care vor fi consemnate în „Fişa de evaluare a disciplinei” (Anexa 3). 

Fişele de evaluare ale disciplinelor sunt analizate în Consiliul facultăţii şi, dacă este cazul, 

aprobă recomandările privind măsurile de îmbunătăţire propuse de comisie. 

 
20 Conform Metodologiei de evaluare externă elaborată de A.R.A.C.I.S. 
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5. RESPONSABILITĂŢI 

Comisia de evaluare răspunde pentru completarea şi prelucrarea corectă a informaţiilor 

rezultate în urmă evaluării (Anexa 2 şi 3 la prezenta procedură); 

Biroul consiliului facultăţii răspunde pentru planificarea şi realizarea acţiunilor de evaluare 

conform prezentei proceduri. 

6. ÎNREGISTRĂRI 

Înregistrarea, şi păstrarea fişelor de evaluare a disciplinei se va face conform reglementărilor 

legale în vigoare şi regulamentelor, metodologiilor şi procedurilor UCDC. 

7. DISPOZIŢII FINALE 

Evaluarea cadrelor didactice de către studenți se poate realiza și pe plaforma 

https://elearning.ucdc.ro/ , conform unei proceduri distincte. 

Prezenta Procedură, aprobată în şedinţa de Senat din 21.05.2007 şi intrată în vigoare începând 

cu anul universitar 2007-2008, a fost modificată, completată şi aprobată în şedinţele Senatului din 

data de 26.03.2009, 14.03.2012, 16.03.2017 şi din data de 04.04.2022. 

Prezenta Procedură aşa cum a fost modificată şi completată intră în vigoare începând cu data 

de 04.04.2022. 

8. ANEXE 

Anexa 1: Chestionar de evaluare 

Anexa 2: Centralizator al chestionarelor 

Anexa 3: Sinteza evaluării  personalului didactic de către studenţi 

 

https://elearning.ucdc.ro/
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Anexa 1 

CHESTIONAR DE EVALUARE 

a cadrelor didactice de către studenţi 

 
Conducerea Universității Creștine ”Dimitrie Cantemir” monitorizează anual activitatea tuturor cadrelor 

didactice. În acest scop se desfășoară un studiu privind: ”Evaluarea de către studenți a activității profesionale a 

cadrului didactic”.  

Opinia dvs. este foarte importanta pentru noi și de aceea, vă rugam să aveti amabilitatea de a răspunde obiectiv 

la intrebarile din chestionarul de mai jos. 

 

Precizări: 

❑ Studenţii sunt responsabili pentru veridicitatea şi seriozitatea răspunsurilor, asigurându-se anonimatul.  

❑ Rezultatele evaluării studenţilor pentru fiecare cadru didactic sunt confidenţiale şi disponibile doar la finalul 

sesiunii, după afişarea notelor.  

 

Facultatea .........................................................................................Anul ............. Grupa ............. 

 

 

Cadru didactic………………………………Disciplina.....................................………..Data ............... 

 

 

SECTIUNEA I  PRESTAȚIA CADRULUI DIDACTIC 

 

Întrebarea 1. Vă rugăm bifarea unui singur nivel de la 1 (insuficient) până la 5 (excelent) pentru fiecare 

afirmaţie, care caracterizează cel mai bine activitatea didactică a acestuia. 

Nr. 

crt 
Afirmaţii 

NOTA 

1 2 3 4 5 

1.  Nivelul de accesibilitate a conţinutului cursului/seminarului/laboratorului      

2.  Claritatea exprimării şi abilitatea exemplificării       

3.  Calitatea întrebărilor şi problemelor prezentate      

4.  Acoperirea disciplinei cu materiale didactice       

5.  Folosirea metodelor moderne audio/video/on-line      

6.  Încurajarea studenţilor pentru a se exprima liber       

7.  Folosirea eficientă a timpului în activitatea didactică       

8.  Relevanţa, aplicabilitatea şi utilitatea seminarului/laboratorului      

9.  Metodele și tehnicile pedagogice de stimulare intelectuală      

10.  Strategii de predare/seminarizare și evaluare      

11.  Eficienţa sistemului de evaluare/examinare      

12.  Atitudinea şi modul de comunicare a cadrului didactic cu studenții       

Total punctaj:       

Alte comentarii, aprecieri, observaţii, sugestii privind activitatea cadrului didactic: 
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SECTIUNEA II  IMPLICAREA PERSONALĂ A STUDENTULUI 

 

Întrebarea 2. În general, cum evaluați implicarea dvs. la această disciplină: 

 ITEMUL 

Sub 

20% 

20-

40% 40-60% 

60-

80% 

Peste 

80% 

1. Prezenţă la orele de predare      

2. Documentarea privind disciplina de studiu      

3. Realizarea temelor și  prezentarea acestora      

4. Timpul alocat pentru studiului individual pe săptămână pentru 

această disciplină a fost utilizat în proporție de:  
     

5. Consideraţi că nivelul pregătirii dvs. la această disciplină este:      

Alte aspecte privind implicarea la această disciplină: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SECTIUNEA III DATE DE IDENTIFICARE 

 

Întrebarea 3. Genul: 

a. masculin 

b. feminin 

 

Întrebarea 4. Grupa de vârstă (în ani impliniți): 

a. Sub 20 ani 

b. 21-30 ani 

c. 31-40 ani 

d. 41-50 ani 

e. peste 50 ani 

 

Întrebarea 5. In paralel cu facultatea mai aveţi și o alta activitate? 

a. Nu. 

b. Da, mai urmez încă o facultate 

c. Da, lucrez. 

d. Da, am o alta activitate 

 

Întrebarea 6.  Mediu de rezidență: 

a. București 

b. Ilfov 

c. Altă localitate (precizați)........... 

 

 

Vă mulțumim pentru atenția acordată! 

 

Vă dorim mult succes!  
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Anexa 2 
 

CENTRALIZATOR AL CHESTIONARELOR DE EVALUARE 
 

Anul de studiu ...  Denumirea disciplinei: ..........................................                

 

Cadru didactic:.......................................  Număr chestionare:.......... 21 

 

Etapele privind prelucrarea datelor: 

Pas. 1. Chestionarele completate de studenţi sunt predate titularului de disciplină  

Pas. 2. Chestionarele sunt centralizate în EXCEL (Chestionar Evaluare cadru didactic -studenţi) – 

programul generează automat mediile parţiale şi media totală  şi reprezentarea grafică a 

mediilor parţiale 

Pas. 3. Datele rezultate din EXCEL sunt transferate în Tabelul 1   

 

Tabelul 1 
SECTIUNEA I  PRESTAȚIA CADRULUI DIDACTIC 

Nr.crt 

Afirmaţii Mediile 

parţiale 

1.  Nivelul de accesibilitate a conţinutului seminarului/laboratorului  

2.  Claritatea exprimării şi abilitatea exemplificării   

3.  Calitatea întrebărilor şi problemelor prezentate  

4.  Acoperirea disciplinei cu materiale didactice   

5.  Folosirea metodelor moderne audio/video/on-line  

6.  Încurajarea studenţilor pentru a se exprima liber   

7.  Folosirea eficientă a timpului în activitatea didactică   

8.  Relevanţa, aplicabilitatea şi utilitatea seminarului/laboratorului  

9.  Metodele și tehnicile pedagogice de stimulare intelectuală  

10.  Strategii de predare/seminarizare și evaluare  

11.  Eficienţa sistemului de evaluare/examinare  

12.  Atitudinea şi modul de comunicare a cadrului didactic cu studenții   

 

Media privind evaluarea  de către studenţi a prestației cadrului 

didactic  
studevx . = 

Notă: În fişierul EXCEL – „Centralizator Evaluare cadru didactic -studenţi.”-  se determină automat mediile 

parţiale şi media totală 

 

Gradului de atingere a calificativului maxim în evaluarea studenţilor 

...%100
5

.
. == studev
studentiev

x
G   (relaţia 9.2) 

 

Pas. 4. Pentru datele din secţiunea II-a – Implicarea personală a studentului indicatorul de nivel 

va fi considerat centrul de interval (Exemplu: pentru intervalul 40-60% - se  va înregistra 50% 

etc. ) 

Pas. 5. Secţiunea III –Datele de identificare - se prelucrează individual sub formă de structuri şi se 

pot  utiliza pentru stabilirea unor corelaţii dintre întrebările de la secţiunile anterioare; 

Pas. 6. După determinarea indicatorilor se completează Situaţia evaluării  personalului didactic de 

către studenţi –Anexa 3. 
 

 

 
21 Volumul eşantionului (maxim 6 grupe): 5 stud./grupă *6 grupe=max 30 de respondenţi/disciplină/cadru didactic 
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Anexa 3 
 

Facultatea ........................................... 

Anul universitar……………….…..... 

Nr. de cadre didactice evaluate…..... 

Total nr. respondenţi.......................... 

Gradul de reprezentativitate ( nr. respondenţi/total studenti) .......% 

 

SINTEZA EVALUĂRII  PERSONALULUI DIDACTIC DE CĂTRE STUDENŢI 

 
 

Centralizator evaluare cadre didactic potrivit Tabelului 1 

Nr. 

crt 

Grad didactic  

Nume Prenume 
Tip angajat* studentievG .  

Calificativul22 Punctaj 

1      

2      

3      

...      

n      

* NB-Normă de bază; AT –asociat titularizat 
 

Notă: Se vor evalua şi lua în considerare și afirmațiile deschise (Altă rubrică/Alte comentarii) 

         Mediile obținute vor fi corelate şi  cu datele din  Secțiunea a II-a - Implicarea personală a studenților.  

 

Observaţii şi măsuri de îmbunătăţire 

Nr. 

crt. 

Observaţii/ 

 

Măsuri de 

îmbunătăţire 

Responsabil Termen 

1     

2     

3     

...     

n     

 

Comisia de evaluare: 

 

 

 

 

 

Data:  

 

 

 

 

 
22 Intervale de stabilire a calificativului  

Intervale de variaţie a gradului de 

atingere a calificativului maxim 

Calificativul  acordat  Punctaj final 

Sub 45% Activitate nesatisfăcătoare  1 

46-65 % Activitate satisfăcătoare 2 

66-75% Activitate bună 3 

76-85% Activitate foarte bună 4 

86-100% Activitate excelentă 5 

 

Grad didactic Nume şi prenume Semnătura 
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1. DOMENIU 

Procedura se aplică în cadrul Universităţii Creştine „Dimitrie Cantemir” pentru toate 

activităţile de învăţământ, indiferent forma sub care acestea sunt organizate. 

2. SCOP 

Procedura stabileşte etapele şi responsabilităţile ce decurg din activitatea de evaluare a 

mediului de evaluare de învăţare din UCDC, desfăşurate conform planului aprobat de Senetul 

Universităţii. 

3. DEFINIŢII ŞI PRESCURTĂRI 

F-X  - codul facultăţii conform codificării aprobate de conducerea universităţii (ex. 2 pentru 

Facultatea de Management Turistic şi Comercial); 

TD – titularul de disciplină 

4. DESCRIEREA PROCESULUI DE EVALUARE 

4.1. Etape premergătoare evaluării 

a) Comisia de Evaluare şi Asigurare a Calităţii stabileşte, înainte de începerea anului 

universitar, programarea activităţilor de monitorizare şi evaluare a satisfacţiei studenţilor, şi 

propune comisiile care vor desfăşura aceste acţiuni. 

b) Programarea acţiunilor, structura eşantionului, precum şi comisiile de evaluare sunt 

comunicate şi supuse spre aprobare Senatului Universităţii. 

c) Fiecare comisia de evaluare va fi compusă din 3 membrii: 1 membru din partea conducerii 

şi 2 membri din partea Comisiei de Evaluare şi Asigurare a Calităţii de la nivelul facultăţilor. 

4.2. Desfăşurarea acţiunilor de evaluare 

a) Acţiunile de evaluare şi monitorizare se vor desfăşura, prin vizite ale comisiei de evaluare 

la orele de curs/seminar.  

b) Comisia de evaluare înmânează studenţilor/masteranzilor/cursanţilor chestionarul de 

evaluare (Anexa 1) ce urmează a fi completat, explicându-li-se, totodată, rolul acestuia şi modul 

de completare. 

c) Chestionarul se completează de către student prin încercuirea punctajului acordat sau prin 

marcarea variantei alese pentru fiecare criteriu de evaluare. În cazul în care studentul doreşte să 

corecteze unele răspunsuri va bara prin haşurare răspunsul iniţial. 

d) Timpul alocat pentru explicaţii şi completarea chestionarului este de cca. 30 minute. 

e) După completare chestionarele sunt predate de către cadrul didactic comisiei de evaluare 

pentru ca datele să fie centralizate. Aceste date sunt centralizate în „Centralizatorul chestionarelor 

de evaluare” (Anexa 2).  

f) Senatul Universităţii poate decide, ca modalitatea de evaluare a satisfacţiei studenţilor cu 

privire la mediul de învăţare şi utilizarea internetului, cu respectarea confidenţialităţii acestora. 

g) La finalul evaluării comisia completează „Fişa de evaluare a satisfacţiei studenţilor” (Anexa 

3). 

4.3. Concluzii 

a) Fişele de evaluare a satisfacţiei studenţilor sunt analizate în cadrul Comisiei de Evaluare şi 

Asigurare a Calităţii pentru a identifica soluţii de îmbunătăţire. 
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b) Aceste propuneri de îmbunătăţire vor fi comunicate conducerii Universităţii, spre aprobare 

şi implementate de către responsabilii în domeniul respectiv. 

5. RESPONSABILITĂŢI 

a) Comisia de Evaluare şi Asigurare a Calităţii răspunde pentru planificarea şi realizarea 

acţiunilor acţiunilor de evaluare conform prezentei proceduri; 

b) Cmisia de evaluare răspunde pentru completarea chestionarului de către studenţi, cu 

respectarea cerinţelor din prezenta procedură, pentru întocmirea centralizatorului şi a Fişei de 

evaluare a satisfacţiei studenţilor; 

c) Responsabilii în domeniu răspund pentru implementarea propunerilor de îmbunătăţire 

stabilite de Senatul Universităţii. 

6. ÎNREGISTRĂRI 

Înregistrarea, şi păstrarea fişelor de evaluare a disciplinei se va face conform reglementărilor 

legale în vigoare şi regulamentelor, metodologiilor şi procedurilor UCDC. 

7. DISPOZIŢII FINALE 

Evaluarea satisfacției studenților cu privire la mediul de învățare se poate realiza și pe 

plaforma https://elearning.ucdc.ro/ , conform unei proceduri distincte. 

Prezenta Procedură, aprobată în şedinţa de Senat din 21.05.2007, a fost modificată, completată 

şi aprobată în şedinţa Senatului din data de 1.05.2009, 14.03.2012, 16.03.2017 şi 04.04.2022 și 

intră în vigoare începând cu aceeaşi dată. 

8. ANEXE 

Anexa 1: Chestionar de evaluare 

Anexa 2: Centralizator al chestionarelor 

Anexa 3: Fişa de evaluare a satisfacţiei studenţilor 
 

https://elearning.ucdc.ro/
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Anexa 1 

CHESTIONAR 

privind evaluarea satisfacţiei studenţilor cu privire la programul de studiu cu frecvenţă 

(IF) 
 

 

Conducerea  Universității Creștine Dimitrie Cantemir este preocupată de calitatea mediului de învățare la 

programele de studiu IF. În acest scop se desfășoară anual un studiu privind: ”Evaluarea satisfacţiei studenţilor cu 

privire la programul de studiu -IF”.  

Opinia Dvs. este foarte importanta pentru noi și de aceea, vă rugam să aveti amabilitatea de a răspunde obiectiv 

la intrebarile din chestionarul de mai jos. 

 

  

Programul de studiu:  

 

Anul de studiu: 

 

 

SECȚIUNEA 1. – PROCESUL DIDACTIC DIN CADRUL UNIVERSITĂŢII  

Întrebarea 1. Vă rugăm să evaluați calitatea procesului didactic atribuind o notă de la 1 la 5 următoarelor 

aspecte: 

Unde: 1  înseamnă-”dezacord total”, iar 5  indică ”acord total” 

Predare 

Dezacord                   Acord  

1 2 3 4 5 

1. Conținutul ştiinţific al disciplinelor corespunde realității       

2. Cadrele didactice explică pe înțelesul tuturor continutul 

disciplinelor  

    

3. Cadrele didactice știu să facă interesantă materia predată      

4. Orele de predare sunt stimulative din punct de vedere 

intelectual  

    

5. Cadrele didactice prezintă la prima intâlnire cu studenții 

importanţa şi utilitatea disciplinei  

    

Evaluare și comunicare      

6. Criteriile de evaluare a disciplinei sunt clare de la bun 

inceput  

    

7. În general, s-a primit feedback-ul pentru lucrările/ 

referatele/ proiectele realizate  

    

8. Consideraţi că sistemul de evaluare utilizat de către 

profesori măsoară în mod real nivelul cunoştinţelor 

dobândite  

    

9. Cadrele didactice sunt disponibile pentru comunicare/ 

consultații  

    

10. Comunicarea cadru didactic/student este adecvată 

mediului universitar   

    

Materiale/ resurse didactice      

11. Calitatea materialelor și serviciile oferite de biblioteca       

12. Conținutul materialelor de studiu individual      

13. Accesarea resurselor didactice on-line in mod facil      

14. Obținerea în timp util a informațiilor în contul studentului      

15. Relevanța activităţilor complementare procesului de 

învăţământ din cadrul universităţii (Târg de Job, 

Conferințe, Festivități, Sesiuni științifice etc)  

    

Alte aspecte: 
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Întrebarea 2. Ce surse preferaţi să utilizaţi pentru studiul individual, realizarea proiectelor/referatelor?  

(puteți alege  mai multe variante de răspuns) 

a. Manualul de studiu individual în format fizic 

b. Notițele realizate la orele de predare 

c. Biblioteca universităţii  

d. Alte biblioteci 

e. Internetul 

f. Alte surse 

 

SECȚIUNEA  II – BAZA MATERIALĂ 

Întrebarea 3. In general, cum apreciați baza materială a universității noastre: 

 ITEMUL Sub 20% 20-40% 40-60% 60-80% Peste 80% 

1. Dotarea sălilor de 

curs/examniare 
     

2. Dotarea sălilor de semnarii      

3. Dotarea laboratoarelor      

4. Dotarea bibliotecii      

5. Informarea studenţilor la  

avizierele de la secretariat 
     

6. Dotări tehnice (xerox, 

calculatoare) 
     

Alte aspecte privind baza materială: 

 

 

SECȚIUNEA  III – MOTIVAȚII  

Întrebarea 4. Alegerea  universităţii noastre a fost determinată de: (puteți alege  mai multe variante de 

răspuns) 

a. Prestigiul universităţii 

b. Cadrele didactice bine pregătite 

c. Recomandarea familiei/colegilor/prietenilor 

d. Programul flexibil al orelor de predare 

e. Posibilitatea accesării materialului de studiu on-line 

f. Nivelul taxelor mai mici decât la alte universităţi 

g. Reclama /publicitatea 

h. Alte motive...... 

Întrebarea 5. În ce măsura aţi recomanda altor persoane să urmeze studiile la universitatea noastră? 

a. în foarte mare măsură 

b. în mare măsură 

c. în măsură medie 

d. în mica măsură  

e. în măsură foarte mică 

Întrebarea 6. Doriți să continuați studiile de masterat la programele ale universității noastre? 

a. Da 

b. Probabil da  

c. Probabil nu 

d. Nu știu 

 

SECTIUNEA IV DATE DE IDENTIFICARE 

Întrebarea 7. Genul: 

a. masculin 

b. feminin 

Întrebarea 8. Grupa de vârstă (în ani impliniți): 

a. Sub 20 ani 

b. 21-30 ani 

c. 31-40 ani 

d. 41-50 ani 

e. peste 50 ani 
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Întrebarea 9. In paralel cu facultatea mai aveţi și o alta activitate? 

a. Nu. 

b. Da, mai urmez încă o facultate 

c. Da, lucrez. 

d. Da, am o alta activitate 

Întrebarea 10.  Mediu de rezidență: 

a. București 

b. Ilfov 

c. Altă localitate (precizați)........... 

 

 

 

Vă mulțumim pentru atenția acordată!   

Vă dorim mult succes!  
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Anexa 2 

CENTRALIZATOR AL CHESTIONARELOR DE EVALUARE 
 

Etapele privind prelucrarea datelor: 

Pas. 1. Chestionarele completate de către studenţi sunt prelucate de Comisa de Evaluare a 

programului de studiu IF23 . 

Pas. 2. Chestionarele sunt centralizate în EXCEL (Centralizator Evaluare program de studiu –IF) 

– programul generează automat mediile parţiale şi media totală şi reprezentările grafice a 

mediilor parţiale pentru cele trei secţiuni. 

Pas. 3. Datele rezultate din EXCEL sunt transferate în Tabelul 1. 

 

Tabelul 1 
Secţiunea I PROCESUL DIDACTIC DIN CADRUL UNIVERSITĂŢII 

Predare 

Mediile 

parţiale 

1. Conținutul ştiinţific al disciplinelor corespunde realității   

2. Cadrele didactice explică pe înțelesul tuturor continutul disciplinelor  

3. Cadrele didactice știu să facă interesantă materia predată  

4. Orele de predare sunt stimulative din punct de vedere intelectual  

5. Cadrele didactice prezintă la prima intâlnire cu studenții importanţa şi utilitatea 

disciplinei 

 

Media aritmetică –Predare edarexPr   

Evaluare și comunicare 

6. Criteriile de evaluare a disciplinei sunt clare de la bun inceput  

7. În general, s-a primit feedback-ul pentru lucrările/ referatele/ proiectele realizate  

8. Consideraţi că sistemul de evaluare utilizat de către profesori măsoară în mod real 

nivelul cunoştinţelor dobândite 

 

9. Cadrele didactice sunt disponibile pentru comunicare/ consultații  

10. Comunicarea cadru didactic/student este adecvată mediului universitar   

Media aritmetică - Evaluare și comunicare comunicaresievaluarex   

Materiale/ resurse didactice 

11. Calitatea materialelor și serviciile oferite de biblioteca   

12. Conținutul materialelor de studiu individual  

13. Accesarea resurselor didactice on-line in mod facil  

14. Obținerea în timp util a informațiilor în contul studentului  

15. Relevanța activităţilor complementare procesului de învăţământ din cadrul 

universităţii (Târg de Job, Conferințe, Festivități, Sesiuni științifice etc) 

 

Media aritmetică - Materialele/ resurse didactice didacticeresursematerialex /   

Media privind PROCESUL DIDACTIC DIN CADRUL UNIVERSITĂŢII  

3

// resursematerialecomunicareevaluarepredare

PDCU

xxx
X

++
=  

Pas. 4. Pentru datele din secţiunea II-a – Baza materială indicatorul de nivel va fi considerat centrul 

de interval (Exemplu: pentru intervalul 40-60% - se  va inregistra 50%; pentru 60-80% -

înregistrăm 70% etc. ) 

Pas. 5. Datele din secţiunea şi III –Motivaţii - se prelucrează individual sub formă de structuri 

Pas. 6. Secţiunea IV –Datele de identificare - este utilizată pentru stabilirea unor corelaţii dintre 

întrebări 

Pas. 7. După determinarea indicatorilor se completează Fişa de evaluare a satisfacţiei studenţilor cu 

privire la programul de studiu –IF –Anexa 3. 

 
23 Volumul eşantionului  - 15 chestionare/an de studiu * 3 ani   = total 45 chestionare 
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Anexa 3. 

FIŞA DE EVALUARE A SATISFACŢIEI STUDENŢILOR 

 cu privire la programul de studiu –IF 

 
Nr. 

crt. 

Observaţii Gradului de atingere a 

calificativului maxim 

Calificativul
24 

Măsuri de 

îmbunătăţire 
Responsabil Termen 

SECŢIUNEA I PROCESUL 

DIDACTIC DIN CADRUL 

UNIVERSITĂŢII 

 

 

    

1 Predare      

2 Evaluare și 

comunicare 

     

3 Materialele/ 

resurse didactice 

     

SECȚIUNEA  II – BAZA 

MATERIALĂ 

     

 

Constatări privind: 

 

Secțiunea  III – Motivații: 

 

 

 

 

Corelarea intrebărilor anterioare cu datele de identificare ale studenţilor: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Comisia de evaluare: 

 

Grad 

didactic 

Nume şi prenume Semnătura 

   

   

   

 

Data    

 

 

 

 
24 Intervale de stabilire a calificativului  

Intervale de variaţie a gradului de 

atingere a calificativului maxim 

Calificativul  acordat  Punctaj final 

Sub 45% Nesatisfăcător  1 

46-65 % Satisfăcător 2 

66-75% Bine 3 

76-85% Foarte bine 4 

86-100% Excelent 5 
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1. DOMENIU 

Procedura se aplică tuturor cadrelor didactice din cadrul Universităţii Creştine „Dimitrie 

Cantemir”. Evaluarea colegială este obligatorie şi se realizează la sfârşitul anului universitar de 

către Comisia de evaluare a activităţilor didactice constituită la nivel de facultate. 

2. SCOP 

Procedura stabileşte modalitatea de evaluare colegială periodică a calităţii corpului profesoral 

care îşi desfăşoară activitatea în cadrul UCDC. Evaluarea are în vedere următoarele activităţi ale 

cadrelor didactice: didactică, ştiinţifică şi de cercetare, precum şi activităţile auxiliare asociate 

calităţii de cadru didactic. 

3. DEFINIŢII ŞI PRESCURTĂRI 

F-X  - codul facultăţii conform codificării aprobate de conducerea universităţii (ex. 2 pentru 

Facultatea de Management Turistic şi Comercial); 

CF-X – conducerea facultăţii X; 

TD – titularul de disciplină 

4. DESCRIEREA PROCESULUI 

4.1.Organizarea procesului 

Evaluarea colegială este coordonată de o comisie, numită de decan, formată din trei membri 

ai departamentului (inclusiv director de departament), indiferent de gradul didactic. 

Comisia de evaluare colegială, numită de decan, stabileşte pentru fiecare cadru didactic, o 

echipă de trei evaluatori, dintre colegii care cunosc cel mai bine activitatea celui evaluat.  

Un cadru didactic nu poate fi evaluat de către un coleg cu un grad didactic inferior. 

Fiecare cadru didactic trebuie să evalueze cel puţin trei colegi.  

Evaluarea colegială este un proces în care fiecare cadru didactic îşi asumă deplina 

responsabilitate pentru evaluările făcute, prin semnătură pe formularele de evaluare colegială 

(Anexa 1). 

4.2. Desfăşurarea acţiunilor de evaluare colegială 

Acţiunile de evaluare colegială se vor desfăşura pe baza programării stabilite, pentru toate 

cadrele didactice din cadrul UCDC. 

Pentru realizarea evaluării colegiale, evaluatorul are dreptul să consulte Fişa de autoevaluare 

a colegului evaluat şi rezultatele evaluării realizate de studenţi. 

La sfârşitul lunii iunie comisia distribuie fiecărui cadru didactic din departament câte un 

formular de evaluare, corespunzător fiecărei discipline predate, aferent fiecărui alt coleg de 

departament. 

Comisia primeşte nemijlocit şi confidenţial, de la fiecare cadru didactic formularele 

completate. 

În prima decadă a lunii iulie, Comisia evaluează performanţele didactice şi de cercetare ale 

fiecărui cadru didactic pe baza unui punctaj aferent activităţilor prevăzute la punctul 2 din prezenta 

procedură. 

Comisia de evaluare colegială redactează Raportul de evaluare colegială (Anexa 2), pentru 

fiecare cadru didactic din facultate. 

Comisia de evaluare colegială din facultate va constitui câte un dosar pentru fiecare cadru 

didactic membru al departamentului. Acest dosar va cuprinde Raportul de evaluare colegială 

(Anexa 2), în două exemplare şi formularele (Anexa 1) prin care a fost evaluat colegial cadrul 

didactic respectiv. 
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Cadrul didactic evaluat are dreptul să consulte conţinutul dosarului său de evaluare colegială. 

Pentru fiecare cadru didactic, membru al departamentului, dosarul de evaluare colegială, 

rezultatele evaluării de către studenţi şi Fişa de autoevaluare vor servi la procesul de evaluare de 

către Decanul facultăţii. 

Copii ale Rapoartelor de evaluare colegială vor fi puse la dispoziţia Decanilor, pentru 

alcătuirea Rapoartelor de autoevaluare ale programelor de studii. 

4.3. Corectarea neconformităţilor 

Fişele de evaluare colegială sunt discutate în Consiliul Facultăţii pentru a găsi soluţii cu privire 

la corectarea neconformităţilor constatate. 

Aceste soluţii sunt însuşite de cadrul didactic evaluat. 

5. RESPONSABILITĂŢI 

Conducerea facultăţii răspunde pentru planificarea şi realizarea acţiunilor de evaluare 

colegială conform prezentei proceduri; 

Comisia de evaluare răspunde pentru completarea şi prelucrarea informaţiilor din Fişa de 

evaluare colegială; 

Cadrul didactic evaluator răspunde pentru evaluările făcute asupra cadrelor didactice evaluate; 

Cadrele didactice evaluate răspund pentru însuşirea soluţiilor stabilite de Consiliul profesoral 

în cazul în care au fost constatete neconformităţi. 

6. ÎNREGISTRĂRI 

Înregistrarea, şi păstrarea fişelor de evaluare a disciplinei se va face conform procedurii PS -

01, „Ţinerea sub control a documentelor şi datelor din cadrul UCDC”. 

7. DISPOZIŢII FINALE 

Evaluarea colegială a cadrelor didactice se poate realiza și pe plaforma 

https://elearning.ucdc.ro/, conform unei proceduri distincte. 

Prezenta Procedură, aprobată în şedinţa de Senat din 29.05.2007 şi intrată în vigoare începând 

cu anul universitar 2007-2008, a fost modificată, completată şi aprobată în şedinţa Senatului din 

data de 26.30.2009, 14.03.2012 și 04.04.2022 

Prezenta Procedură aşa cum a fost modificat şi completat intră în vigoare începând cu data de 

04.04.2022. 

8. ANEXE 

Anexa 1: Chestionar de evaluare colegială 

Anexa 2: Centralizator al chestionarelor 

 

 

https://elearning.ucdc.ro/
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Anexa 1 

Formular de EVALUARE COLEGIALĂ 
 

Facultatea .................................................................... 

Departamementul ....................................................... 

Cadru didactic evaluat: .............................................. 

(grad did., prenumele, numele) 

 

Domeniu Criteriu de evaluare 

Calificativ acordat25 

1 – nesatisfăcător, 2- satisfăcător,  

3 – mediu; 4. bine; 5 – foarte bine 

1 2 3 4 5 

1. Activitatea 

didactică 

1.1. Susţinerea integrală şi eficientă a activităţilor didactice 

(prevăzute în statul de funcţiuni, în programa analitică şi în 

orar) 

     

1.2. Modernizarea conţinutului activităţilor didactice      

1.3. Utilizarea metodelor şi tehnicilor moderne în 

transmiterea informaţiilor (cunoştinţelor) către 

studenţi 

     

1.4. Calitatea evaluării activităţilor studenţilor 

(obiectivitate, ritmicitate, moralitate etc.) 

     

1.5. Comunicarea interactivă cu studenţii 

(disponibilitate, politeţe etc.), consultanţă, tutoriat 

     

2. Activitatea 

de cercetare 

ştiinţifică 

2.1. Participarea la elaborarea propunerilor de 

proiecte, la realizarea contractelor de 

cercetare/dezvoltare/inovare si a evenimentelor 

culturale, sportive etc. 

     

2.2. Diseminarea rezultatelor activităţilor de cercetare 

şi creaţie prin publicaţii (articole, lucrări, comunicări, 

prezentări, studii de specialitate, pagini web). 

     

2.3. Diseminarea rezultatelor activităţilor de cercetare 

şi creaţie prin cărţi, brevete, expoziţii etc. 

     

3. Participarea la 

activităţile 

departamentului, 

ale comunitatii  

academice, ale 

comunităţii 

locale şi ale 

mediului 

economico-social 

3.1. Implicarea în rezolvarea problemelor curente şi 

de strategie, contribuţii la dezvoltarea 

departamentului, a facultatii, a universitatii 

     

3.2. Comunicarea interpersonală (sociabilitate, 

respect,....) şi capacitatea de a lucra în echipă. 

     

3.3. Crearea/menţinerea de legături/parteneriate cu 

instiutuţii de învăţămînt, firme, organizaţii etc., din 

ţară şi din străinătate 

     

3.4. Organizarea şi desfăşurarea diferitelor 

manifestări (culturale, ştiinţifice, artistice, sportive 

etc. 

     

3.5. Implicarea în activitatea 

asociaţiilor/organizaţiilor din domeniul: profesional, 

ştiinţific, cultural, artistic, sportiv, social etc.) 

     

 
 
 

Cadru didactic evaluator 

(grad did., prenumele, numele, semnătura) 
DATA: 

  
 

 
25 Răspunsul la fiecare criteriu de evaluare este obligatoriu, prin marcarea cu X a unui singur calificativ. 
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Anexa 2 

 

RAPORT DE EVALUARE COLEGIALĂ 
 
Facultatea ................................................................................... 

Departamentul ........................................................................... 

Cadru didactic evaluat: ............................................................. 
(grad did., prenumele, numele) 

Data evaluării: …………………................................................ 

 

Domeniul 
Criteriu

l 

Evaluator 

(1) 

Evaluator 

(2) 

Evaluator 

(3) 

Calificativ 

pe 

criteriu 

Califivativ 

pe domeniu 

1 2 3 Media 

aritmetică 

Media 

aritmetică 

1 

1.1     

 

1.2     

1.3     

1.4     

1.5     

2 

2.1     

 2.2     

2.3     

3 

3.1     

 

3.2     

3.3     

3.4     

3.5     

Calificativ global  

Alte precizări suplimentare: 
 

 

Membrii Comisiei de evaluare colegială 

Nr. 

crt. 

Gradul did., prenumele şi numele: Semnătura: 

   

   

   
 

Decan, 
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1. DOMENIU 

Procedura se aplică tuturor cadrelor didactice din cadrul Universităţii Creştine „Dimitrie 

Cantemir”. Autoevaluare este obligatorie şi se realizează la terminarea anului universitar având ca 

obiect activitatea desfăşurată în anul universitar respectiv de către fiecare cadru didactic pentru 

următoarele categorii de activităţi: didactică, ştiinţifică şi de cercetare, cu studenţii/ masteranzii/ 

cursanţii, precum şi alte activităţi profesionale.   

 

2.SCOP 

Procedura stabileşte modalitatea de autoevaluare a cadrelor didactice din cadrul UCDC. 

Scopul autoevaluării este de a încuraja cadrul didactic să examineze de aproape activitatea sa şi să 

furnizeze o descriere completă a activităţii pe care o desfăşoară.  

 

3.DEFINIŢII ŞI PRESCURTĂRI 

F-X  - codul facultăţii conform codificării aprobate de conducerea universităţii (ex. 2 pentru 

Facultatea de Management Turistic şi Comercial); 

TD – titularul de disciplină 

 

4.DESCRIEREA PROCESULUI 

Autoevaluarea este coordonată de Biroul Consiliului Facultăţii. 

În fişa de autoevaluare se punctează activităţile menţionate la punctul 1 din prezenta 

procedură.  

Procesul de autoevaluare se va desfăşura pe baza programării stabilite, pentru toate cadrele 

didactice din cadrul UCDC; 

Fiecare cadru didactic completează şi semnează Fişa de autoevaluare în faţa decanului şi o 

depune, în dublu exemplar la decanatul facultăţii; 

Biroul Consiliului Facultăţii poate solicita cadrelor didactice o mapă cu documente 

doveditoare pentru activităţile trecute în fişa de autoevaluare; 

Fişele de autoevaluare sunt discutate în Consiliul facultăţii pentru a găsi soluţii cu privire 

la corectarea neconformităţilor constatate. 

Aceste soluţii sunt însuşite de către cadrul didactic respectiv. 

 

5.RESPONSABILITĂŢI 

Biroul Consiliului Facultăţii răspunde pentru planificarea şi realizarea acţiunilor de 

autoevaluare conform prezentei proceduri. 

Cadrul didactic răspunde pentru veridicitatea datelor trecute în fişa de autoevaluare, 

precum şi pentru implementarea soluţiilor stabilite de Consiliul facultăţii în cazul în care au fost 

constatete neconformităţi. 

 

6.ÎNREGISTRĂRI 

Înregistrarea, şi păstrarea fişelor de evaluare a disciplinei se va face conform procedurii de 

sistem PS -01, „Ţinerea sub control a documentelor şi datelor din cadrul UCDC”. 

 

7. DISPOZIŢII FINALE 

Autoevaluarea cadrelor didactice se poate realiza și pe plaforma https://elearning.ucdc.ro/, 

conform unei proceduri distincte. 

Prezenta Procedură, aprobată în şedinţa de Senat din 29.05.2007 şi a intrată în vigoare 

începând cu anul universitar 2007-2008, a fost modificată, completată şi aprobată în şedinţele 

Senatului din data de 26.03. 2009, 14.03.2012 și 04.04.2022. 

Prezenta Procedură aşa cum a fost modificat şi completat intră în vigoare începând cu data 

de 04.04.2022. 

https://elearning.ucdc.ro/
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8. ANEXE 

Anexa 1: Grila de autoevaluare 

Anexa 2: Fişa de autoevaluare  
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Anexa 1 

 

UNIVERSITATEA CREŞTINĂ “DIMITRIE CANTEMIR” 

                                                                 A P R O B 

                                                  RECTOR 

                                   ............................... 
 

GRILĂ  DE  EVALUARE  
a performanţelor profesionale individuale  

 

 Nume şi prenume:   ____________________________________ 

 Funcţia didactică:   ____________________________________ 

 Perioada de evaluare:                ____________________________________ __  

 

Nr. 

crt. 

Criteriu de 

evaluare 
Indicatori de performanţă 

 

U/M 

Punctaj 

0 1 2 3 4 5 

1. 
Elaborarea de 

materiale didactice 

1.1 Cărţi, monografii, tratate publicate în edituri internaţionale 

recunoscute (cu ISBN), în calitate de unic autor sau 

coordonator,  scrise în ultimii 5 ani 

nr. - - - 1 2 3 și  

>3 

1.2 Cărţi, monografii, tratate publicate în edituri naţionale 
recunoscute CNCS (cu ISBN), în calitate de unic autor sau 

coordonator,  scrise în ultimii 5 ani 

nr. - - - 1 2 3 și  
>3 

1.3 Cărţi, monografii, tratate publicate în edituri   internaţionale 
recunoscute (cu ISBN), în calitate de coautor, scrise în ultimii 5 

ani 

pag. - <50 50-75 75-100 100-
150 

>150 

1.4 Cărţi, monografii, tratate publicate în edituri   naţionale  

recunoscute CNCS  (cu ISBN), în calitate de coautor, scrise în 
ultimii 5 ani 

pag. - <50 50-75 75-100 100-

150 

>150 

1.5 Fascicole  (capitole) din cursuri universitare (realizate în 

UCDC) în ultimii 5 ani 

nr. - - - 1 2 >2 

1.6. Suporturi de studiu pentru seminarii – culegeri de 
probleme, în ultimii 3 ani 

nr. - - - - 1 >1 

1.7 Suporturi de studiu pentru IFR −  îndrumare IFR, în ultimii 

3 ani 

nr. - - - - 1 >1 

1.8 Suporturi de studiu pentru proiecte economice de an şi de 
absolvire − îndrumare metodologice, în ultimii 3 ani 

nr. - - - - 1 >1 

1.9 Cursuri predate integral folosind calculatorul şi 

videoproiectorul/retroproiectorul 

nr. - - - - 1 >1 

1.10 Cursuri predate folosind platforme e-learning nr. - - - - 1 >1 

1.11 Culegere de teste şi alte materiale pentru licenţă şi 
masterat, în ultimii 3 ani 

nr. - - - 1 2 >2 

Nr. 

crt. 

Criteriu de 

evaluare 
Indicatori de performanţă 

 

U/M 

Punctaj 

0 1 2 3 4 5 

2. 
 

Cercetare 

ştiinţifică 

2.1 Articole/studii publicate în reviste de specialitate de 

circulaţie internaţională,  cotate ISI (cu factor de impact), în 

calitate de unic autor sau coautor, în ultimii 5 an 

nr. - - - 1 2-3 >3 

2.2 Articole/studii publicate în reviste de specialitate de 

circulaţie internaţională indexate  ISI (fără factor de impact), în 
calitate de  unic autor sau coautor, în ultimii 5 ani 

nr. - - - 1 2-3 >3 

2.3 Articole/studii publicate în reviste recunoscute din ţară, 

cotate B/BDI în cotarea CNCS, în calitate de unic autor sau 

coautor, în ultimii 5 ani 

nr. - - - 1 2-3 >3 

2.4 Articole/studii publicate în reviste recunoscute  din ţară,  
cotate C, D sau fără cotaţie în cotarea CNCS în calitate de unic 

autor sau coautor, în ultimii 5 ani 

nr. - - - 1 2-3 >3 

2.5 Studii publicate în volumele unor manifestări ştiinţifice 

internaţionale, în calitate de unic autor sau coautor, în ultimii 5 
ani  

nr. - - - 1 2-4 >4 

2.6 Studii publicate în volumele unor manifestări ştiinţifice 

naţionale, sau în “Analele UCDC”, în calitate de unic autor sau 

coautor, în ultimii 5 ani 

nr. - - - 1 2-4 >4 

2.7 Granturi/contracte de cercetare obţinute prin competiţie,  

pentru UCDC, în calitate de director, în ultimii 5 ani 
RON 

- - 2500-

5000 

5000-

10000 

10000-

100000 

100000 

-

200000 
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2.8 Granturi/contracte de cercetare naţionale obţinute prin 

competiţie, pentru UCDC, în calitate de membru, în ultimii 5 

ani 

RON 

- - 2500-

5000 

5000-

10000 

10000-

100000 

100000 

-

200000 

2.9 Participări la manifestări științifice naționale și 
internaționale în  UCDC, în ultimii 3 ani 

RON 
- - - 1 2 3 și  

>3 

2.10 Citări în articole ISI sau cotate B/BDI în ultimii 5 ani nr. - - 1 2 3 >3 

3. 

 

Recunoaştere 

naţională şi 
internaţională 

3.1 Membru în organizaţii ştiinţifice şi profesionale naţionale sau 

internaţionale - sau - Conducător de doctorat - sau - Membru în 

consiliile ştiinţifice ale unor institute sau centre de cercetare,  în 
ultimii 5 ani 

nr. - - - - - cel 

putin 1 

3.2 Referent în comisii de doctorat sau în comisii de ocupare 

posturi didactice universitare în ultimii 5 ani 

nr. - - - 1 2 >2 

3.3 Membru în comitetele unor  manifestări ştiinţifice naţionale 

sau internaţionale, sau membru în colegiile de redacţie ale unor 
reviste ştiinţifice de specialitate, în ultimii 5 ani 

nr. - - - - 1 >1 

4. 

 

Activitate cu 
studenţii 

 

4.1 Conducerea de cercuri ştiinţifice studenţeşti 
nr. - - - - - cel 

putin 1 

4.2 Conducerea unor teme în cadrul cercurilor ştiinţifice 

studenţeşti 

nr. - 

 

- - <=5 

 

5-10 >10 

4.3 Îndrumător de an 
nr. - - - - - cel 

putin 1 

4.4 Îndrumător de grupă de studenţi 
nr. 

gr. 

- - - - - cel 

putin 1 

4.5 Conducerea/ coordonarea/ îndrumarea/ evaluarea practicii de 

specialitate 

nr. 

gr. 

- - - 1 2 3 și  

>3 

5. 

 

Activitate în 

comunitatea 
academică 

5.1 Conducerea de lucrări de licenţă, dizertaţie 
nr. 

st. 

- <5 5-10 10-15 15-20 >20 

5.2 Membru în comisii de licenţă şi dezertaţie 
nr. - - - - - cel 

putin 1 

5.3 Responsabilităţi în cadrul UCDC (prorector, preşedinte, 

director/preşedinte departament/comisie pe UCDC, etc.) 

nr. - - - - - cel 

putin 1 

5.4 Responsabilităţi în cadrul facultăţii (decan, prodecan, 

comisia de calitate, director departament, director program de 
master etc.) 

nr. - - - - - cel 

putin 1 

5.5 Membru în Senat 

nr. - - - - - cel 

putin 1 
mandat 

5.6 Participarea în colectivele de organizare a unor manifestări 

ştiinţifice ale UCDC, sau activităţi extraşcolare cu studenţii. 

nr. 

 

- - - - - cel 

putin 1 

5.7 Participarea în colectivele de organizare a admiterii în 
UCDC 

nr. 
 

- - - - - cel 
putin 1 

5.8 Perfecţionarea pregătirii profesionale prin: 

masterat/doctorat/cursuri în ţară şi străinătate 

nr. - - - - - cel 

putin 1 

5.9 Cunoaşterea limbilor străine (E/F/G/etc.) nivel - - NS S B FB 

5.10 Cunoaşterea utilizării tehnologiilor informatice nivel - - NS S B FB 
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Anexa 2 

 

UNIVERSITATEA CREŞTINĂ “DIMITRIE CANTEMIR”                                              

FACULTATEA.......................................................................                                                   A P R O B 

                                            RECTOR 

                                     ............................................. 

 

 

 

FIŞĂ  DE  EVALUARE  
a performanţelor profesionale individuale 

 

 

 Nume şi prenume:   ____________________________________ 

 Funcţia didactică:   ____________________________________ 

 Perioada de evaluare:                 ____________________________________  

 

Nr 
crt 

Criteriu de 
evaluare 

Indicatori de performanţă  

Punctaj 
ponderat 

  ii PC

 

Conţinut 

Punctaj 
acordat 

iP  

(0-5) 

Ponderea 
criteriului 

iC  
ii PC   

1. 

Elaborarea de 

materiale 

didactice 

1.1 Cărţi, monografii, tratate publicate în edituri internaţionale recunoscute 
(cu ISBN), în calitate de unic autor sau coordonator,  scrise în ultimii 5 ani 

 20  

 

1.2 Cărţi, monografii, tratate publicate în edituri naţionale recunoscute 

CNCS (cu ISBN), în calitate de unic autor sau coordonator,  scrise în ultimii 

5 ani 

 10  

1.3 Cărţi, monografii, tratate publicate în edituri   internaţionale recunoscute 

(cu ISBN), în calitate de coautor, scrise în ultimii 5 ani 
 10  

1.4 Cărţi, monografii, tratate publicate în edituri   naţionale  recunoscute 

CNCS  (cu ISBN), în calitate de coautor, scrise în ultimii 5 ani 
 5  

1.5 Fascicole  (capitole) din cursuri universitare (realizate în UCDC) în 

ultimii 5 ani 
 1  

1.6. Suporturi de studiu pentru seminarii – culegeri de probleme, în ultimii 3 

ani 
 1  

1.7 Suporturi de studiu pentru IFR −  îndrumare IFR, în ultimii 3 ani  3  

11.8 Suporturi de studiu pentru proiecte economice de an şi de absolvire − 

îndrumare metodologice, în ultimii 3 ani 
 1  

1.9 Cursuri predate integral folosind calculatorul şi videoproiectorul   1  

1.10 Cursuri predate folosind platforme e-learning  1  

1.11 Culegere de teste şi alte materiale pentru licenţă şi masterat, în ultimii 

3 ani 
 1  

2. 
Cercetare 

ştiinţifică 

2.1 Articole/studii publicate în reviste de specialitate de circulaţie 
internaţională,  cotate ISI (cu factor de impact), în calitate de unic autor sau 

coautor, în ultimii 5 ani 

 20  

 

2.2 Articole/studii publicate în reviste de specialitate de circulaţie 

internaţională indexate ISI (fără factor de impact), în calitate de  unic autor 
sau coautor, în ultimii 5 ani 

 10  

2.3 Articole/studii publicate în reviste recunoscute din ţară, cotate B în 

cotarea CNCS/BDI, în calitate de unic autor sau coautor, în ultimii 5 ani 
 5  

2.4 Articole/studii publicate în reviste recunoscute  din ţară,  cotate C, D sau 
fără cotaţie în cotarea CNCS/BDI în calitate de unic autor sau coautor, în 

ultimii 5 ani 

 1  

2.5 Studii publicate în volumele unor manifestări ştiinţifice internaţionale, 
în calitate de unic autor sau coautor, în ultimii 5 ani  

 5  

2.6 Studii publicate în volumele unor manifestări ştiinţifice naţionale, sau în 

“Analele UCDC”, în calitate de unic autor sau coautor, în ultimii 5 ani 
 1  

2.7 Granturi/contracte de cercetare obţinute prin competiţie,  pentru UCDC, 
în calitate de director, în ultimii 5 ani 

 10  

2.8 Granturi/contracte de cercetare naţionale obţinute prin competiţie, pentru 

UCDC, în calitate de membru, în ultimii 5 ani 
 5  

2.9 Participări la manifestări științifice naționale și internaționale în  UCDC, 
în ultimii 3 ani 

 5  

2.10 Citări în articole ISI sau cotate B/BDI în ultimii 5 ani 

 
 5  

 



 

 

 

 

 

 

 

 564 

 

 

TOTAL GENERAL:              Cadru didactic _____________ 

 

CALIFICATIV:       

 

   Decan,                     Director departament, 

             
  

    

Calificativele se acordă conform următoarelor punctaje: 

 

 

Nr 

crt 

Criteriu de 

evaluare 

Indicatori de performanţă  

Punctaj 

ponderat 

  ii PC

 

Conţinut 

Punctaj 

acordat 

iP  

(0-5) 

 

Ponderea 

Criteriului 

 iC  
ii PC   

3. 

 

Recunoaştere 

naţională şi 

internaţională 

3.1 Membru în organizaţii ştiinţifice şi profesionale naţionale sau 

internaţionale - sau - Conducător de doctorat pentru doctoranzi din 

UCDC - sau - Membru în consiliile ştiinţifice ale unor institute sau 

centre de cercetare, în ultimii 5 ani 

 5  

 3.2 Membru în comisii de doctorat sau în comisii de ocupare 

posturi didactice universitare, în ultimii 5 ani 
 4  

3.3 Membru în comitetele unor  manifestări ştiinţifice naţionale 

sau internaţionale, sau  în colegiile de redacţie ale unor reviste 

ştiinţifice de specialitate, în ultimii 5 ani 

 5  

4. 

 

Activitate cu 

studenţii 

 

4.1 Conducerea de cercuri ştiinţifice studenţeşti  2  

 

4.2 Conducerea unor teme în cadrul cercurilor ştiinţifice 

studenţeşti 
 1  

4.3 Îndrumător de an  2  

4.4 Îndrumător de grupă de studenţi  1  

4.5 Conducerea/ coordonarea/ îndrumarea/ evaluarea practicii de 

specialitate 
 1  

5. 

 

Activitate în 

comunitatea 

academică 

5.1 Conducerea de lucrări de licenţă, dizertaţie  3  

 

5.2 Membru în comisii de licenţă şi dezertaţie  3  

5.3 Responsabilităţi în cadrul UCDC (prorector, preşedinte, 

director/preşedinte departament/comisie pe UCDC, etc.) 
 5  

5.4 Responsabilităţi în cadrul facultăţii (decan, prodecan, comisia 

de calitate, director departament, director program de master etc.) 
 3  

5.5 Membru în Senat  2  

5.6 Participarea în colectivele de organizare a unor manifestări 

ştiinţifice ale UCDC, sau activităţi extraşcolare cu studenţii. 
 1  

5.7 Participarea în colectivele de organizare a admiterii în UCDC  1  

5.8 Perfecţionarea pregătirii profesionale prin: 

masterat/doctorat/cursuri în ţară şi străinătate 
 2  

5.9 Cunoaşterea limbilor străine (E/F/G/etc.)  1  

5.10 Cunoaşterea utilizării tehnologiilor informatice  1  

 

 

Calificativ autoevaluare 

PUNCTAJ 

Asistent Lector Conferentiar Profesor 

A  > 200 p > 250 p > 300 p > 350 p 

B 150 – 200 p 200-250 p 250 – 300 p 300 – 350 p 

C 100 – 150 p 150-200 p 200-250 p 250-300 p 

D  50 – 100 p 100-150 p 150- 200 p 200-250 p 

E < 50 p < 100 p < 150 p < 200 p 
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1. DOMENIU 

Procedura se aplică tuturor cadrelor didactice care îşi desfăşoară activitatea în cadrul 

Universităţii Creştine „Dimitrie Cantemir”. Evaluarea este obligatorie şi se realizează la sfârşitul 

fiecărui an universitar. 

2. SCOP 

Procedura stabileşte modalitatea de evaluare a fiecărui cadru didactic de către managementul 

instituţiei. Evaluarea are în vedere stabilirea performanţelor în predare/seminarizare, cercetare, 

precum şi contribuţiile aduse prestigiului Universităţii şi comunităţii academice a acesteia. 

3. DEFINIŢII ŞI PRESCURTĂRI 

F-X  - codul facultăţii conform codificării aprobate de conducerea universităţii (ex. 2 pentru 

Facultatea de Management Turistic şi Comercial); 

CF-X – conducerea facultăţii X; 

TD – titularul de disciplină 

4. DESCRIEREA PROCESULUI DE EVALUARE 

4.1.Organizarea procesului de evaluare 

Evaluarea este coordonată de directorul de departament din care face parte cadrul didactic 

evaluat; 

Procesul de evaluare a fiecărui cadru didactic de către managementul instituţiei, în UCDC, se 

bazează pe activităţile de predare, cercetare şi pe contribuţiile aduse prestigiului Universităţii şi 

comunităţii academice a acesteia; 

4.2. Desfăşurarea procesului de evaluare 

Procesul de evaluare se va desfăşura pe baza programării stabilite de către Senatul 

Universităţii, pentru toate cadrele didactice din cadrul UCDC; 

Directorul de departament va completa anual „Raportul de evaluare al cadrului didactic” 

ţinând cont de: 

- evaluarea cadrelor didactice de către studenţi (20%); 

- evaluarea colegială (20%); 

- evaluarea cadrelor didactice de către Decan şi Director de departament (20%); 

- autoevaluare (40%). 

Raportul de evaluare al fiecărui cadru didactic va fi depus la preşedintele Comisiei de Evaluare 

şi Asigurare a Calităţii care, după verificare, îl va înainta Rectorului Universităţii. 

Rezultatele menţionate în Raportul de evaluare al cadrului didactic, potrivit reglementărilor 

legale în vigoare, vor fi avute în vedere la promovarea personalului didactic. 

4.3. Concluzii 

Rezultatul evaluării fiecărui cadru didactic va fi analizat de Comisia de Evaluare şi Asigurare 

a Calităţii a UCDC, iar dacă este cazul vor fi făcute recomandări;  

Recomandările Comisiei de Evaluare şi Asigurare a Calităţii sunt obligatorii pentru fiecare 

cadru didactic. 
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5. RESPONSABILITĂŢI 

Biroul consiliului facultăţii răspunde pentru planificarea şi realizarea acţiunilor de evaluare 

conform prezentei proceduri; 

Fiecare cadru didactic răspunde pentru veridicitatea datelor trecute în fişa de autoevaluare, 

precum şi pentru respectarea recomandărilor Comisiei de Evaluare şi Asigurare a Calităţii. 

6. ÎNREGISTRĂRI 

Înregistrarea, şi păstrarea fişelor de evaluare a disciplinei se va face conform reglementărilor 

legale în vigoare şi regulamentelor, metodologiilor şi procedurilor UCDC. 

7. DISPOZIŢII FINALE 

Evaluarea de către managementul instituției se poate realiza și pe platforma 

https://elearning.ucdc.ro/, conform unei proceduri distincte. 

Prezenta Procedură, aprobată în şedinţa de Senat din 29.05.2007, a fost modificată, completată 

şi aprobată în şedinţa Senatului din data de 26.03.2009, 14.03.2012, 23.09.2016 și 04.04.2022. 

Prezenta Procedură aşa cum a fost modificată şi completată intră în vigoare începând cu data 

de 04.04.2022. 

8. ANEXE 

Anexa 1: Raportul de evaluare al cadrului didactic 
 

https://elearning.ucdc.ro/
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Anexa 1 

Facultatea de ................................................ 

Departamentul  ............................................ 

Cadrul didactic evaluat  ............................... 

Evaluare Decan şi Director de Departament 

Nr. crt. Criteriul Punctaj 

 1 Calitatea activităţii desfăşurate cu studenţii  

 2 Calitatea activităţii didactice  

3 Calitatea activităţii desfăşurate în comunitatea academică  

4 Participarea la activităţi extradidactice  

5 Prezenţă la activităţile didactice  

TOTAL (maxim 5 puncte)  

 

NOTĂ: Aprecierea decanului şi a directorului de departament se realizeaza după cele cinci criterii enumerate, 

punctajul acordat fiecărui criteriu este de maxim 1 punct/criteriu, indiferent de gradul didactic. 

 
 

Indicatori Autoevalu

are 

 

 

A 

Evaluare 

colegială 

 

 

EC 

Evaluarea activităţilor 

didactice de către 

studenţi 

 

ES 

Evaluare Decan 

si 

Director 

departament 

EDD 

Punctaj obţinut (1-5)     

Coeficient de importanta asociat 

criteriului 

0,4 0,2 0,2 0,2 

Punctaj ponderat     

Calificativul de evaluare multicriteriala (CEM) 

 

NOTA: Pentru autoevaluare, tabelul se completeaza astfel: calificativul obținut în fișa de autoevaluare se va 

transforma în punctaj astfel: 

Calificativ A – 5p   

Calificativ B – 4p 

Calificativ C – 3p 

Calificativ D – 2p 

Calificativ E – 1p 

Calificativul de evaluare multicriteriala: 

 

CEM = PA * 0,4 + PEC * 0,2 + PES * 0,2 + PEDD * 0,2 
 
 

TOTAL GENERAL:    ______ 

CALIFICATIV FINAL26 :      

Data evaluarii: _____________________________ 

 

 

 
26 Intervale de stabilire a calificativului 

Punctaj final Calificativ 

≤ 2,99  Activitate nesatisfăcătoare 

              3,00 - 3,49 Activitate satisfăcătoare 

 3,50 – 3,99 Activitatea bună 

4,00 - 4,49 Activitatea foarte bună 

4,50 – 5,00 Activitate excelenta 
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1. DOMENIU 

Procedura stabileşte cadrul general, conţinutul şi organizarea activităţilor privind achiziţia 

lucrărilor de specialitate pentru biblioteca universităţii şi se aplică de către fiecare 

facultate/departament din cadrul Universităţii Creştine „Dimitrie Cantemir. 

2. SCOP 

Procedura are drept scop are ca scop satisfacerea interesului învăţământului universitar, 

contribuind la dezvoltarea şi îmbunătăţirea întregului proces ştiinţific-educaţional. 

Una dintre activităţile esenţiale ale bibliotecii o reprezintă achiziţia, care asigură creşterea 

numărului volumelor, colecţiilor şi îmbogăţirea valorică si spirituala a bibliotecii. Obiectivele 

principale ale bibliotecii sunt: constituirea, completarea, reînnoirea colectiilor în jurul carora se 

desfasoara întreaga activitate a institutiei.  

Colectiile bibliotecii Universităţii trebuie sa fie reprezentative, să raspunda nevoilor de 

învatamânt si de cercetare ale tuturor structurilor Universităţii. 

3. DEFINIŢII ŞI PRESCURTĂRI 

F-X - codul facultăţii conform codificării aprobate de conducerea universităţii (ex. 2 pentru 

Facultatea de Management Turistic şi Comercial); 

TD – titularul de disciplină 

4. DESCRIEREA PROCESULUI  

Procedura achizitiei lucrarilor de specialitate presupune urmatoarele etape: selectia, decizia 

de achizitie, achizitia propriu-zisa, înregistrarea si depozitarea. 

În formarea şi completarea fondului documentar trebuie avute în vedere urmatoarele aspecte: 

• bugetul si resursele disponibile; 

• specificul bibliotecii; 

• marimea, tipul bibliotecii în reteaua documentara nationala/ internationala; 

• serviciile oferite utilizatorilor; 
• colaborările instituţiei cu reteaua documentara nationala/internationala. 

4.1. Procesul de selecţie, decizia de achizitie, achizitia propriu-zisa, înregistrarea si 

depozitarea. 

În procesul de selectie sunt importante urmatoarele criterii: exactitate, noutatea informatiei, 

puncte de vedere, gradul de aprofundare, pertinenta, interes, organizare, stil, aspecte tehnice, 

raportul cu colectiile bibliotecii, pret. 

În decizia finala de achizitionare a unui document se va avea în vedere echilibrul care trebuie 

sa existe între propuneri si interese personale, pe de o parte si obiectivele generale ale institutiei, 

pe de alta parte. 

Eficientizarea politicii de achiziţie este determinată atât de conştietizarea specificul colectiei 

şi limitele acesteia, cât şi de menţinerea echilibrului colecţiilor utilizându-se ipoteza sferei de 

interes. Trebuie sa adaugam ca, pentru ansamblul colectiilor problema numarului de exemplare nu 

trebuie separata de cea a accesibilitatii documentelor. Pentru fiecare structură universitară se poate 

determina numărul de exemplare din acelaşi titlu necesare pentru o parte a fondului putându-se 

determina regula de achiziţie de exemplare în funcţie de cererea utilizatorilor. 

La achiziţionarea lucrărilor de specialitate trebuie sa se aibă în vedere si politica noutatilor, 

care consta în a prevedea în avans o mare cerere care este susceptibila sa intervina pentru anumite 

titluri chiar în momentul aparitiei lor pe piaţă. 



 

 

 

 

 

 

 

 571 

Cumpararea se realizeaza din fondurile destinate în acest scop întrucât biblioteca depinde 

financiar de universitate, bugetul alocat achizitiei este fixat de catre conducerea universitatii si este 

distribuit pe categorii de documente în urma analizelor de oportunitate. 

4.2. Politica de dezvoltare a colecţiilor 

Biblioteca  Universitatii  fiind o biblioteca enciclopedica, îsi fixeaza politica de dezvoltare a 

colectiilor în functie de structura procesului didactic si de nivelul cercetarii stiintifice din mediul 

academic în care este integrata. 

În primul rând, biblioteca strânge informatii despre categoriile de beneficiari, pentru a 

determina cerintele si programele care sa fie sustinute de colectii. 

Beneficiarii bibliotecii Universitatii sunt: 

• studenti ai Universitatii de la toate formele de învăţământ, masteranzi, doctoranzi 

şi cursanţi ai altor programe de studii; 

• cadre didactice universitare; 

• cercetatori si specialisti în domeniu; 

• personal nedidactic al Universitatii 

Având în vedere scopul bibliotecii, politica de dezvoltare a colectiilor are în vedere acoperirea 

tuturor domeniilor de specializare. Fondul de carte trebuie să asigure informatiile necesare 

disciplinelor incluse în planurile de învatamânt si cercetare.  

4.3. Modalităţile de colecţionare a lucrărilor de specialitate 

Activitatea de completare a fondului de carte se realizeaza în colaborare permanenta cu toate 

structurile Universităţii prin reprezentantii lor (prorectori, decani, directori, specialisti, cercetatori, 

cadre didactice).  

În acest sens, fiecare cadru didactic, titular de disciplină, la începutul anului universitar depune 

la decanatul facultăţii o listă cu materialele didactice corespunzătoare bibliografiei recomandate în 

fișa disciplinei, cu propunere de achiziţionare pentru cele care nu există în fondul de carte. 

Propunerile astfel făcute, sunt centralizate, iar decanul facultăţii întocmeşte un referat care 

cuprinde titlurile lucrărilor şi numărul necesar de exemplare, însoţit de ofertele editurilor. 

Alte propuneri pot fi făcute de reprezentanţii celorlalte structuri ale Universităţii pe baza 

planurilor editoriale si temelor de cercetare stiintifica din cadrul acestora, sugestiilor personale ale 

cadrelor didactice (deziderate), precum şi cele făcute de către bibliotecă prin Raportul întocmit la 

sfârsitul fiecărui an universitar şi aprobat de Senatul Universitătii, potrivit Regulamentului de 

organizare şi funcţionare a bibliotecii UCDC. 

Referatele/propunerile sunt avizate, anual sau semestrial, după caz, de Rector şi aprobate de 

Preşedintele Universităţii. 

Importante în achiziţia lucrărilor de specialitate sunt si mijloacele de informare curenta asupra 

productiei editoriale, care semnaleaza publicatiile imediat dupa aparitia lor (cataloage 

retrospective ale editurilor, reviste de informare bibliografica, bibliografii selective si critice). 

Achiziţionarea publicatiilor se face prin: cumparare, schimb de publicatii, donatii, transfer etc. 

Cumpararea este principala cale de completare a fondului de carte, ţinându-se seama de 

structura bibliotecii, planurile de învatamânt si numarul studentilor. 

Comenzile şi achiziţionarea se fac prin serviciile de specialitate ale Universităţii conform 

prevederilor legale, direct de la edituri sau indirect printr-un furnizor intermediar specializat. 

Achizitionarea prin cumparare se face diferentiat pentru carti si periodice. 

Pentru periodicele românesti cumpararea se face pe baza de abonamente anuale, se întocmesc 

liste de comanda cuprinzând: numarul curent, numarul de catalog, titlul publicatiei, numarul de 

exemplare, valoarea. Pentru periodicele straine comanda se efectueaza prin institutii intermediare, 

specializate în import-export de publicatii, pe baza unei facturi proforma cu preturi definitive. 
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Achiziţionarea de documente electronice reprezinta cea mai recenta si rapida forma de 

furnizare a informatiilor celor interesati. Modalitatile de abonare pentru achizitionarea de reviste 

electronice sunt aceleasi ca si pentru periodicele straine. Revistele electronice au urmatoarele 

avantaje: eliminarea reclamatiilor, rapiditatea furnizarii informatiilor, posibilitatea ca aceeasi 

publicatie sa fie consultata de mai multe persoane în acelasi timp. 

5. RESPONSABILITĂŢI 

Cadrele didactice ale UCDC pentru întocmirea necesarului de lucrări de specialitate la 

începutul anului universitar 

Conducerea facultăţii răspunde transmiterea către Rector şi preşedinte a Referatului de 

necesitate; 

Porrectorul cu activitatea didactică răspunde pentru asigurarea necesarului de lucrări de 

specialitate pentru buna desfăşurare a procesului educaţional. 

6. ÎNREGISTRĂRI 

Înregistrarea, şi păstrarea documentelor se va face conform prevederilor legale în vigoare. 

7. DISPOZIŢII FINALE 

Procedura de achiziţie a lucrărilor de specialitate se realizează în baza prezentelor dispoziţii 

şi în conformitate cu planul de dezvoltare şi îmbunătăţire a procesului didactic şi de cerccetare 

ştiinţifică al Universităţii. 

Prezenta procedură va fi comunicată prin secretarul şef al Universităţii, tuturor structurilor 

Universităţii (decanate, departamente, serviciile de contabilitate şi comercial, bibliotecă). 

Procedura de achiziţie a lucrărilor de specialitate pentru biblioteca Universităţii Creştine 

„Dimitrie Cantemir” a fost aprobată în şedinţa Senatului Universităţii din data de 27.04.2010, 

modificată și completată în ședința Senatului din 04.04.2022 şi intră în vigoare începând cu aceeași 

dată. 
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1. DOMENIU 

Procedura stabileşte cadrul general, conţinutul şi organizarea activităţilor privind 

monitorizarea inserţiei absolvenţilor pe piaţa muncii şi se aplică de către fiecare 

facultate/departament din cadrul Universităţii Creştine „Dimitrie Cantemir, precum şi 

responsabilităţile implicate în realizarea acestui proces în vederea creşterii calităţii activităţii de 

învăţământ. 

2. SCOP 

Procedura are drept scop îmbunătăţirea ofertei educaţionale a Universităţii prin adaptarea 

acesteia la cerinţele şi realităţile mediului socio-economic şi folosirea eficientă a resurselor, în 

concordanţă cu cerinţele pieţei muncii. Procedura descrie procesul de  urmărire sistematică a 

traseului profesional al absolvenţilor pe durata a 12 luni de la finalizarea studiilor. Obiectivele 

monitorizării vizează constatarea şi cuantificarea integrării absolvenţilor pe piaţa muncii (în 

domeniul de licenţă sau în alt domeniu) precum şi/sau continuarea studiilor prin masterat. 

Prin specificul său ea asigură colectarea, analiza, interpretarea şi evaluarea unui mare volum 

de date, ceea ce antrenează colaborarea tuturor compartimentelor academice cu responsabilităţi în 

domenul didactic. 

3.DEFINIŢII ŞI PRESCURTĂRI 

F-X  - codul facultăţii conform codificării aprobate de conducerea universităţii (ex. 2 pentru 

Facultatea de Management Turistic şi Comercial); 

TD – titularul de disciplină 

4. DESCRIEREA PROCESULUI  

a) Procedura se aplică pentru toţi absolvenţii UCDC, indiferent de forma sau ciclul de 

învăţământ. 

b) Procesul de  monitorizare a parcusului profesional al absolvenţilor este organizat de către 

Centrul de Consiliere şi Orientare în Carieră, în colaborare cu secretariatele facultăţilor din UCDC. 

c) Monitorizarea parcursului profesional al absolvenţilor se poate face prin aplicarea unui set 

de măsuri care să cuprindă: 

✓ constituirea unei baze de date încă din anul I, cu posibilitatea identificării rapide şi a 

menţinerii relaţiei permanente cu studentul viitor absolvent;  

✓ folosirea comunicaţiilor electronice şi a site-ului Universităţii; 

✓ completarea de către absolvenţi a unei „fişe de urmărire a inserţiei profesionale a 

absolventului”, la finalul examenului de licenţă (anexa 1) şi la ridicarea diplomei (anexa 3); 

✓ creearea unui program informatic ce va permite prelucrarea continuă şi interpretarea 

rezultatelor obţinute cu ajutorul „fişei de urmărire a inserţiei profesionale a absolventului; 

✓ elaborarea şi gestionarea unei baze de date care să ofere o imagine permanentă asupra 

inserţiei profesionale a absolvenţilor;  

✓ întocmirea cu ajutorul bazei de date a absolvenţilor a unor lucrări de sinteză şi rapoarte; 

✓ orientarea ofertei educaţionale şi a managementului programelor de studii în 

Universitatea Creştină „Dimitrie Cantemir” din Bucureşti, pe baza acestor rezultate finale; 

d) Secretariatele facultăţilor vor constitui bazele de date cu studenţi, cu posibilitatea 

identificării rapide a lor, având drept cod de identificare numărul matricol al studentului. 

e) Pe parcursul studiilor, tutorii de an şi de grupă vor comunica permanent cu studenţii, în 

vederea actualizării informaţiilor din baza de date a facultăţii; 

f) Absolventul, în momentul finalizării examenului de licenţă/disertaţie sau în momentul 

ridicării adeverinţei de finalizare a studiilor, va completa Fişa de urmărire a inserţiei profesionale 

a absolvenţilor, pusă la dispoziţie de secretariatele facultăţilor (Anexa 1). Datele colectate vor fi 
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înregistrate în Centralizatorul datelor cu privire la inserţia profesională a absolvenţilor pe piaţa 

muncii (Anexa 2) şi vor fi predate la Centrul de Consiliere şi Orientare în Carieră. 

g) Absolventul, în momentul eliberării diplomei de finalizare a studiilor va completa Fişa 

absolventului (Anexa 3), pusă la dispoziţie de către Biroul Eliberare Diplome sau de către 

secretariatele facultăților. Informațiile din Anexa 1 și Anexa 3 pot fi colectate și prin intermediul 

platformelor on-line ale UCDC. Datele colectate vor fi predate la Centrul de Consiliere şi Orientare 

în Carieră şi înregistrate în Centralizatorul datelor cu privire la inserţia profesională a absolvenţilor 

pe piaţa muncii şi/sau a continuării studiilor (Anexa 4). 

h) Centrul de Consiliere şi Orientare în Carieră va elabora anual un Raport privind inserţia 

profesională a absolvenţilor pe piaţa muncii şi un Raport privind continuarea studiilor de către 

absolvenţii UCDC. 

i) Rapoartele CCOC vor fi dezbătute in Consiliile facultăţilor şi în Senat, în vederea 

identificării unor măsuri de îmbunătăţire a indicatorilor prevăzute la alineatul h). 

j) Rapoartele CCOC sunt publicate pe Site-ul UCDC şi predate Comisiei pentru Evaluarea şi 

Asigurarea Calităţii din UCDC. 

 

5. RESPONSABILITĂŢI 

c) Conducerea facultăţii/secretariat, răspunde pentru completarea şi colectarea datelor, 

precum şi pentru constituirea bazelor de date referitoare la absolvenţi, şi transmiterea informaţiilor 

către CCOC; 

d) Biroul Eliberare Diplome, răspunde pentru completarea şi colectarea datelor, precum 

şi pentru transmiterea informaţiilor către CCOC; 

e) Absolventul, răspunde pentru furnizarea de informaţii corecte şi complete privind 

aspectele solicitate în formularele puse la dispoziţie de către secretariatele facultăţilor şi Biroul 

Eliberare Diplome; 

f) Centrul de Consiliere şi Orientare în Carieră, răspunde pentru: 

- organizarea procesului de monitorizare a inserţiei profesionale a  absolvenţilor pe piaţa 

muncii şi/sau continuare a studiilor; 

- colectarea şi prelucrarea datelor şi calcularea indicatorilor de performanţă; 

- realizarea Raportului privind inserţia profesională a absolvenţilor pe piaţa muncii şi a 

Raportului privind continuarea studiilor de către absolvenţii UCDC şi postarea acestora 

pe site; 

- transmiterea rapoartelor către decanatele facultăţilor, Senat şi către Comisia pentru 

Evaluarea şi Asigurarea Calităţii 

g) Comisia pentru Evaluarea şi Asigurarea Calităţii răspunde pentru arhivarea rapoartelor, 

precum şi pentru gestionarea propunerilor de îmbunătăţire formulate de către Consiliile facultăţilor 

sau de către Senat. 

6. ÎNREGISTRĂRI 

Înregistrarea, şi păstrarea documentelor se va face conform prevederilor legale în vigoare. 

7. DISPOZIŢII FINALE 

Prezenta Procedură, aprobată în şedinţa de Senat din 25.05.2015, modificată și completată în 

sedința Senatului din data de 04.04.2022 și intră în vigoare începând cu aceeași dată. 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 576 

8. ANEXE 

 

Anexa 1 Fişa de urmărire a inserţiei profesionale a absolvenţilor pe piaţa muncii 

Anexa 2 Centralizatorul datelor cu privire la inserţia profesională a absolvenţilor pe piaţa muncii 

Anexa 3 Fişa absolventului 

Anexa 4 Centralizatorul datelor cu privire la inserţia profesională a absolvenţilor pe piaţa muncii 

şi/sau a continuării studiilor 
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Anexa 1 

 

FIŞA DE URMĂRIRE A INSERŢIEI PROFESIONALE A 

ABSOLVENŢILOR PE PIAŢA MUNCII 
 

 

1. Nume (naştere/căsătorie) 

 

 

 

2. Prenume 

 

 

 

3. Sexul (M/F) 

 

 

 

4. Adresa (strada, nr., cod poştal, judeţ, oraş, sector, ţara) actuală de domiciliu 

 

 

 

 

5. Telefon/Adresa de email 

 

 

 

6. Facultatea absolvită în cadrul UCDC/programul de studii 

 

 

 

 

7. Alte studii absolvite (studii universitare de licenţă/masterat, studii postuniversitare, studii 

de doctorat) 
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8. În momentul completării acestei fişe aveţi un loc de muncă? (DA/NU) 

 

 

 

9. Denumirea locului de muncă (Angajator/funcţia ocupată) 

 

 

 

10. Domeniul locului de muncă 

 

 

 

11. Intenţionaţi să vă continuaţi studiile universitare? (DA/NU – programul de studii dorit) 

 

 

 

 

 

12. Nivelul dvs. de satisfacţie în raport cu dezvoltarea profesională asigurată de programele 

de studii ale UCDC este: 

 

a) Excelent 

b) Foarte bun 

c) Bun 

d) Satisfăcator 

e) Nesatisfacător 

 

 

 

Semnătura absolventului 1 

 

 

 

Data completării 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
1. Declar că datele de mai sus sunt corecte şi sunt de accord să fie inscrise în baza de date a Universităţii Creştine 

“Dimitrie Cantemir” din Bucureşti, cu condiţia asigurării confidenţialităţii acestora 
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Anexa 2 

 

CENTRALIZATORUL DATELOR CU PRIVIRE LA INSERŢIA PROFESIONALĂ A ABSOLVENŢILOR PE PIAŢA MUNCII 

 

Facultatea  ____________________________________ 

Programul de studii _____________________________ 

Promoţia ______________________________________ 

 

 
Nume Prenume Sexul Adresa Telefon Email Facultatea 

absolvită 

Alte studii Locul de 

muncă/funcţia 

Domeniul Opţiune 

continuare 

studii 

Nivel de 

satisfacţie 

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

 

Decan                                     Secretar 
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Anexa 3 

 

FIŞA ABSOLVENTULUI 
 

 

1. Nume (naştere/căsătorie) 

 

 

 

2. Prenume 

 

 

 

3. Sexul (M/F) 

 

 

 

4. Adresa (strada, nr., cod poştal, judeţ, oraş, sector, ţara) actuală de domiciliu 

 

 

 

 

5. Telefon/Adresa de email 

 

 

 

6. Facultatea absolvită în cadrul UCDC/programul de studii 

 

 

 

 

7. Alte studii absolvite (studii universitare de licenţă/masterat, studii postuniversitare, studii 

de doctorat) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. În momentul completării acestei fişe aveţi un loc de muncă? (DA/NU) 
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9. Denumirea locului de muncă (Angajator/funcţia ocupată) 

 

 

 

10. Domeniul locului de muncă 

 

 

 

11. Sunteţi înscris la un program de continuare a studiilor (DA/NU) 

 

 

 

12. Universitatea/facultatea/denumirea programului de studiu (master/doctorat) la care 

sunteţi înscris 

 

 

 

 

 

 

13. Intenţionaţi să vă continuaţi studiile în cadrul Universităţii Creştine Dimitrie Cantemir? 

(DA/NU/ NU STIU) 

 

 

 

14. Intenţionaţi să vă continuaţi studiile în cadrul altei universităţi? (DA/NU/ NU STIU) 

 

 

 

15. Nivelul dvs. de satisfacţie în raport cu dezvoltarea profesională asigurată de programele 

de studii ale UCDC este: 

 

f) Excelent 

g) Foarte bun 

h) Bun 

i) Satisfăcator 

j) Nesatisfacător 
 

 

Semnătura absolventului 2 

 

 

Data completării 

 

 

 
2 Declar că datele de mai sus sunt corecte şi sunt de accord să fie inscrise în baza de date a Universităţii Creştine 

“Dimitrie Cantemir” din Bucureşti, cu condiţia asigurării confidenţialităţii acestora 
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Anexa 4 

 

CENTRALIZATORUL DATELOR CU PRIVIRE LA INSERŢIA PROFESIONALĂ A ABSOLVENŢILOR PE PIAŢA MUNCII ŞI/SAU A 

CONTINUĂRII STUDIILOR 

 

Facultatea  ____________________________________ 

Programul de studii _____________________________ 

Promoţia ______________________________________ 

 

 
Nume Prenume Sexul Adresa Telefon Email Facultatea 

absolvită 

Alte 

studii 

Locul de 

muncă/funcţia 

Domeniul Înscris la 

un 

program 

de 

continuare 

a studiilor 

Opţiune 

continuare 

studii în 

UCDC sau 

alte 

universităţi 

Nivel de 

satisfacţie 

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

 

CCOC 
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1. DOMENIU 

Procedura stabileşte cadrul general, conţinutul şi organizarea activităţilor didactice on-line 

ca urmare a Hotărârii Senatului UCDC nr. 41 din 30.09.2020, privind susținerea activitatilor 

didactice în anul universitar 2020-2021, a Ordonanței de Urgență nr, 141 din 19 august 2020 

publicată în M.Of. nr. 767 din 21 august 2020, precum și a Ordinului Comun MEC șI MS nr 

5487/1494/2020 pentru aprobarea măsurilor de organizare a activităţii în cadrul 

unităţilor/instituţiilor de învăţământ în condiţii de siguranţă epidemiologică pentru prevenirea 

îmbolnăvirilor cu virusul SARS-CoV-2. Procedura se aplică de către fiecare facultate/departament 

din cadrul Universităţii Creştine „Dimitrie Cantemir pentru toate activitățile didactice cuprinse în 

planurile de învățământ ale programelor de studii universitare  de licenta, master si 

postuniversitare, din anul universitar 2020-2021, cu exceptia disciplinelor „Practica de 

specialitate” și „Educație fizică”. Pentru aceste discpline Senatul UCDC va stabili ulterior Stării 

de urgență/alertă un calendar de recuperare. 

2. SCOP 

Procedura are drept scop organizarea și îmbunătăţirea calității actului didactic derulat on-

line, începând cu 05.010.2020,  prin adaptarea activităților universitare la cerinţele şi realităţile 

mediului socio-economic și la situația epidemiologică şi la măsurile de prevenire a riscului de 

infecţie cu virusul COVID-19, luate la nivel naţional. 

 

3. DEFINIȚII ȘI ABREVIERI: 

UCDC- Universitatea Crestina „Dimitrie Cantemir” 

On-line – Conectat la o rețea sau un sistem de comunicare (internet) 

Zoom – Platforma de servicii de video-conferinta 

SPONTANIA - Platforma de servicii de video-conferinta 

MOODLE - Platforma de învățare open-source. 

 

4. DESCRIEREA PROCEDURII 

Comisia de implementare a măsurilor necesare privind continuarea studiilor on-line pe 

durata suspendării cursurilor faţă în faţă, numită prin Decizia Rectorului nr. 59/16.03.2020  a 

stabilit următoarele reguli procedurale:  

Art 1. În perioada “stării de urgenţă/alertă”, activităţile didactice de la programele de studii 

de licenţă, master şi postuniversitare vor continua și se vor desfășura în mediul on-line, astfel: 

a) Cadrele didactice vor transmite în aplicația informatică a UCDC (conturile personale 

ale studenţilor), săptămânal, prin secretariatul facultății, materiale didactice, suporturi de curs, 

sinteze, studii de caz, aplicatii, teste. În situația în care activitățile didactice se vor desfășura pe 

platforma Moodle, cadrele didactice vor încărca pe platforma respectivă materiale didactice, 

suporturi de curs, sinteze, studii de caz, aplicatii, teste; 

b) Activităţile didactice se vor desfăşura în următoarele modalități, în funcție de  situația 

epidemiologică şi măsurile de prevenire a riscului de infecţie cu virusul COVID-19, luate la nivel 

naţional: 

- Activități față în fată; 

- Activități on line; 

- Activități fată în față și on line. 

 În toate aceste situații este necesară prezența în campus a cadrelor didactice, în sălile puse 

la dispoziție de către UCDC. Activitățile se vor desfșura sub forma de prezentări, discuţii sau 
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dezbateri ale materialelor postate, în prealabil, în conturile studenţilor/platforma Moodle, pe 

platforma Spontania (deținută cu licență de utilizare) sau platforma ZOOM conform intructiunilor 

de logare din anexele 3, 4, 5 si 6 la prezenta procedură.  În situația în care activitățile didactice se 

vor desfășura pe platfoma Moodle, se vor respecta instrucțiunile din aneza 7 și 8 la prezenta 

procedură.  

c) Materialele didactice vor fi utilizate de catre studenti exclusiv pentru propria pregatire. 

Sesiunile on-line nu se înregistrează nici de catre cadrele didactice nici de către studenți. Orice 

distribuire a materialelor didactice sau a sesiunilor on-line în spațiul public este strict interzisă. 

d) Cadrele didactice au posibilitatea de a comunica și de a dialoga cu studenții prin e-

mail, reţele de socializare, alte platforme web cu respectarea prevederilor prezentei proceduri.  

e) Studenții/masteranzii/cursanții au obligația de a respecta prevederile din Anexa 9 – 

Prevederi privind comportamentul studenților în timpul activităților didactice susținute în 

mediul on-line. 

f) Tutorialele privind accesul cadrelor didactice si al studenţilor pe platformele ZOOM 

şi SPONTANIA vor fi trimise, în format electronic, fiecărui cadru didactic, respectiv vor fi postate 

de către secretariatul fiecărei facultăţi, în conturile personale ale studenţilor. În cazul în care 

activitățile didactice se vor desfășura pe platforma Moodle se vor respecta prevederile din anexele 

7 și 8 la prezenta procedură. 

g) Meeting ID-urile/link-urile întâlnirilor programate de către cadrele didactice, conform 

orarului, vor fi postate  în conturile personale ale studenţilor sau vor fi transmise prin e-mail 

studentilor; 

h) Modul de evaluare pe parcurs a activităţii on-line a studenţilor şi contribuţia acesteia 

la evaluarea finală, se stabileşte de către fiecare cadru didactic, în funcţie de specificul disciplinei 

şi este adus la cunoştinţa studenţilor.  

i) Pentru disciplinele care nu se pot desfășura on-line, decanatul fiecărei facultăţi va  

reprograma orele, care vor fi recuperate, după ridicarea stării de urgenţă/alertă. 

 

Art. 2. La solicitarea cadrelor didactice si a studentilor, pentru materialele recomandate ca 

bibliografie suplimentară, biblioteca va scana și va pune la dispozitie, copii după materialele 

solicitate în modul “citire”.  

 

Art. 3. Fiecare cadru didactic va  evidenția materialele didactice transmise în conturile 

studenţilor şi sesiunile on-line organizate printr-o informare săptămânală catre Decan si Comisia 

de implementare a măsurilor necesare privind continuarea studiilor on-line pe durata suspendării 

cursurilor faţă în faţă, conform Anexelor 1 si 2 la prezenta procedură.  Informarea săptamânală va 

include invitaţia la sesiunea on-line şi prezenţa studenţilor în timpul sesiunii care va fi transpusă 

în condicile de prezență, după încheierea stării de urgență/alertă. În cazul în care activitățile 

didactice se vor desfășura pe platforma Moodle se vor respecta prevederile din anexele 7 și 8 la 

prezenta procedură.  

 

Art. 4. Comisia de implementare a măsurilor necesare privind continuarea studiilor on-line 

pe durata suspendării cursurilor faţă în faţă va verifica, săptămânal, raportările cadrelor didactice, 

prin e-mail, telefonic sau prin intermediul mijloacelor video de comunicare. În cazul în care 

activitățile didactice se vor desfășura pe platforma Moodle se vor respecta prevederile din anexele 

7 și 8 la prezenta procedură.  

 

Art. 5. Începând cu data de 05.10.2020, cadrele didactice vor întocmi fişele pentru plata 

cu ora numai pentru acele activități didactice care s-au desfăşurat on-line (cursuri/seminarii), 

având la bază raportul săptămânal verificat de Comisia de implementare a măsurilor necesare 

privind continuarea studiilor on-line pe durata suspendării cursurilor faţă în faţă. 
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Art. 6. Structura anului universitar va fi adusă la cunoştinţa întregii comunităţi academice. 

Dacă situația o impune, Senatul Universitar poate modifica structura anului universitar, în 

conformitate cu situația epidemiologică şi măsurile de prevenire a riscului de infecţie cu virusul 

COVID-19, luate la nivel naţional. 

 

Art. 7. Toate cadrele didactice și studenții UCDC au obligația să respecte prevederile 

prezentei proceduri. 

 

5. RESPONSABILITĂŢI 

h) Comisia de implementare a măsurilor necesare privind continuarea studiilor on-line pe 

durata suspendării cursurilor faţă în faţă pentru verificarea raportărilor săptămânale ale cadrelor 

didactice în vederea asigurării calității actului didactic derulat on-line; 

i) Conducerile facultăților UCDC pentru asigurarea comunicării cu cadrele didactice, cu 

secretariatele și personalul administrativ al UCDC; 

j) Cadrele didactice din UCDC pentru asigurarea materialelor de curs utilizate în 

evaluarea periodică și evaluarea finală, pentru programarea activităților didactice în mediul on-

line conform orarului stabilit precum și pentru recuperarea orelor care din diferite motive nu au 

putut fi programate sau efectuate prin programări ale activităților respective în afara orarului deja 

stabilit în concordanță și cu acordul conducerilor factultăților; 

k) Cadrele didactice  și studenții pentru respectarea prevederilor prezentei proceduri 

 

7. DISPOZIŢII FINALE 

Prezenta Procedură, aprobată în şedinţa de Senat din 06.04.2020, modificată și completată 

în ședința Senatului din 02.10.2020 intră în vigoare începând cu data aprobării. 

 

6. ANEXE 

 

Următoarele anexe fac parte integrantă din prezenta procedură: 

▪ Anexa 1: Model Raport de activitate saptamanala; 

▪ Anexa 2: Tutorial de accesare si utilizare a platformei Spontania de către cadrele 

didactice; 

▪ Anexa 3: Tutorial de accesare si utilizare a platformei Spontania de către studenţi; 

▪ Anexa 4: Tutorial de accesare si utilizare a platformei ZOOM de către cadrele 

didactice; 

▪ Anexa 5: Tutorial de accesare si utilizare a platformei ZOOM de către studenţi. 

▪ Anexa 6: Tutorial de accesare si utilizare a platformei Moodle de către cadrele 

didactice; 

▪ Anexa 7: Tutorial de accesare si utilizare a platformei Moodle de către studenți; 

▪ Anexa 8 – Prevederi privind comportamentul studenților în timpul activităților 

didactice susținute în mediul on-line 
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Anexa 1 

FACULTATEA DE __________________________________________________  

Fisa de raportare a activitatii: saptamana _______________________________ 

Cadru Didactic ______________________________________________________ 

Stimate Domnule Decan, 

Pentru saptamana .................................. am redactat si am transmis secretariatului materialele didactice pentru a fi postate in conturile 

studentilor si am organizat sesiunile on-line, conform machetei de mai jos. Atasez invitatiile la sesiunile-on line, planificarea acestora și 

prezența studenților din timpul sesiunilor. 

 

Disciplina 

Curs/ 

Seminar/ 

sinteze IFR 

(C/S/sIFR) 

Programul 

de studii / 

Forma de 

invatamant 

Anul 

de 

studii 

Planificat conform 

orarului 
Realizat 

Ziua/ 

Data 

Interval 

orar 

Material didactic in 

conturile studentilor 

(denumire) 

Sesiune on-line 

Ziua/ 

Data/ 

Interval orar 

Platforma ID/link 

Sǎptǎmana ………………………………. 

          

          

          

          

Cadru Didactic 

Data 

 

 

Vizat, Serviciul Financiar Vizat, Comisia pentru continuarea studiilor on-line 

pe durata suspendarii activitatilor didactice face to 

face 

Vizat, Decan Vizat Secretar Facultate 
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Anexa 2 

 

TUTORIAL: UTILIZAREA DE CĂTRE PROFESORI A APLICAȚIEI  
SPONTANIA  (sala 116 – L2 Informatică) 

 
1. Se lansează în execuție aplicația Spontania de pe desktop, cu dublu clic pe icon-ul 

Spontania. 

 

2. In interfaţa afişată se alege secțiunea  ”Join a Meeting’’ unde se introduce ID-ul 12817 

şi se apasă butonul Join 
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3. Se deschide aplicația iar profesorul poate face prezența participanților din lista afișată în 

tabul ”Participants’’. Apare bifată căsuța ucdc. 

 

 

Se apasă pictograma audio  și video din bara stângă jos. 
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Vizualizarea participanților de către profesor se face prin bifarea checkbox-ului 

(pătrățel) video  all dacă se dorește ca toți 

participanții să fie vizibili. Se recomandă 

însă vizualizarea individuală. 

Pentru a-i auzi pe studenţi profesorul bifează 

checkbox-ul audio(microfon) . 

Dacă nu dorim ca studenții să audă ce vorbește 

profesorul se apasă butonul microfon al 

echipamentului de pe masă (vezi foto) 

 

 

 

 

 

4. Pentru înregistrarea sesiunii (lecției) se apasă butonul Rec din bara de jos, buton care se 

colorează portocaliu în momentul înregistrării. 

 

Oprirea înregistrării se face la sfârșitul sesiunii (lecției) apăsând pe același buton. 
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5. Pentru partajarea aplicațiilor de pe calculator se procedează astfel: se alege tabul 

Presentationdin bara de jos, apoi opțiunea ”Share application’’.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

592 

 

1. În noua fereastră se selectează opțiunea Desktop și apoi OK dacă se dorește partajarea 

desktopului. 

 

Pentru închiderea partajării cu studenții se apasă pe bara de jos Presentation și apoi 

StopSharing din bara de jos. 

 

 

2. Pentru a trimite un fișier profesorul dă clic pe Presentation->File transferdupă care 

alege fișierul dorit (ex. Curs test.pdf) și se apasă Open și apare în partea dreapta 

trimiterea procentuală în portocaliu  
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Obs. Nu vor primi acest fișier cei care sunt conectați pe telefon. 

Pentru a vedea în ce mod sunt conectați studenții,la Participanti aparîn partea stângă 

pictogramele specifice conectării: telefon sau laptop (ex. George telefon; Laptop Lenovo) 
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3. Pentru a utilizatabla Smartboard se deschide din Presentationdin Spontania -

>Share Application -> se bifează Desktop, apoi Ok (asemeni punctelor 5 și 6 din 

tutorial). De pe desktop se deschide aplicația Smart Notebook 
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Textul scris în Smart Notebook poate fi exportat ca fișier pdf de la: 

File -> Export as ->pdf și salvat apoi în calculator conform imaginii de mai jos. 
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Se dă un titlu fișierului (în header) și se salvează. 

6. Profesorul poate trimite mesaje pe chat utilizatorilor alegând Send to all users sau 

individual pentru fiecare cursant. 

 

 

 

Se va închide chat-ul apăsând X (din dreapta sus) în  fereastra de chat. 
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Dacă nu se dorește a fi vizibilă imaginea profesorului camera se va poziționa spre tablă. 
 

7. Ieșirea din aplicație 

Se apasă pictograma telefon și se deconectează fiecare utilizator prin alegerea opțiunii  
End Meeting. In acest fel toți studenții vor fi deconectați de la sesiunea de lucru (lecția 
respectivă). 
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Anexa 3 

 

TUTORIAL: UTILIZAREA APLICAȚIEI  SPONTANIA  DE CĂTRE STUDENȚI   
 

A. Utilizare pe platforma Windows 

Pasul 1.Instalarea aplicației Spontania 
➢ Se introduce în bara de adrese a browserului web : cantemir.spontania.com apoi se apasă 

Enter 

 

➢ În fereastra de logare, petab-ul ”Attend a meeting’’ se introduc urmatoarele date: 

 

 

 

 

• Meeting ID : 12817 

• Username : NUMELE și PRENUMELE studentului (complet), cu majuscule 

• Se apasă butonul JOIN THE MEETING. 

Rezultatulva fi încărcarea paginii care va descarca automat aplicația Spontania.  
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Obs. În cazul în care descarcarea nu începe automat în câtevasecunde, se apasă link-ul 
click here to download.  
Salvarea se face implicit în folderul Downloads sau în funcție de locul dorit de utilizator. 
Astfel, se salvează fișierul SpontaniaDownloader.exe,  care se lansează în execuție cu 
dublu click. 
 

 
 
Se recomandă cafișierul descărcat să fie mutatpe desktop. 
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Crearea shortcut-ului Spontaniape desktop 
Calea este: C:\Program Files (x86)\ClearOne\Spontania\Spontania.exe 

 
 

În Computer (This PC sau My Computer) se alege: Local disk C->Program 

files(x86)->folder ClearOne ->Spontania ->clic dreapta pe aplicația 

Spontania.exe ->Send to  ->Desktop(create shortcut). După instalare este lansată 

în execuție aplicația Spontania. 

 
Pasul 2.Lucrul cu aplicațiaSpontania 



 

 

 

 

 

 

 

601 

 

a) Pentru a urmări prezentarea multimedia realizată și prezentată de către profesor 

studentul folosește username-ul moderatorului ucdc care se vede în bara de jos a 

aplicației. 

b) Studentul poate interveni în timpul prezentării folosind opțiunea ”chat’’ unde va scrie 

mesajul pentru moderator sau pentru toți participanții. 

 

 

 

c) Pentru intervenția verbală profesorul activează microfonul și camera web pentru acel 

student care solicită acest lucru, opțiunea ”Ridică mâna” (Hand Raise) din bara de jos. 

 



 

 

 

 

 

 

 

602 

 

d) Pentru a primi un fișier trimis de către profesor, studentul trebuie să-l salveze alegând 

locul salvării,urmat de apăsarea butonului SAVE. 

 
 

 

 

e) Ieșirea din aplicație pe calculator 

Se apasă pictograma telefon și se deconectează fiecare utilizator și apoi se închide 
sesiunea din pictograma telefon din partea dreapta jos (vezi imagine) prin alegerea 
opțiunii End Meeting. 
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B. Utilizare pe platforma Android 

✓ Pentru utilizarea aplicației Spontania pe telefonul cu sistem de operare Android 

trebuie instalată aplicația „Spontania mobile’’ (de la ClearOne) din Magazin Play. 

✓ După instalare in fereastraSpontania se completează următoarele date : 

Spontania Server : cantemir.spontania.com 

User : NUMELE si PRENUMELE studentului (complet), cu majuscule 

Session ID : 12817 

După conectare studentul va primi de la profesor acces în vizualizare și acces audio. 

✓ Vizualizarea se face prin trecerea la ecranul urmator (prin glisarea ecranului de la 

dreapta la stânga). 

✓ Se poate folosi chat-ul în comunicarea scrisă cu moderatorul sau cu toți participanții. 

Nota:Utilizatorii aplicației Spontania pe telefonul mobil nu pot primi fișiere trimise de 

profesor în timpul sesiunii. 

✓ Ieșirea din aplicație se face astfel: în fereastra principală se apasă butonul User 

configuration (iconul din dreaptasus) și apoi pe simbolul telefon (receptor) urmat de 

acceptul părăsirii aplicației (Ok). 
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Anexa 4 

 

1.1.1.1 INSTRUCTIUNI UTILIZARE APLICATIE ZOOM- PROFESORI 

1.1.1.2  

1. Accesați, de pe calculator, pagina https://zoom.us/ 

2. Apăsați butonul “SIGN UP, IT’S FREE” din colț dreapta sus 

 
 

3. Introduceți adresa de e-mail cu care doriți să creați contul Zoom și apăsați butonul “Sign 

Up” 

 
 

4. Apăsați butonul “Confirm” din pop-up-ul apărut. 

https://zoom.us/


 

 

 

 

 

 

 

605 

 

 
 

Sau direct din contul de GMail: 

 

 
Sau utilizând contul de Facebook 

5. Verificați inbox-ul adresei de e-mail introdusă. Ați primit un e-mail de la Zoom cu 

subiectul “Please activate your Zoom account”. Dacă nu găsiți e-mailul de la Zoom 

în Inbox, verificați și folderul Spam. Apăsați butonul “Activate Account” din mail-ul 

primit. 

 
 

În contul de Gmail primiți un e-mail în care trebuie activat contul Zoom. 
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6. Veți fi redirecționați către o nouă pagină Zoom. Completați câmpurile formularului apărut: 

Prenume, Nume, o parolă pentru contul dumneavoastră și rescrieți aceeași parolă (pentru 

confirmare). După completare, apăsați butonul “Continue”. 

 
 

7. În fereastra nou apărută, apăsați butonul “Skip this step” dacă nu doriți deocamdată să 

recomandați aplicația Zoom unui coleg. 
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8. În fereastra nou apărută, apăsați butonul “Go to My Account”. 

 

 
 

9. Astfel, veți ajunge în contul dumneavoastră Zoom. 
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10. Odată ce ați parcurs toți pașii de mai sus și aveți un cont de Zoom puteți să configurați 

prima lecție online cu studentii. Apăsați butonul “Meetings”  din panoul din stânga pentru 

a începe configurarea unui Meeting, o întâlnire online cu studenții. 

11. Apăsați pe butonul “Schedule a New Meeting” pentru a începe configurarea lecției 

virtuale. 

 
 

12. Pentru că se folosește varianta Zoom gratuită, planul Basic, există limitarea de timp de 

40 de minute / Meeting. 

13. Configurați primul Meeting (lecție virtuală în Zoom). Puteți completa doar următoarele 

câmpuri: 

“Topic” – Numele lecției dumneavoastră 

”Description” – Descrieți pe scurt despre ce va fi lecția 

“When” – Pe ce dată și de la ce oră va avea loc lecția 

“Video” – selectați “On” pentru “Host” ( profesorul) și pentru “Participant” (studenții) 

EXEMPLU: 
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Puteți lăsa celelalte câmpuri așa cum sunt însă bifați opțiunea Record the meeting 

automatically on the local computer, opțiune aflată deasupra butonului Save pentru a avea un 

fișier mp4. 

Apăsați butonul “Save“ după ce ați modificat câmpurile de mai sus. 

 

14. Astfel, veți fi redirecționați pe pagina lecției pe care ați creat-o. 
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Sau 

 

 
 

Sau din fereastra de mai jos clic pe Copy URL 
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15. Copiați și trimiteți studențilorlink-ul disponibil pe această pagină (cel de la Join URL). 

Pentru a trimite link-ul se poate folosi orice canal: grup de WhatsApp, e-mail, Facebook 

etc însă îl trimiteți la Secretară pentru a-l încărca în conturile studenților la disciplina 

respectivă. În cazul acestui exemplu, link-ul prin care studențiise vor conecta la lecția 

Zoom este de forma: https://us04web.zoom.us/j/121387323.  Astfel, ați configurat primul 

Meeting în Zoom. 

 
 

16. Cu 10 minute înainte de ora anunțată a lecției, reveniți în contul Zoom, pe pagina 

lecției/Meeting-ului și apăsați butonul “Start meeting” pentru a începe lecția și a permite 

studențilorcare au primit link-ul Meeting-ului să intre în lecția online. 
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17. Până când nu veți apăsa butonul “Start meeting”, studențiicare au primit link-ul de acces 

și au dat click pe link, vor vizualiza o fereastră care îi anunță că lecția încă nu a început și 

că aceștia trebuie să aștepte. 

18. Odată ce apăsați butonul “Start meeting”, vi se va încărca o nouă pagină. 

 
 

19. Apăsați butonul “Open Zoom”. Se va deschide o fereastră nouă în care se 

activeazăwebcam-ul calculatorului și va trebui să apăsați și butonul “Join with Computer 

Audio” pentru a activa și sistemul audio. Dacă un studentdeja a dat click pe link-ul de 

conectare, el o să apară în fereastra dumneavoastră. 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

613 

 

 
 

 
 

20. Pe măsură ce studenții se vor conecta, veți începe să îi vedeți în fereastra Zoom. În acest 

pas, puteți începe deja să înregistrați sesiunea Zoom, apăsând butonul “Record”. 

21. În fereastra Zoom veți vedea numărul de participanți, pe butonul “Manage Participants” 

22. Dacă apăsați pe “Manage participants”, veți vedea lista cu studențiparticipanți în dreapta 

ecranului. 
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23. Odată ce s-au conectat toți studențiiși îi vedeți (Unii pot alege să nu își activeze camera 

video. Astfel, veți vedea o fereastră mică doar cu numele lor), puteți apăsa butonul “Share 

Screen” pentru ca studențiisă poată vedea ecranul calculatorului dumneavoastră. 

24. Odată apăsat butonul “Share Screen”, va fi nevoie să alegeți ce să vadă studenții. Dacă 

doriți ca studențiisă vadă ecranul, selectați prima opțiune, opțiunea “Screen” după care 

apăsați pe butonul “Share”. 

25. Dacă doriți să folosiți tabla virtuală din Zoom, selectați opțiunea “Whiteboard” și după 

aceea apăsați butonul “Share”. 

26. Astfel, puteți începe să folosiți toate funcțiile Whiteboard: să desenați, să scrieți etc. Pe 

această tablă virtuală și studențiiconectați pot contribui.  

27. Dacă doriți, puteți interacționa și în scris cu studențiiparticipanți prin “Chat”. Apăsând 

butonul “Chat”, veți vizualiza secțiunea în care puteți scrie elevilor. 

28. Prin butonul “File” pe care îl vedeți în partea de ecran nou apărută, puteți încărca 

documente pe care studențiisă le descarce în timpul lecției. După ce apăsați butonul “File”, 

trebuie doar să găsiți și să selectați fișierul pe care doriți să îl încărcați. 

 
 

29. După ce terminați ora, puteți închide sesiunea Zoom direct prin apăsarea X-ului ferestrei. 

Astfel, după ce dați click pe X, o să apară următorul pop-up. 

 
 

30. Apăsați butonul “End Meeting for All” pentru terminarea lecției online în Zoom. Pentru 

că la începutul lecției ați apăsat butonul “Record” și sesiunea este înregistrată, acum, o să 

apară pe ecran următoarea fereastră prin care se va genera fișierul cu înregistrarea lecției 

Zoom. 

31. Așteptați până se termină generarea fișierului cu înregistrarea, respectiv până bara ajunge 

la 100%. Când fișierul este gata, aplicația vă va întreba unde doriți să salvați fișierul creat. 
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Selectați unde doriți să fie salvat (se recomandă să se salveze fișierul pe Desktop pentru a-

l găsi repede) și apăsați “OK”. 

 
 

32. În locul ales pentru salvarea fișierului, veți găsi înregistrarea lecției în format .mp4. Puteți 

partaja acest fișier și cu studenții care nu au putut participa. 

Descărcarea aplicaţiei ZOOM: 

 

Se descarcă aplicația pe laptop prin scrierea în browser (ex. Google Chrome) a 

adresei: https://zoom.us/downloadși se apasă butonul Download 

 

 

- Se deschide fișierul descărcat ZoomInstaller.exe cu Open 

 

https://zoom.us/download
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- În fereastra care apare se dă clic pe Run (Executare) și se va vedea 

procentual cum se instalează 

 

 

 

 
 

După instalare se va afișa fereastra Zoom Cloud Meeting care ne permite să 

participăm cu Join a Meeting (ca participant) sau Sign In (ca moderator/ host) 
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sau 

 
 

 
 

În continuare se urmează pașii descriși în paginile anterioare. 
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Anexa 5 

 

INSTRUCTIUNI UTILIZARE APLICATIE ZOOM- STUDENTI 

 

Conectare de pe telefon 
1. Pentru ca un student să acceseze lecția de pe mobil, el trebuie, în primul rând, să își instaleze pe telefon 

aplicația Zoom Cloud Meetingsdedicată din Magazinul Play (pentru telefoane tip Android) sau App 

Store (pentru telefoane tip IPhone). 

2. După aceea va da click pe link-ul primit de la profesor sau din contul de student pentru o anumită 

disciplină, link-ul de conectare la Zoom. Astfel, i se va deschide automat aplicația din telefon. După ce 

acceptă conectarea Video și Audio pe telefon, acesta poate participa la lecție. 

 

Conectare de pelaptop 
1. După ce va apăsa pe link-ul de conectare Zoom primit în contul de student, pentru o disciplină, în 

funcție de browserul folosit,  se descarcă fișierul executabil Zoom (în unele cazuri este necesară 

salvarea acestuia) și se afisează fereastraLaunching.  

 

 

2. Cu dublu clic pe fișierul descărcat se deschide fereastra Zoom unde se completează cu numele și 

prenumele și apoi se apasă Join Meeting. 
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În cazul folosirii browser-ului Mozilla, la descărcarea fișierului executabil Zoom, apare fereastra 

Launch Applicationiar pentru deschiderea aplicației Zoom, se da clic pe Open link. 

 

3. Se se scrie numele și prenumele studentului, apoi se apasăJoin Meeting 

 
 

4. Se acceptă condițiile cu I Agree 
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5. Se acceptă video pentru participarea la lecție 

 
6. Test speaker and microphone. Trebuie să aveți bifată căsuța Automatically join… din partea de 

jos a ferestrei 

 
 

7. Se va deschide o altă fereastră unde se verifică sunetul: Do you hear a ringtone?. Dacăse aude se 

apasă butonul Yes, dacă nu, puteți selecta alt difuzor, căști cu microfon conectate la calculator de 

la ,,Speaker 1’’. În același fel se verifică microfonul. La ultima fereastră se apasă ,,Join with 

computer audio’’ 

8. Se pot pune întrebări folosind Chat(1) și introducând textul din partea dreaptă (ex 2) și se trimite 

tuturor sau doar moderatorului/alt participant. 

 
 

9. Trimiterea unui fișier de pe calculator se face prin alegerea opțiunii File (din partea dreaptă jos), 

apoi ,,Your Computer” dacă fișierul este pe calculator.

 

 
10. Ieșirea din aplicație se face prin alegerea opțiuniiLeave Meeting (dreapta jos) 
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Varianta în care doriți săîncepeți prin a descărca aplicația Zoom pe calculator 
 

- Se descarcăaplicațiape laptop prinscriereaîn browser (ex. Google Chrome) aadresei: 

https://zoom.us/downloadși se apasăbutonul Download 

 

- Se deschide fișierul descărcat ZoomInstaller.exe cu Open 

 

 

- În fereastra care apare se dă clic pe Run (Executare) și se va vedea procentual cum se 

instalează 

 

 

 

https://zoom.us/download
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- După instalare se va afișa fereastra Zoom Cloud Meeting care ne permite să 
participăm cu Join a Meeting 

 
 

- Se completează cu link-ulprimitpentrudisciplina respective sausimplu ID-ul din link-

ulprimit (în prima secțiune a ferestrei) iar în a doua secțiune studentul scrie numele și 

prenumele său,după care apasă Join. 
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Anexa 6 

 

Tutorial de accesare si utilizare a platformei Moodle de către cadrele didactice 

 

 
CUPRINS 

 

1 AUTENTIFICAREA PE PLATFORMĂ

 ..................................................................................624 
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1. Autentificarea pe platformă 

 

Pentru autentificarea pe platformă se accesează pagina https://elearning.ucdc.ro și în zona 

”Logare” introducem numele de utilizator și parola contului, apoi se apasă butonul de 

”Autentificare” 

 

 

1.1 Cursuri 

1.1.1 Activează modul de editare 

 

Pentru a modifica conținutul unui curs se  selectează opțiunea „Activează modul de editare” din 

setările cursului dând clic pe simbolul “rotița” din dreapta, vezi imaginea de mai jos: 

 

 

https://elearning.ucdc.ro/
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Figure 1 – Găsire modul de editare 

 

1.1.2 Activități 

1.1.2.1 Adăugare activitate de tip Test 

 

Pentru a adăuga o activitate de tip test se accesează un curs creat anterior din block-ul „Prezentarea 

generală a cursurilor” de pe dashboard, vezi imaginea de mai jos: 

 

 

Figure 2 - Selectare curs pentru editare 

 
După accesarea cursului, pentru a modifica conținutul lui, se dă clic pe opțiunea „Activează 

modul de editare” din setările cursului, dând clic pe rotița din dreapta, vezi imaginea de mai jos: 

 

 

Figure 3 - Activare mod de editare într-un curs 
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După activarea modului de editare, se dă clic pe butonul Adaugă activitate sau resursă, 

și din modalul ce se deschide selectăm din lista de activități activitatea de tip „Test”, vezi imaginile 

de mai jos: 

 

Figure 4 - Adaugă activitate sau resursă 

 

 

Figure 5 - Listă cu activități și resurse 

 

La editarea activității de tip test avem două categorii: 

• Setări generale 

• Setări de contorizare 

 

Notă: sunt câmpuri care au lângă denumire semnul exclamării într-un cerc roșu ceea ce înseamnă 

că sunt obligatorii, și sunt câmpuri care au semnul întrebării într-un cerc albastru, iar dând clic pe 

acel semn vom primi o descriere suplimentară acelei setare într-un chenar (modal). 

 

Setări generale 

La setările generale avem câmpurile (vezi imaginea de mai jos): 
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• Nume 

• Introducere 

 

 

 

Figure 6 - Adaugă test nou (Secțiunea General) 

 
La Nume introducem numele testului (de ex. Examen 19.05.2020, Test, Test de evaluare..etc). 

La Introducere putem scrie o descriere al testului. 

 

Setări de contorizare 

La această setare avem câmpurile (vezi imaginea de mai jos): 

• Deschide testul 

• Închide testul 

• Termen limită 

• Când expiră timpul 

 

 

Figure 7 - Adaugă test nou (Secțiunea Contorizare) 

 
La Deschide testul setăm data și ora când testul devine accesibil cursanților. 

La Închide testul setăm data și ora când testul devine inaccesibil cursanților (testul se închide). 

Termen limită, reprezintă durata testului. 
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Câmpul Când expiră timpul oferă 3 posibilități : 

• Încercările deschise vor fi trimise în mod automat (ceea ce înseamnă că în acel moment 

testul se finalizează și se trimite automat cu răspunsurile / rezolvările date de către cursant, 

chiar dacă el nu a răspuns / nu a rezolvat toate cerințele) 

• Există o perioadă de grație în care încercările se mai pot trimite, dar nu se mai poate 

răspunde la întrebări (ceea ce înseamnă că după expirarea timpului se poate seta perioada 

de grație în care se mai pot trimite încercările netrimise, dar nu se mai pot rezolva) 

• Încercările trebuie trimise înainte de expirarea timpului, altfel nu vor fi luate în 

considerare (pe scurt, încercările netrimise până la expirarea timpului, nu vor fi luate în 

considerare chiar dacă au fost rezolvate) 

 

 

Figure 8 - Adaugă test nou cu perioadă de grație 

 
Notă: dacă se selectează la câmpul „Când expiră timpul” opțiunea cu perioada de grație atunci va 

fi încă un câmp cu Perioada de grație de depunere și la care vom seta perioada de grație 

 

După setările făcute dăm clic pe butonul de Salvează și revino la curs. Pe pagina cursului va fi 

vizibilă activitatea de tip test adăugat cu denumirea și descrierea dată (vezi imaginea de mai jos): 

 

 

 
 

Figure 9 - Testul adăugat 

 
Urmează adăugarea întrebărilor la testul creat. Dăm clic pe test, după care apăsăm butonul de 

Editează test (vezi imaginea de mai jos): 
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Figure 10 - Accesarea testului 

 
În pagina următoare se adaugă întrebările (vezi imaginea de mai jos): 

 

 

Figure 11 - Editează test 

 

Pentru a adăuga o nouă întrebare există 3 posibilități la butonul Adaugă: 

• o nouă întrebare 

• din banca de înrebări 

• o întrebare aleatorie 

 

1.1.2.1.1 Adaugă o nouă întrebare 
 

Opțiunea oferă posibilitatea să adăugăm manual întrebări. Putem alege din 2 tipuri de 

întrebări (vezi imaginea de mai jos): 

• Opțiune multiplă 
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• Eseu 

 

 

Figure 12 - Alege un tip de întrebare 

1.1.2.1.1.1 Opțiune multiplă 

 

Folosind „Opțiune multiplă” putem adăuga întrebare cu un singur răspuns corect sau cu 

răspunsuri multiple. La setările acestui tip avem două categorii (vezi imaginile de mai jos): 

• General 

• Răspunsuri 
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Figure 13 - Adăugare întrebare cu opțiune multiplă 

În categoria General câmpurile sunt: 

• Categorie, unde vom selecta categoria în care dorim să adăugăm întrebarea 

• Numele întrebării,  aici adăugăm numele întrebării 

• Textul întrebării, unde vom scrie întrebarea 

• Notă implicită, setăm nota implicită întrebării 

• Unul sau mai multe răspunsuri, unde selectăm dacă va fi un singur răspuns corect sau 

mai multe răspunsuri corecte 

 

În categoria Răspunsuri avem câmpurile: 

• Varianta 1 (respectiv mai multe variante), unde edităm variantele de răspunsuri 

• Notă, unde suma (în procent) răspunsurilor corecte trebuie să  fie 100%, iar suma 

răspunsurilor incorecte trebuie să fie  -100% (dacă este un singur răspuns corect se va seta 

nota de 100%, dacă sunt 3 răspunsuri corecte fiecare răspuns corect va avea nota de 

33.33%...etc, la fel și pentru cele incorecte dacă este un singur răspuns incorect se va seta 

-100%, dacă sunt două răspunsuri incorecte se va seta -50% pentru fiecare răspuns 

incorect...etc) 

Putem adăuga mai multe variante de răspunsuri. După editare apăsăm pe butonul de Salvează 

modificări, iar întrebarea adăugată va fi vizibilă pe pagina editării testului, vezi imaginea de mai 

jos: 
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Figure 14 - Listă cu întrebări adăugate în test (1) 

 

1.1.2.1.1.2 Eseu 

 

Întrebarea de tip Eseu permite ca răspuns text online și fișier încărcat. La setările întrebării 

avem categoria General în care setăm (vezi imaginea de mai jos): 

• Categorie unde vom selecta categoria în care dorim să adăugăm întrebarea 

• Numele întrebării 

• Textul întrebării 

• Notă implicită, setăm nota implicită întrebării 

 

 

Figure 15 - Adaugă o întrebare de tip eseu 
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După salvarea întrebării avem deja 2 întrebări adăugate la test, vezi imaginea de mai jos: 

 

 

Figure 16 - Listă cu întrebări adăugate în test (2) 

 

1.1.2.1.1.3 Adaugă întrebare din banca de întrebări 

 

Pentru a adăuga o întrebare din banca de întrebări (din întrebările adăugate în diferite 

categorii) selectăm de la butonul de Adaugă opțiunea din banca de întrebări, vezi imaginea de 

mai jos: 

 

 

Figure 17 - Adăugare întrebare din banca de întrebări (1) 

 
 

Din listă selectăm categoria din care dorim să adăugăm întrebări, iar pentru adăugare vom 

bifa întrebările selectate și apăsăm butonul Adăugați întrebările selectate în test (vezi imaginile 

de mai jos): 
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Figure 18 - Adăugare întrebare din banca de întrebări (2) 

 

 

 

Figure 19 - Rezultatul adăugării întrebărilor din banca de întrebări 

 

Adăugare întrebare aleatorie 

 

Se poate adăuga întrebare aleatorie din banca de întrebări dând clic pe butonul de Adaugă 

și selectând opțiunea o întrebare aleatorie, vezi imaginea de mai jos: 
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Figure 20 - Adăugarea unei întrebări aleatorii 

 
Se poate selecta categoria existentă din care se vor lua întrebările și numărul întrebărilor aleatoare 

dintr-un dropdown, sau se poate adăuga o nouă categorie, vezi imaginile de mai jos: 

 

 

Figure 21 - Alegerea unei categorii existente pentru o întrebare aleatorie 
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Figure 22 - Creearea unei categorii noi pentru o întrebare aleatorie 

 
Întrebările adăugate cu această metodă vor fi numite Aleatoriu vezi imaginea de mai jos: 

 

 

Figure 23 - Rezultatul adăugării întrebărilor aleatorii 
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Student- Autentificarea pe platformă 

 

Pentru autentificare pe platformă se accesează pagina https://elearning.ucdc.ro și în chenarul 

”Logare” se introduce numele de utilizator și parola contului, apoi se apasă butonul de 

”Autentificare”   

 

 
 

1.1 Dashboard- panoul principal 
 

După autentificarea în platformă se afișează lista de cursuri la care are acces studentul (zona 

dashboard).  Accesarea cursului se face cu clic pe imaginea cursului. 

 

Figure 24 - Dashboard-ul studentului 

1.2 Cursuri 
 

Mai jos se poate vedea un conținut reprezentativ al unui curs. 
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Figure 25 - Conținutul unui curs 

 

1.3 Parcurgerea unui test 
 

Pentru a parcurge testul, vom accesa cursul, după care selectăm din curs testul și il lansăm apăsând 

butonul Lansează testul acum: 

 

 

Figure 26 - Lansează testul 

Urmează parcurgerea testului: 

 

 

Figure 27 - Afișarea testului 
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După rezolovare vom da clic pe butonul Finish Attempt, după Trimite tot și termină, confirmare 

trimitere tot și termină, (dacă am setat verificarea testului cu răspunsurile corectate se va afișa acea 

pagină și după care vom da clic pe Finalizare verificare,și se va afișa rezultatul testului cu nota 

primită: 

 

 

 

Figure 28 - Trimite răspunsuri 

 

 

 

Figure 29 - Confirmare trimitere răspunsuri 
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Figure 30 - Verificare răspunsuri 

 

 

Figure 31 - Afișarea notei finale 
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1.4 Rezolvare activitate de tip Lucrare 
 

Accesăm această activitate, în pagina ce se deschide dăm clic pe Adaugă lucrare, și rezolvăm 

cerințele (adăugăm text, încărcăm fișiere), după care dăm clic pe Salvează modificările. 

 

 

Figure 32 - Adaugă lucrare 

 

 

Figure 33 - Editare și salvare lucrare 

Profilul Utilizatorului 

 

Pentru a accesa profilul, din dashboard faceți clic pe săgeata de lângă numele utilizatorului și 

alegeți Profil, vezi imaginea de mai jos: 
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Figure 34 - Accesare profil 

În imaginea de mai jos se observă pagina de profil al utilizatorului. Cele 3 informații de bază care 

se vor afișa în pagina de profil sunt în chenarul Detalii utilizator.  

 

 

Figure 35 - Profilul utilizatorului (1) 

Mai jos în pagina de profil, se poate observa în chenarul Detalii curs, toate cursurile la care 

utilizatorul este înscris. Pentru a vedea lista completă se dă clic pe Vezi mai mult. 

 

 

Figure 36 - Profilul utilizatorului (2) 
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1.5 Editarea profilului 
 

Pentru a edita profil, se dă clic pe butonul Editează profil, vezi imaginea de mai jos: 

 

Figure 37 - Accesare editare profil 

După cum se observă, în cazul nostru e-mailul utilizatorului este afișat greșit. În pagina de Editează 

profil, ne apar câmpurile care pot fi modificate, vezi imaginea de mai jos. 

 

Figure 38 - Editează porfil (1) 

Primele trei câmpuri nu pot fi lăsate necompletate. În cazul nostru vom corecta adresa de e-mail 

al utilizatorului, vezi imaginea de mai jos: 
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Figure 39 - Editează profil (2) 

Pentru a salva modificările, faceți clic pe butonul Actualizează profil, vezi imaginea de mai jos: 

 

 

Figure 40 - Salvează modificări în profil 

 

Un mesaj de verificare și confirmare va fi trimis pe noul e-mail adăugat în profil. Utilizatorul 

trebuie să acceseze e-mailul personal (cel nou introdus) și să acceseze link-ul din e-mail. Clic pe 

butonul Continuă pentru a reveni pe pagina de profil. 
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Figure 41 - Informare mesaj cu schimbarea e-mailului 

 

După ce utilizatorul a accesat link-ul din e-mailul personal, un mesaj de confirmare va apărea pe 

pagina deschisă, vezi imaginea de mai jos: 

 

 

 

 

Figure 42 - Rezultat actualizare e-mail 

 

1.6 Schimbarea parolei 
 

Pentru a schimba parola, faceți clic iconița rotiță din partea dreaptă a paginii și alegeți Schimbă 

parola, vezi imaginea de mai jos: 
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Figure 43 - Accesare schimbare parolă 

 

În imaginea de mai jos se poate observa pagina cu schimbarea parolei, toate câmpurile sunt 

obligatorii de completat. 

 

 

Figure 44 - Schimbarea parolei (1) 

 

În această pagina vă puteți schimba parola doar dacă o știți și pe cea actuală. În primul câmp trebuie 

să introduceți parola actuală iar în celelalte două câmpuri trebuie să introduceți parola nouă. Vezi 

imaginea de mai jos pentru un exemplu: 
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Figure 45 - Schimbarea parolei (2) 

 

După ce ați completat cele 3 câmpuri, faceți clic pe butonul Salvează modificări. Un mesaj de 

confirmare va apărea pe ecran, clic pe butonul Continuă. Vezi imaginea de mai jos: 

 

 

Figure 46 - Confirmare schimbare parolă 

 

 

Anexa 8 

 

Prevederi privind comportamentul studenților în timpul activităților didactice 

susținute în mediul on-line 

 

 

 

În situația în care activitățile didactice se desfășoară în mediul on-line, pe una din 

platformele utilizate de către UCDC, pentru a putea participa la aceste activități, 

studenții/masteranzii/cursanții vor respecta următoarele reguli: 

- se vor asigura că dispun de tehnologia necesară pentru a se putea conecta la platformele 

utilizate de către UCDC; 

- vor consulta ghidurile de utilizare a platformelor respective puse la dispoziție de către 

UCDC pe pagina www.ucdc.ro ; 

- vor consulta informațiile puse la dispoziție de sectretariatele UCDC și Departamentul 

IT în conturile studenților/masteranzilor/cursanților sau pe platforma MOODLE; 

- vor consulta materialele didactice (suporturi de curs/seminar în format word/pdf/ppt) 

puse la dispoziție de către cadrele didactice; 

http://www.ucdc.ro/
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- vor utiliza materialele didactice exclusiv pentru propria pregatire.  

- nu vor înregistra sesiunile on-line (video, audio, preent screen), în conformitate cu 

legislația în vigoare; 

- nu vor distribui materialele didactice sau sesiunile on-line în spațiul public în 

conformitate cu legislația în vigoare; 

- se vor loga cu numele real sau cu user-ul pus la dispoziție de către UCDC; 

- se vor asigura că dispun de un spațiu adecvat din care să se logheze la respectivele 

activități didactice on-line; 

- se vor loga video-audio și vor menține camera/microfonul pornit fără a deranja 

susținerea activităților didactice; 

- vor avea un comportament decent și onest pe parcursul desfășurării activităților 

didactice; 

- vor respecta îndrumările cadrelor didactice și nu vor părăsi sesiunea de lucru decât cu 

acceptul cadrului didactic sau din motive tehnice ce nu țin de student/masterand/cursant; 

- vor respecta toate metodologiile/regulamentele/procedurile UCDC. 
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1. DOMENIU 

Procedura stabileşte cadrul general, conţinutul şi organizarea, responsabilitățile și 

documentele necesare pentru desfășurarea procesului de evaluare semestrială on-line a 

cunoștințelor studenților/cursanților (examene scrise sau orale, probe de verificare, colocviu de 

practică) desfășurate în cadrul UCDC, indiferent de ciclul de pregătire profesională a studenților 

și cursanților (programe de studii universitare de studii de licență, de masterat, programe de studii 

postuniversitare, inclusiv cele organizate de DPPD, nivel I și nivel II, programe de conversie 

profesională) și de forma de învățământ (IF și IFR), în conformitate cu Hotărârea Senatului UCDC 

nr. .... din data de 17.12.2020. 

 

2. SCOP 

Procedura are drept scop asigurarea desfășurării în condiții optime și unitare a procesului 

de evaluare semestrială on-line a studenților/cursanților UCDC, precum și asigurarea respectării 

calității actului didactic în procesele de predare-învățare-evaluare, având în vedere: 
- Decretul Președintelui României nr. 195/16.03.2020 privind instituirea stării de urgență pe 

teritoriul României; 

- Decretul Președintelui României nr. 240/14.04.2020 privind prelungirea stării de urgență pe 

teritoriul României; 

- Ordonanțele Militare în vigoare emise de Ministerul Afacerilor Interne în contextul pandemiei 

de SARS-CoV-2 

- Adresa MEC Nr. 8725/17.03.2020; 

- Decizia MEC nr. 217/GP/ 1.04.2020; 

- OMEC nr. 4206/06.05.2020; 

- OMEC nr. 4259/827/2020 pentru stabilirea unor măsuri de prevenire și combatere a 

îmbolnăvirilor cu SARS-CoV-2 în unitățile/instituțiile de învățământ, instituțiile publice și 

toate structurile aflate în subordonarea sau coordonarea Ministerului Educației și Cercetării 

- Hotărârea Senatului UCDC nr. 20/10.03.2020 și Hotărârea Consiliului de Administraţie al 

UCDC nr. 12/10.03.2020, privind suspendarea activitatilor didactice faţă în faţă, începând cu 

data de 11 martie 2020 

- Hotărârea Senatului UCDC nr. 26 din data de 7.05.2020, privind desfășurarea procesului de 

evaluare semestrială în format on-line a cunoștințelor studenților/cursanților UCDC. 

- Hotărârea Senatului UCDC nr. 6 din data de 17.12.2020, privind desfășurarea procesului de 

evaluare semestrială în format on-line a cunoștințelor studenților/cursanților UCDC. 

 

3. DEFINIȚII ȘI ABREVIERI: 

UCDC- Universitatea Crestina „Dimitrie Cantemir” 

On-line –Conectat în direct la o rețea sau un sistem de comunicare (internet) pe o platformă 

de servicii de videoconferinţă 

Zoom – Platforma de servicii de video-conferinta 

Collaborate Space - Platforma de servicii de video-conferinta 

Webex -  - Platforma de servicii de video-conferinta 

 

4. DESCRIEREA PROCEDURII 

Comisia de implementare a măsurilor necesare privind continuarea studiilor on-line pe 

durata suspendării cursurilor faţă în faţă, numită prin Decizia Rectorului nr. 59/16.03.2020 a 

stabilit următoarele reguli procedurale:  

Art 1. Regulamentele si procedurile UCDC: 

- RE01 - Regulament privind activitatea de formare profesională a studenților; 

- RE02 - Regulament privind desfășurarea activității academice pe baza ECTS; 

- RE03 - Regulament privind organizarea și desfășurarea practicii de specialitate;  
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- PO6 - Procedura privind evaluarea pe parcursul semestrului a rezultatelor 

studenților; 

- RE06 - Regulament privind organizarea și desfășurarea studiilor universitare de 

masterat; 

-  RE07 - Regulament privind organizarea și funcționarea programelor 

postuniversitare de formare și dezvoltare profesională continuă; 

-  RE08 - Regulament privind privind organizarea și functionarea programului de 

conversie profesională (program de formare continuă) pedagogia invățămantului 

primar și preșcolar; 

- PO6 - Procedura privind evaluarea pe parcursul semestrului a rezultatelor 

studenților; 

- PO7 - Procedura privind desfășurarea examenelor în UCDC,  

se completează, conform Hotărârii Senatului nr 6/17 decembrie 2020 cu prevederile 

prezentei proceduri, valabile până la momentul reluării activităților didactice faţă în faţă. 

 

Art. 2. Sesiunile de examene/probe de verificare, colocvii precum și restanțele aferente 

anului universitar 2020-2021 se vor desfășura conform calendarului stabilit prin Structura anului 

universitar din Anexa nr. 1 la prezenta procedură. 

 

Art. 3. Examenele nepromovate din anii anteriori (credite sau diferențe) vor desfășura 

conform calendarului stabilit prin Structura anului universitar din Anexa nr. 1 la prezenta 

procedură.  

 

Art. 4. Procesul de evaluare semestrială on-line a cunoștințelor studenților/cursanților 

(examene scrise sau orale, probe de verificare, colocviu de practică), din cadrul UCDC, indiferent 

de ciclul de pregătire profesională a studenților și cursanților (programe de studii universitare de 

studii de licență, de masterat, programe de studii postuniversitare, programul DPPD nivel I pentru 

studenţii Facultăţii de Limbi şi Literaturi Străine) și de forma de învățământ (IF și IFR), se vor 

desfășura on-line, pe platformele pe care s-au desfăşurat activităţile didactice (Collaborate Space, 

Zoom, Webex, Moodle, alte platforme) sau prin alte forme de evaluare/platforme cuprinse în 

prezenta procedură. 

 

Art. 5. În vederea desfășurării în condiții optime a procesului de evaluare semestrială on-

line a cunoștințelor studenților/cursanților (examene scrise sau orale, probe de verificare, colocviu 

de practică) desfășurate în cadrul UCDC, secretariatele UCDC vor verifica în perioada precedentă 

desfășurării examenelor/evaluărilor, valididatea și completitudinea informațiilor cu privire la 

datele de contact ale studenților/cursanților. În acest sens vor fi utilizate informațiile existente în 

baza de date a UCDC (telefon, email) și se va solicita studenților să confirma primirea 

emailului/apelului telefonic și să ofere informații de contact, dacă acestea s-au modificat.  

 

Art. 6. Persoanele angajate în cadrul Secretariatelor UCDC care gestionează formații de 

studiu de licență/master/studii postuniversitare/conversie se vor asigura că toți studenții/cursanții 

au luat la cunoștință de modalitatea de evaluare on-line ale cunoștințelor. Eventualele modificări 

în aplicația pentru studenți vor fi anunțate Departamentului Informatică de către persoanele 

responsabile din cadrul secretariatelor UCDC. 

 

Art. 7. Modalitatea de evaluare a cunoștințelor și modul de stabilire a notei finale va fi 

adus la cunoștința studenților prin afișare în conturile lor, înainte de începerea sesiunii de 

examinare (Anexa nr. 2). 
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Art. 8. Pentru fiecare examen/evaluare a cunoștințelor, conducerea facultății va stabili o 

comisie de evaluare formată din cel puțin două cadre didactice, respectiv titularul disciplinei asistat 

cel puțin un cadru didactice.  

 

Art. 9. Conducerea facultății și titularii de disciplină se vor asigura de încărcarea în 

conturile studenților a tuturor materialelor de curs/seminar/caiete de lucrări practice utilizate pe 

parcursul semestrului în pregătirea studenților, în vederea pregătirii studenților/cursanților și 

desfășurării corespunzătoare a procesului de evaluare a cunoștințelor acestora cu cel puțin o 

săptămână înainte de începerea sesiunilor de examinare. Decanatele și directorii de departament 

au obligația de a verifica încarcarea în conturile studenților a materialelor de studiu mai sus 

menționate. 

 

Art. 10. Cadrele didactice care au desfășurat activități de seminar/laborator au obligația să 

comunice studenților (la ultima întâlnire on-line) și titularului de disciplină, până la începutul 

sesiunii, rezultatele evaluărilor din timpul semestrului. 

 

Art. 11. Comisiile de evaluare, în concordanță cu fișele de disciplină, au obligația de a 

asigura uniformitatea procesului de evaluare la nivelul unei discipline, prin utilizarea, ca 

modalitate de susținere a evaluării on-line, a uneia dintre următoarele variante de examinare sau a 

unei combinații ale acestora: 

a) examen oral on-line pe bază de subiecte de examen sau susţinerea unui 

proiect/referat/eseu/studiu de caz/portofoliu trimis în prealabil pe adresa instituțională a titularului 

de disciplină, sau încarcat pe platforma Moodle cu prezenţa unui anumit număr de studenţi, stabilit 

de către cadrul didactic titular, pe una din platformele ZOOM, Collaborate Space, Webex, Moodle, 

alte platforme (Anexa nr. 3 – Instrucțiuni de derulare a examenului oral on-line); 

b) proiecte/referate/eseuri/studii de caz/portofolii, a căror tematică este stabilită în 

prealabil. În acest caz, evaluarea se va desfăşura offline (Anexa nr. 4 – Instrucțiuni de derulare a 

examenului prin evaluarea unor proiecte/referate/eseuri/studii de caz/portofolii) 

c) examen scris on-line, tip grilă, cu una sau mai multe variante de răspuns, prin extragerea 

întâmplătoare a unui anumit număr de grile dintr-o bancă de întrebări prin utilizarea platformei 

Moodle (Anexa nr. 5 – Instrucțiuni de derulare a examenului tip grilă pe platforma Moodle) 

d)  examen scris on-line, tip întrebări deschise, cu răspuns sub formă de “eseu” sau răspuns 

întrebare deschisă, cu sau fără stabilirea unor limite maxime privind numarul de cuvinte sau 

numărul de pagini, sub formă de text scris olograf (lucrare scrisă de mână) transmisă titularului de 

disciplină pe adresa instituțională în format pdf sau jpeg (Anexa nr 6 – Instrucțiuni de derulare a 

examenului on-line tip întrebări deschise). 

 

Art. 12. Cadrele didactice care nu dispun de resursele necesare sau de expertiză tehnică 

privind evaluarea on-line, au obligația de a anunța cu cel puțin 48 de ore înainte, decanatele UCDC 

și Comisia de implementare a măsurilor necesare privind continuarea studiilor on-line pe durata 

suspendării cursurilor faţă în faţă, pentru programarea evaluării on-line în laboratoarele UCDC, 

unde vor beneficia de asistență tehnică. Atunci când există studenți/cursanți care care nu dispun 

de resursele necesare sau de expertiză tehnică privind evaluarea on-line, la cererea acestora, li se 

va asigura resurse și asistență tehnică în cadrul laboratoarelor UCDC, luând în considerare toate 

măsurile medicale necesare pentru prevenirea și combaterea pandemiei, asigurând uniformitatea 

procesului de evaluare la nivelul unei discipline, prin utilizarea, a aceleiași modalitate de evaluare 
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Art. 13. Studenții/cursanții vor face toate demersurile necesare pentru a fi prezenți la 

evaluarea on-line conform prezentei proceduri. Neprezentarea studentului/cursantului la evaluarea 

on-line echivalează cu nepromovarea examenului, iar studentul/cursantul se consemnează în 

catalog cu absență. 

 

Art. 14. Pentru eliminarea unor riscuri de natură tehnică examenele/evaluările 

cunoștințelor studenților vor fi programate în mai multe serii de studenți/cursanți, pe intervale 

orare. În situații justificate de către student/cursant (prin email către cadrul didactic titular pe 

adresa instituțională și către emailul alocat facultății respective) și cu aprobarea Decanului, 

studentul poate fi reprogramat pentru examinarea cu altă serie/grupă care susține același examen, 

cu același cadru didactic titular și cu aceeași modalitate de examinare, cu respectarea prevederilor 

regulamentelor privind activitatea didactică pentru studiile universitare de licență și masterat. În 

acest sens studentul/cursantul va completa olograf o cerere semnată și datată în care va preciza 

motivele absenței și o va transmite în cel mai scurt timp, înainte de examenul următor, la adresele 

mai sus menționate. 

 

Art. 15. În vederea derulării corespunzătoare a examenelor/evaluărilor cunoștințelor 

studenților, secretariatele UCDC au obligația de a transmite pe adresa instituțională a cadrului 

didactic titular, cu 24 de ore înainte de susținere, formularul de proces-verbal de derulare a  

examenului (Anexa nr. 7 – Proces verbal desfășurare examen on line) și Tabelul cu studenții care 

au dreptul să intre la examinare (Anexa nr. 8  - Tabel prezența studenți). Cele două documente vor 

fi completate și semnate de către titularul de disciplină, avizate de către membrii comisiei de 

evaluare și predate odată cu catalogul de disciplină, completat cu rezultatele examinării, 

secretariatului facultății. 

 

Art. 16. Durata examinării este stabilită și anunțată de către titularul de disciplină și adusă 

la cunoștința studenților/cursanților, prin afișare pe conturile lor de către secretariatele facultăților. 

În documentul “Programarea examenelor” din conturile studenţilor se vor menţiona, pe lângă 

informaţiile privind disciplina, ziua, nume şi prenume cadru didactic titular şi numele platformei, 

linkul corespunzător, adresa instituțională a cadrului didactic titular, precum şi repartizarea 

studenţilor pe intervale orare/grupe/serii. În situații justificate (conectare cu întârziere, întrerupere 

legătură, alte probleme tehnice), comisia de examinare poate decide prelungirea duratei de 

examinare, cu precizarea acestui aspect în Anexa nr. 7 – Proces verbal desfășurare examen on line. 

 

Art. 17. La evaluarea cunoștințelor on-line, studenții sunt obligați să aibă la dispoziție 

carnetul de student și/sau cartea de identitate. Pe parcursul evaluării comisia de evaluare verifică 

identitatea studenților la examen. Atunci când evaluarea se desfășoară pe bază de 

proiecte/referate/eseuri/studii de caz/portofolii (off-line), studenții vor transmite pe adresa 

instituțională sau vor încărca în platforma Moodle, la solicitarea cadrului didactic titular, o 

declarație scrisă de mână (olograf) în format pdf sau jpeg cu privire la asumarea creației proprii 

(Anexa nr. 9 - Declarație).  

 

Art. 18. Cadrul didactic titular de disciplină poate refuza primirea și evaluarea unei lucrări 

dacă studentul/cursantul nu s-a conformat condițiilor de susținere on-line din prezenta procedură. 

Situația este tratată similar cu eliminarea din examen și va fi consemnată în Procesul verbal de 

desfășurare a examenului on-line și înregistrată în catalog cu Absent. Studentul/cursantul va putea 

susține examenul/proba de verificare în sesiunile de reprogramare. 
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Art. 19. În funcţie de modalitatea de examinare, fiecare cadru didactic titular de disciplină 

se va preocupa de salvarea si arhivarea electronic a lucrărilor. După finalizarea evaluării, cadrul 

didactic titular de disciplină va preda la secretariatul facultăţii procesul verbal privind desfăşurarea 

examenului, lucrările în format electronic sau PrtSc la anumite momente de pe parcursul 

examinărilor orale, precum și catalogul completat cu notele/absențele studenților. 

 

Art. 20. În funcţie de modalitatea de examinare, se admit contestaţii depuse prin email doar 

în termen de 24 ore de la afişarea notelor în conturile studenţilor. Examenele orale nu se pot 

contesta. Celelalte prevederi privind regimul contestațiilor din RE01 - Regulament privind 

activitatea de formare profesională a studenților și RE02 - Regulament privind desfășurarea 

activității academice pe baza ECTS, rămân neschimbate. 

 

Art. 21. Evaluarea la disciplina “Practica de specialitate” se face conform prevederilor de 

la art.4. În lipsa adeverinţei, se pot lua în calcul modalităţi alternative de justificare a desfăşurării 

stagiului, de exemplu, confirmarea prin e-mail din partea partenerului de practică. Prin derogare 

de la structura anului universitar, evaluarea la disciplina “Practica de specialitate” se va realiza și 

în luna septembrie cu decalarea perioadei de efectuare a stagiului de practică în funcție de situația 

la nivel național și cu aprobarea Consiliului facultății. Pentru anii terminali, evaluarea studentilor 

la disciplina „Practica de specialitate”, din planul de invatamant sau restanta din anii anteriori, se 

poate realiza, la propunerea titularului de disciplină și cu aprobarea Consiliului Facultății, prin 

înlocuirea sarcinilor specifice disciplinei cu alte sarcini realizabile online care pot conduce la 

dobândirea competențelor asemănătoare, cu plata taxei de restanță/reexaminare. 

 

Art. 22. Evaluarea la disciplina “Educaţie fizică”, prevăzută cu un număr de credite peste 

cele 30 de credite ale semestrului se va realiza în sesiunea de restanţe/reexaminări, din luna 

septembrie fără achitarea taxei de restanţă/reexaminare. Pentru evaluarea restantă din anii anteriori 

pentru anii terminali, se va desfasura față in față in sala de sport, in condiții de distanțiere fizică. 

5. RESPONSABILITĂŢI 

l) Comisia de implementare a măsurilor necesare privind continuarea studiilor on-line pe 

durata suspendării cursurilor faţă în faţă pentru verificarea respectării prevederilor prezentei 

proceduri, în vederea asigurării calității actului didactic derulat on-line; 

m) Conducerile facultăților UCDC pentru asigurarea comunicării cu cadrele didactice, cu 

studenții, cu secretariatele și personalul administrativ al UCDC; 

n) Cadrele didactice din UCDC pentru asigurarea materialelor de curs utilizate în 

evaluarea periodică și evaluarea finală, pentru programarea activităților didactice de 

examinare/evaluare în mediul on-line în vederea asigurării calității actului didactic derulat on-line; 

o) Cadrele didactice  și studenții pentru respectarea prevederilor prezentei proceduri 

 

6. DISPOZIŢII FINALE 

Prezenta procedură, aprobată în şedinţa de Senat din 20.05.2020, modificată și completata 

în ședința de Senat din data de 17.12.2020, intră în vigoare începând cu aceeași dată. Prezenta 

Procedură este valabilă până la reluarea activităţilor didactice faţă în faţă. 

 

7. ANEXE 

 

Următoarele anexe fac parte integrantă din prezenta procedură: 

▪ Anexa 1: Structura anului universitar 2020-2021; 

▪ Anexa 2: Modalitatea de evaluare a cunoștințelor și modul de stabilire a notei finale; 
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▪ Anexa 3: Instrucțiuni de derulare a examenului oral on-line; 

▪ Anexa 4: Instrucțiuni de derulare a examenului prin evaluarea unor proiecte / referate 

/ eseuri / studii de caz/ portofolii; 

▪ Anexa 5: Instrucțiuni de derulare a examenului tip grilă pe platforma Moodle; 

▪ Anexa 6: Instrucțiuni de derulare a examenului on-line tip întrebări deschise. 

▪ Anexa 7: Proces verbal desfășurare examen on line; 

▪ Anexa 8: Tabel prezența studenți; 

▪ Anexa 9: Declarație de originalitate. 
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Anexa nr. 1 

STRUCTURA ANULUI UNIVERSITAR 2020-2021 
 

 

Programul de studii universitare de licenţă: Drept, FSJA Bucureşti, Drept Cluj – Napoca 
 

 
 

 

 

Anul I (sem. I), Anul II (sem. III), Anul III (sem.V) - 14 săptămâni 

05.10.2020 – 20.12.2020 – activitate didactică (11 săptămâni) 

21.12.2020 – 03.01.2021 – vacanţă de iarnă (2 săptămâni) 

04.01.2021 – 24.01.2021–activitate didactică (3 săptămâni) 

25.01.2021 – 14.02.2021– sesiune de examene –  sem. I, III, V (3 săptămâni) 

15.02.2021 – 21.02.2021 – vacanţă intersemestrială (1 săptămână) 

12.03.2021 – 21.03.2021 – sesiune de restanţe – sem. I, III, V (1 săptămână) 
 

Anul  IV (sem. VII) – 12 săptămâni 

05.10.2020 – 20.12.2020 – activitate didactică (11 săptămâni) 

21.12.2020 – 03.01.2021 – vacanţă de iarnă (2 săptămâni) 

04.01.2021 – 10.01.2021 – activitate didactică (1 săptămâna) 

11.01.2021 – 31.01.2021– sesiune de examene – sem. VII (3 săptămâni) 

01.02.2021 – 07.02.2021 – vacanţă intersemestrială (1 săptămână) 

02.03.2021 – 11.03.2021 – sesiune de restanţe – sem. VII 
 

 

 
 

Anul I (sem. II), Anul II (sem. IV), Anul III (sem VI) - 14 săptămâni 

22.02.2021– 06.06.2021 - activitate didactică (14 săptămânise va specifica perioada de practica, 

daca aceasta se desfasoara compact) 

29.04.2021 -  05.05.2021 - Vacanta de Paști  

07.06.2021 – 27.06.2021 – sesiune de examene – sem. II si IV, VI (3 săptămâni) 

01.09.2021 – 08.09.2021 – sesiune de restanţe – sem. II si IV, VI (1 saptamana) 

09.09.2021– 16.09.2021 – sesiune de reexaminări - sem. I, II, III, IV, V, VI, credite si mariri de 

note  (1 saptamana) 
 

Anul IV (sem. VIII) – 12 săptămâni 

08.02.2021 – 18.04.2021 – activitate didactică (10 săptămâni) 

19.04.2021 – 09.05.2021 – finalizarea lucrării de licenţă (2 săptămâni) 

29.04.2021 - 05.05.2021 - Vacanta de Paști  

10.05.2021 – 30.05.2021– sesiune de examene –sem VIII (3 săptămâni) 

31.05.2021 – 06.06.2021 – sesiune de restanţe – sem. VIII (1 săptămână) 

07.06.2021 – 16.06.2021 – sesiune de reexaminări – sem.VII, VIII, credite –sem. I, II, III, IV,   

V, VI si mariri de note (1 saptamana) 

09.09.2021– 16.09.2021 - sesiune de reexaminări - sem. I, II, III, IV, V, VI, VII si VIII, credite si 

mariri de note  (1 saptamana) 
 

 
 
 

 

Sesiunea FEBRUARIE 2021 Sesiunea IULIE 2021 

Înscrieri licenţă sesiunea FEBRUARIE: Înscrieri licenţă sesiunea IULIE: 

Examenul de licenţă proba scrisă: Examenul de licenţă proba scrisă: 

Susţinerea lucrării de licenţă: Susţinerea lucrării de licenţă: 
 

SEMESTRUL I al anului universitar 

 

SEMESTRUL II al anului universitar 

 

EXAMEN(E) DE LICENTA 
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STRUCTURA ANULUI UNIVERSITAR 2020-2021 
 

Programe de studiiuniversitare de licenţă: ECTS; FB; CIG; EAI; Marketing; CRP; AP 

Facultati: MTCBucureşti, MTC Timisoara, FEAA Bucuresti, Stiinte Economice Cluj-Napoca, Ştiinţe ale 

Comunicării Bucureşti, FSJA Bucuresti 
 

 

 
 

Anul I (sem. I), Anul II (sem. III), Anul III (sem.V) - 14 săptămâni 

05.10.2020 – 20.12.2020 – activitate didactică (11 săptămâni) 

21.12.2020 – 03.01.2021 – vacanţă de iarnă (2 săptămâni) 

04.01.2021 – 24.01.2021– activitate didactică (3 săptămâni) 

25.01.2021 – 14.02.2021– sesiune de examene –  sem. I, III, V (3 săptămâni) 

15.02.2021 – 21.02.2021 – vacanţă intersemestrială (1 săptămână) 

12.03.2021–  21.03.2021 – sesiune de restanţe – sem. I, III, V (1 săptămână) 
 

 

 

 

Anul I (sem. II) – 14 săptămâni 

22.02.2021–06.06.2021 - activitate didactică (14 săptămâni)  

29.04.2021 -05.05.2021 - Vacanta de Paști  

07.06.2021 – 27.06.2021 – sesiune de examene – sem. II (3 săptămâni) 

01.09.2021 – 08.09.2021– sesiune de restanţe – sem. II (1 saptamana) 

09.09.2021 –16.09.2021– sesiune de reexaminări-sem. I, II si mariri de note (1 saptamana) 
 

Anul II (sem. IV) -14 săptămâni 

22.02.2021– 06.06.2021 - activitate didactică (14 săptămânise va specifica perioada de practica, 

daca aceasta se desfasoara compact) 

29.04.2021 -  05.05.2021 - Vacanta de Paști  

07.06.2021 – 27.06.2021 – sesiune de examene – sem. IV (3 săptămâni) 

01.09.2021 – 08.09.2021– sesiune de restanţe – sem. IV (1 saptamana) 

09.09.2021 – 16.09.2021– sesiune de reexaminări -sem. III, IV, credite sem I, II si mariri de note  

(1 saptamana) 

Anul III (sem. VI) – 14 săptămâni 

22.02.2021– 23.05.2021 – activitate didactică (12 săptămâni) 

29.04.2021 -  05.05.2021 - Vacanta de Paști 

24.05.2021 – 06.06.2021 –finalizarea lucrării de licenţă (2 săptămâni) 

07.06.2021 – 27.06.2021– sesiune de examene – sem. VI (3 săptămâni) 

28.06.2021 – 04.07.2021– sesiune de restanţe – sem. VI (1 saptamana) 

05.07.2021 –11.07.2021– sesiune de reexaminări – sem. V, VI, credite –sem. I, II, III, IV si mariri 

de note  (1 saptamana) 

09.09.2021– 16.09.2021 - sesiune de reexaminări - sem. V, VI, credite – sem. I, II, III, IV, si mariri 

de note  (1 saptamana) 

 

 
 

Sesiunea FEBRUARIE 2021 Sesiunea IULIE 2021 

Înscrieri licenţă sesiunea FEBRUARIE: Înscrieri licenţă sesiunea IULIE: 

Examenul de licenţă proba scrisă: Examenul de licenţă proba scrisă: 

Susţinerea lucrării de licenţă: Susţinerea lucrării de licenţă: 

 

SEMESTRUL I al anului universitar 

 

SEMESTRUL II al anului universitar 

 

EXAMEN(E) DE LICENTA 
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STRUCTURA ANULUI UNIVERSITAR 2020-2021 

 

Programe de studii universitare de licenţă: Pedagogia învăţământului primar şi preşcolar; 

Limbă şi literatură; Facultati: FSE Bucureşti, LLS Bucureşti 

 

 
 

Anul I (sem. I), Anul II (sem. III), Anul III (sem.V) - 14 săptămâni 

05.10.2020 – 20.12.2020 – activitate didactică (11 săptămâni) 

21.12.2020 – 03.01.2021 – vacanţă de iarnă (2 săptămâni) 

04.01.2021 – 24.01.2021 – activitate didactică (3 săptămâni) 

25.01.2021 – 14.02.2021– sesiune de examene –  sem. I, III, V (3 săptămâni) 

15.02.2021 – 21.02.2021 – vacanţă intersemestrială (1 săptămână) 

12.03.2021– 21.03.2021 – sesiune de restanţe – sem. I, III, V (1 săptămână) 

 

 
 

Anul I (sem. II) - 14 săptămâni 

22.02.2021 – 06.06.2021 - activitate didactică (14 săptămânise va specifica perioada de practica, 

daca aceasta se desfasoara compact) 

Vacanta de Paști in perioada 29.04-05.05.2021 

07.06.2021 – 27.06.2021 – sesiune de examene – sem. II (3 săptămâni) 

01.09.2021 – 08.09.2021–  sesiune de restanţe – sem. II (1 saptamana) 

09.09.2021 – 16.09.2021– sesiune de reexaminări -sem. I, II si mariri de note  (1 saptamana) 
 

Anul II (sem. IV) -14 săptămâni 

22.02.2021– 06.06.2021 - activitate didactică (14 săptămânise va specifica perioada de practica, 

daca aceasta se desfasoara compact) 

29.04.2021 -  05.05.2021 - Vacanta de Paști  

07.06.2021 – 27.06.2021 – sesiune de examene – sem. IV (3 săptămâni) 

01.09.2021 – 08.09.2021– sesiune de restanţe – sem. IV (1 saptamana) 

09.09.2021 – 16.09.2021– sesiune de reexaminări -sem. III, IV, credite - sem. I, II si mariri de note  

(1 saptamana) 
 

Anul III (sem. VI) – 14 săptămâni 

22.02.2021– 23.05.2021 – activitate didactică (12 săptămâni) 

29.04.2021 -  05.05.2021 - Vacanta de Paști  

24.05.2021 – 04.06.2021 –finalizarea lucrării de licenţă (2 săptămâni) 

05.06.2021 – 25.06.2021– sesiune de examene – sem. VI (3 săptămâni) 

26.06.2021 – 29.06.2021– sesiune de restanţe – sem. VI  

30.06.2021– 04.07.2021 - sesiune de reexaminări – sem. V, VI, credite –sem. I, II, III, IV si mariri 

de note  (1 saptamana) 

09.09.2021 – 16.09.2021– sesiune de reexaminări - sem. V, VI, credite - sem. I, II, III, IV si mariri 

de note  (1 saptamana) 

 

 
 

Sesiunea FEBRUARIE 2021 Sesiunea IULIE 2021 

Înscrieri licenţă sesiunea FEBRUARIE: Înscrieri licenţă sesiunea IULIE: 

Examenul de licenţă proba scrisă: Examenul de licenţă proba scrisă: 

Susţinerea lucrării de licenţă: Susţinerea lucrării de licenţă: 

 

SEMESTRUL I al anului universitar 

 

SEMESTRUL II al anului universitar 

 

EXAMEN(E) DE LICENTA 
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STRUCTURA  ANULUI  UNIVERSITAR 2020–2021 

Programe de studii universitare de master 

 

 

ANUL I (sem. I), Anul II (sem III) – 14 saptamani 
 

05.10.2020 – 20.12.2020– activitate didactică (11 saptamani) 

21.12.2020–  03.01.2021– vacanţa de iarnă (2 saptamani) 

04.01.2021– 24.01.2021 - activitate didactică (3 saptamani, se va specifica perioada de 

practica, daca aceasta se desfasoara compact) 

25.01.2021 – 14.02.2021–sesiune de examene – semestrele I, III - (3 saptamani) 

15.02.2021– 21.02.2021 – vacanţă intersemestriala (1 saptamana) 

12.03.2021 – 21.03.2021 – sesiune de restante, semestrele I si III (1 saptamana) 

 

SEMESTRUL II al anului universitar 

 

ANUL I  (sem. II)  – 14 saptamani 
 

22.02.2021 – 06.06.2021 - activitate didactică (14 saptamani, se va specifica perioada de 

practica, daca aceasta se desfasoara compact) 

29.04.2021 - 05.05.2021 - Vacanta de Pasti  

07.06.2021–  27.06.2021 – sesiune de examene – semestrul II - (3 saptamani) 

01.09.2021– 08.09.2021 – sesiune de restanţe, semestrul II 

09.09.2021 – 16.09.2021 – sesiune de reexaminări (sem. I - II) şi măriri de note 

 

ANUL II  (sem. IV) – 14 saptamani 
 

22.02.2021– 23.05.2021 - activitate didactică (12 saptamani) 

29.04.2021 - 05.05.2021 - Vacanta de Pasti  

24.05.2021– 06.06.2021 – finalizarea lucrarii de disertatie (2 saptamani) 

07.06.2021–  27.06.2021 – sesiune de examene – semestrul IV- (3 saptamani) 

28.06.2021– 01.07.2021 – sesiune de restanţe, semestrul IV 

02.07.2021 –06.07.2021 – sesiune de reexaminări -sem. III– IV, credite -sem. I –II  si măriri 

de note 
 

*Din 01.07.2021 pot începe înscrierile la examenul de disertaţie. 

 

 

Inscrieri la examenul de disertatie: .................... 

Sustinerea lucrarii de disertatie:  ....................  

 

EXAMEN DE DISERTAŢIE- IULIE 2021 

 

SEMESTRUL II  al anului universitar 

 

SEMESTRUL I al anului universitar 
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Modalitatea de evaluare a cunoștințelor și modul de stabilire a notei finale pe 

discipline la Facultatea .............................. (model) 

 

Programul de studii universitare de licență/masterat 

___________________________________________ 

Anul de studii _____________________________________ 

Forma de învățământ _______________________________ 

 

Nr. 

crt. 

Disciplina 

din planul 

de 

învățământ 

Cadru 

didactic 

titular de 

disciplină 

Email 

instituțional 

cadru 

didactic 

titular 

Forma 

de 

evaluare 

Platforma 

utilizată 

Observații și 

îndrumări cu privire 

la modalitatea dse 

evaluare și modul de 

stabilire a notei finale 

     
 

 
 

       

       

       

 

Decan            Secretar 

 

 
 Programarea examenelor (model) 

 

Programul de studii universitare de licență/masterat 

___________________________________________ 

Anul de studii _____________________________________ 

Forma de învățământ _______________________________ 

Nr. 

crt. 
Data 

Interval orar (pe 

serii/grupe/numar 

studenti) 

Disciplina 

din planul 

de 

învățământ 

Cadru 

didactic 

titular de 

disciplină 

Email 

instituțional 

cadru 

didactic 

titular 

Forma de 

evaluare 

scris/oral/scris 

si oral 

Platforma 

utilizată 

        

        

        

        

Decan                                                                                                                                                        Secretar 

 

Nota: Se va evita suprapunerea  examenelor pe discipline. 
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Anexa nr. 3 

 

Instrucțiuni de derulare a examenului oral on-line 

 

Conform Art. 11 din prezenta procedură examenul oral on-line se poate desfășura: 

A. pe bază de subiecte de examen; 

B. susţinerea unui proiect/referat/eseu/studiu de caz/portofoliu trimis în prealabil pe 

adresa instituțională a titularului de disciplină, cu prezenţa unui anumit număr de studenţi, stabilit 

de către cadrul didactic și aprobat de conducerea facultății, pe una din platformele ZOOM, 

Collaborate Space, Webex sau alte platforme stabilite de Consiliul facultății. 

 

Instrucțiuni: 

 

- Cadrul didactic titular și comisia de evaluare vor fi prezenți în aplicație la data și ora 

stabilite în Programarea examenelor, conform Hotărârii Consiliului Facultății. Pentru logare se va 

lua în considerare prevederile din Anexa 3: Tutorial de accesare si utilizare a platformei 

Collaborate Space de către cadrele didactice,  Anexa 5: Tutorial de accesare si utilizare a 

platformei ZOOM de către cadrele didactice, Anexa 7: Tutorial de accesare si utilizare a platformei 

Moodle de către cadrele didactice și Anexa 11: Tutorial de accesare si utilizare a platformei Webex 

de către cadrele didactice din PO 15 – Procedura privind desfășurarea activităților didactice on-

line. În cazul în care sunt utilizate alte platforme, conducerea facultății are obligația să se asigure 

că pe site-ul facultății există tutoriate de accesare și utilizare a platformelor respective pentru 

cadrele didactice. 

- Studenții/cursanții vor fi logați în aplicație la data și ora stabilite în Programarea 

examenelor, conform Hotărârii Consiliului Facultății. Pentru logare se va lua în considerare 

prevederile din Anexa 4: Tutorial de accesare si utilizare a platformei Collaborate Space de către 

studenţi și Anexa 6: Tutorial de accesare si utilizare a platformei ZOOM de către studenţi, Anexa 

8: Tutorial de accesare si utilizare a platformei Moodle de către studenți și Anexa 10: Tutorial de 

accesare si utilizare a platformei Webex de către studenți din PO 15 – Procedura privind 

desfășurarea activităților didactice on-line. În cazul în care sunt utilizate alte platforme, conducerea 

facultății are obligația să se asigure că pe site-ul facultății există tutoriate de accesare și utilizare a 

platformelor respective pentru studenți. 

- Cadrul didactic titular și comisia de evaluare au obligația de a realiza prezența 

studenților ce va fi consemnată în Anexa 7: Proces verbal desfășurare examen on line și Anexa 8: 

Tabel prezența studenți. Legitimarea studenților se realizează pe parcursul derulării examenului, 

conform Art. 17. din prezenta procedură 

- Cadrul didactic titular prezintă pe scurt modul de desfășurare a examenului/probei de 

verificare; 

- Evaluarea orală se desfășoară prin întrebări adresate de către cadrul didactic titular 

studentului nominalizat și evaluat din bibliografia afișată și cursurile/seminariile susținute on-line. 

În cazul susținerii unui proiect/referat/eseu/studiu de caz/portofoliu studentul va realiza pe scurt 

un rezumat al lucrării sale și va răspunde la întrebările cadrului didactic titular 

- Pe parcursul derulării examenului studenții au obligația de a respecta prevederile 

prezentei proceduri și ale metodologiilor, regulamentelor, și procedurilor UCDC aplicabile în 

mediul on-line. 
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Anexa nr. 4 

 

 

 

Instrucțiuni de derulare a examenului prin evaluarea unor proiecte / referate / eseuri / 

studii de caz/ portofolii 

 

Conform Art. 11 din prezenta procedură examenul prin evaluarea unor proiecte / referate / 

eseuri / studii de caz/ portofolii se desfășoară prin, stabilirea în prealabil a unei tematici de către 

cadrul didactic titular și comunicată în timp util studenților/cursanților. 

 

Instrucțiuni: 

 

- Cadrul didactic titular stabilește tematica care să reflecte temele din bibliografia afișată 

și cursurile/seminariile susținute on-line și repartizează studenții/cursanții pe temele respective; 

- Tematica stabilită și repartizarea studenților este transmisă în timp util 

studenților/cursanților (de preferat la ultima întâlnire on-line). 

- Studenții realizează proiectul / referatul / eseul / studiile de caz/ portofoliul și  transmit 

cadrului didactic pe adresa instituțională sau vor încărca în conturile personale din platforma 

Moodle, înainte de începerea examenului sau într-un termen stabilit de cadrul didactic, împreună 

cu declarația din Anexa nr. 9, atunci când este solicitată de către acesta. 

- La data și ora stabilită studenții au obligația de a intra pe platformă pentru a confirma 

trimiterea lucrării și a prezenței sale la examen/evaluare. 

- Pe parcursul derulării examenului studenții au obligația de a respecta prevederile 

prezentei proceduri și ale metodologiilor, regulamentelor, și procedurilor UCDC aplicabile în 

mediul on-line. 
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Anexa nr. 5 

 

Instrucțiuni de derulare a examenului tip grilă pe platforma Moodle 

 Conform Art. 11 din prezenta procedură examenul prin examen scris on-line, tip 

grilă, cu una sau mai multe variante de răspuns, prin extragerea întâmplătoare a unui anumit 

număr de grile dintr-o bancă de întrebări prin utilizarea platformei Moodle. 

 

Instrucțiuni: 

- Cadrele didactice și studenții se vor conecta la platforma: https://elearning.ucdc.ro/ , 

cu numele de utilizator si parola primite.  

- Cadrul didactic titular va realiza, înainte de începerea sesiunii de examene, o simulare 

cu studenții pe platformă în vederea însușirii etapelor de parcurgere a testului și/sau încărcare a 

proiectului/referatului pe platformă; realizarea acestei simulări se va face în ultima săptămână de 

activitate didactică, la ultimul curs/ seminar online prin postarea anunțului, cu link-ul aferent, în 

contul de student, pe ani de studii și forme de învățământ, de către secretariat; 

- La nivelul platformei cadrul didactic titular va specifica punctajul acordat pentru testul 

grilă și ponderea sa în nota finală. Ex. Evaluare= 10 puncte din oficiu pentru prezență + 60 de 

puncte proiect + 30 de puncte testul grilă. 

- Proiectele/ referatele, solicitate din timp studenților, transmise și recepționate prin e-

mail-ul instituțional al cadrelor didactice titulare și/sau prin intermediul platformei vor fi evaluate 

offline.  

- Studenții/cursanții se vor conecta pe platformă și în aplicația Webex la data și ora 

afișate pentru examenul respectiv, conform documentului ”Programarea examenelor” existent în 

contul de student. 

- Conform art.17, pe parcursul evaluării comisia de evaluare verifică identitatea 

studenților la examen, camera video și microfonul rămânând deschise pe tot parcursul examenului. 

Se va utiliza aplicația BigBlueButtonWebex integrată în platformă.  

- Înainte de a începe examenul, cadrul didactic titular face prezența studenților prezenți 

pe platformă (unde se înregistrează automat prezența) și prezintă pe scurt modul de desfășurare a 

examenului/probei de verificare și durata acesteia, prin intermediul aplicației Webex; 

- Transmiterea subiectelor către studenți, respectiv testul grilă de rezolvat, se face de 

către cadrele didactice titulare pe platforma elearning.ucdc.ro  prin opțiunea QuizTest din 

platformă, ceea ce va genera teste diferite din banca de întrebări, creată în prealabil de către cadrul 

didactic titular. Testele vor avea un număr fix de întrebări și o perioada de timp limitată, stabilită 

de cadrul didactic titular și comunicată studenților la începutul examenului. Transmiterea testului 

spre rezolvare se face la data si ora stabilită pentru examinare conform Hotărârii Consiliului 

Facultății; 

- Dacă testul a fost finalizat înainte de expirarea timpului alocat rezolvării studentul va 

trimite testul pentru evaluare.  

- În maxim 60 de minute de la finalizarea timpului alocat examenului cadrele didactice 

evaluatoare vor afișa pe platformă baremul care stă la baza evaluării testului grilă. 

- Eventualele contestații privind rezultatele evaluării se trimit prin e-mail la 

secretariatele facultăților în termen de 24 de ore de la postarea rezultatelor în conturile studenților 

și sunt soluționate conform mențiunilor din procedură.   

- Orice neconcordanță privind conectarea studenților sau întreruperi apărute pe parcurs 

datorate conexiunii la Internet trebuie anunțate în timp util și soluționate conform mențiunilor din 

procedură. 

 

https://elearning.ucdc.ro/
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Anexa nr. 6 

 

 

Instrucțiuni de derulare a examenului scris on-line tip întrebări deschise 

 

 

Conform Art. 11 din prezenta procedură examenul/evaluarea tip întrebări deschise, cu 

răspuns sub formă de “eseu” sau răspuns întrebare deschisă sub formă scrisă se desfășoară cu sau 

fără stabilirea unor limite maxime privind numarul de cuvinte sau numărul de pagini, sub formă 

de text scris olograf (lucrare scrisă de mână) transmisă titularului de disciplină pe adresa 

instituțională în format pdf sau jpeg. 

 

Instrucțiuni: 

 

- Cadrul didactic titular și comisia de evaluare vor fi prezenți în aplicație la data și ora 

stabilite în Programarea examenelor, conform Hotărârii Consiliului Facultății. Pentru logare se va 

lua în considerare prevederile din Anexa 3: Tutorial de accesare si utilizare a platformei 

Collaborate Space de către cadrele didactice, Anexa 5: Tutorial de accesare si utilizare a platformei 

ZOOM de către cadrele didactice, Anexa 7: Tutorial de accesare si utilizare a platformei Moodle 

de către cadrele didactice și Anexa 11: Tutorial de accesare si utilizare a platformei Webex de 

către cadrele didactice din PO 15 – Procedura privind desfășurarea activităților didactice on-line. 

În cazul în care sunt utilizate alte platforme, conducerea facultății are obligația să se asigure că pe 

site-ul facultății există tutoriate de accesare și utilizare a platformelor respective pentru cadrele 

didactice. 

- Studenții/cursanții vor fi în aplicație la data și ora stabilite în Programarea examenelor, 

conform Hotărârii Consiliului Facultății. Pentru logare se va lua în considerare prevederile din 

Anexa 4: Tutorial de accesare si utilizare a platformei Collaborate Space de către studenţi, Anexa 

6: Tutorial de accesare si utilizare a platformei ZOOM de către studenţi, Anexa 8: Tutorial de 

accesare si utilizare a platformei Moodle de către studenți și Anexa 10: Tutorial de accesare si 

utilizare a platformei Webex de către studenți din PO 15 – Procedura privind desfășurarea 

activităților didactice on-line. În cazul în care sunt utilizate alte platforme, conducerea facultății 

are obligația să se asigure că pe site-ul facultății există tutoriate de accesare și utilizare a 

platformelor respective pentru studenți. 

- Cadrul didactic titular și comisia de evaluare au obligația de a realiza prezența 

studenților ce va fi consemnată în Anexa 7: Proces verbal desfășurare examen on line și Anexa 8: 

Tabel prezența studenți. Legitimarea studenților se realizează pe parcursul derulării examenului, 

conform Art. 17. din prezenta procedură 

- Cadrul didactic titular prezintă pe scurt modul de desfășurare a examenului/probei de 

verificare; 

- Cadrul didactic titular prezintă subiectele pentru eseu sau întrebările deschise și 

eventualele completări; 

- În termenul stabilit, studenții au obligația de a realiza lucrarea scrisă olograf și de a 

transmite către cadrul didactic pe adresa instituțională lucrarea instituțională în format pdf sau jpeg. 

- Depășirea termenului de examinare și transmitere a lucrării atrage după sine posibilitatea 

cadrului didactic titular de a refuza primirea și evaluarea lucrării, conform Art. 18. din prezenta procedură. 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

666 

 

Anexa nr. 7 

 

Proces verbal desfășurare examen on line 

 

Facultatea ________________________________ 

Anul de studiu _____________________________ 

Forma de învățământ _______________________ 

 

DISCIPLINA 

TITULAR DISCIPLINĂ 

DATA ȘI ORA 

FORMA DE EVALUARE 

 

 

PLATFORMA UTILIZATĂ 

MEMBRII COMISIEI 

 

1. 

____________________________________________________________________________ 

2. 

____________________________________________________________________________ 

3. 

____________________________________________________________________________ 

4. 

____________________________________________________________________________ 

5. 

____________________________________________________________________________ 

 

OBSERVAȚII/CONSTATĂRI 

 

 

NR. STUDENȚI EXAMINAȚI 

 

Membrii comisiei (semnătura): 

 

1. 

____________________________________________________________________________ 

2. 

____________________________________________________________________________ 

3. 

____________________________________________________________________________ 

4. 

____________________________________________________________________________ 

5. 

____________________________________________________________________________ 

 
NOTĂ : Prezentul proces verbal se completează şi se predă la Decanat împreună cu lista studenţilor care 

au fost prezenți la examen 
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Anexa nr. 8 

 

Tabel prezența studenți 
. 

 

DISCIPLINA _______________________ 

 

An disciplină: 

Prezentarea: 

 

Cadru didactic ______________________________________________ 

 

Nr. 

crt. 

Nume, inițiala 

tatălui și 

prenumele 

studentului 

Matricol An de 

studii 

Grupa Taxa 

școlară / 

Datorie 

Nr. foi 

scrise 

predate 

Semnătura 

studentului 

pentru 

predarea 

lucrării * 

        

        

        

        

        

        

        

 
NOTĂ : Prezentul tabel de prezență se completează de către cadrul didactic la semnătura studentului cu 

precizarea prezent/absent sau nota propusă şi se predă la Decanat împreună cu procesul verbal de 

desfășurare a examenului on-line. 
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Anexa nr. 9 

 

 

DECLARAŢIE PE PROPRIE RĂSPUNDERE PRIVIND ORIGINALITATEA 

CONŢINUTULUI REFERATULUI/ESEULUI/PROIECTULUI CU TITLUL  

 

___________________________________________________________ 

 

 

 
 

Subsemnatul(a) ……………………… , student al Facultăţii ……………., din cadrul Universităţii 

Creştine „Dimitrie Cantemir” Bucureşti, programul de studii universitare de licenţă/master 

…………………., anul de studiu …………, forma de învăţământ ……….., declar pe proprie 

răspundere, că proiectul / referatul / eseul cu titlul 

…………………………………………………. elaborat/elaborată la disciplina 

………………………………….. în vederea susținerii/evaluării on-line în sesiunea 

…………………… este o lucrare originală și este creație proprie.  

 

 

 

 

Data,  

 

 

 

Semnătura,  
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UNIVERSITATEA CREŞTINĂ „DIMITRIE CANTEMIR” 

 
                        

 

                       Str. Splaiul Unirii, nr. 176, sector 4, Bucureşti 

                       Tel: +40-21-3307900, Fax: +40-21-3308774,  

                       E-mail office@ucdc.ro 

 

 
 

 

APROBAT, 
 

PREȘEDINTE SENAT 

 
 

 

PROCEDURA 

privind 

 

ORGANIZAREA ȘI DESFĂŞURAREA ON-LINE  A ADMITERII 

ÎN ANUL UNIVERSITAR 2021-2022, LA TOATE PROGRAMELE 

DE STUDII DIN UCDC CA URMARE A DECIZIEI SENATULUI 

UCDC NR. 19 DIN DATA DE 22.04.2021, ÎN CONDIȚIILE 

PANDEMIEI CU virusul COVID-19 
 

PO -17 

Ediţia 2 

 

 

 

PRESEDINTE, 

COMISIE CEAC 

 

 

 

 

 

EVIDENŢA MODIFICĂRILOR 

Revizia 1 2 3 4 5 6 

Nr. pagini 15 15     

Data 16.06.2020 22.04.2021     

L.S.       

 
 

 

     Universitatea  Creştinã  „Dimitrie Cantemir” 
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1. DOMENIU 

Procedura stabileşte cadrul general, conţinutul şi organizarea, responsabilitățile și 

documentele necesare pentru desfășurarea procesului de admitere on-line la toate programele de 

studii din UCDC, în conformitate cu Hotărârea Senatului UCDC nr. 19 din data de 22.04.2021. 

 

2. SCOP 

Procedura are drept scop asigurarea desfășurării în condiții optime și unitare a procesului 

de admitere la toate programele de studii din UCDC, având în vedere: 

- art. 142 alin.2  din Legea Educaţiei Naţionale nr. 1/2011; 

- Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare, cu modificările şi 

completările ulterioare; 

- HG nr. 403/2021 din MO nr. 378 din 12 aprilie 2021 privind aprobarea Nomenclatorului 

domeniilor și al specializărilor/programelor de studii universitare și a structurii instituțiilor de 

învățământ superior pentru anul universitar 2020-2021 

- H.G. nr. 385/2021 din M.O. 374 din 12 aprilie 2021 privind domeniile și programele de 

studii universitare de master acreditate și numărul maxim de studenți ce pot fi școlarizați în anul 

universitar 2021-2022 

- H.G. nr. 404/2006 privind organizarea şi desfăşurarea studiilor universitare de master;  

- Ordinul MENCS nr. 6102/2016 privind aprobarea Metodologiei-cadru privind organizarea 

şi admiterii în ciclurile de studii universitare de licenţă, de master şi de doctorat, modificat și 

completat de Ordinul MEC nr. 3199 din 28.01.2021 pentru modificarea și completarea 

Metodologiei-cadru privind organizarea admiterii în ciclurile de studii universitare de licență, de 

master și de doctorat, aprobată prin Ordinul ministrului educației naționale și cercetării științifice 

nr. 6.102/2016. 

- Ordinul Ministrului Educației Naționale nr. 3473/2017 privind aprobarea Metodologiei 

pentru primirea la studii și școlarizarea cetățenilor străini începând cu anul școlar universitar 2017-

2018. 

- Ordinul Ministrului Educației și cercetării nr. 5140/2019 din 11 septembrie 2019, publicat 

în MO nr. 744 din 12 septembrie 2019, pentru aprobarea Metodologiei privind mobilitatea 

academică a studenţilor; 

- Ordonanța de urgență nr. 58/2020 privind luarea unor măsuri pentru buna funcționare a 

sistemului de învățământ; 

- OMEC nr. 4205 din 06.05.2020 privind modificarea unor prevederi din anexa Ordinului 

ministrului educației naționale și cercetării științifice nr. 6.102/2016 pentru aprobarea 

Metodologiei-cadru privind organizarea admiterii în ciclurile de studii universitare de licență, de 

master și de doctorat; 

- OMEC nr. 4206 din 06.05.2020 privind luarea unor măsuri în domeniul învățământului 

superior din România; 

- OMEC nr 4151 din 24.04.2020 privind modificarea OMEN 3473 din 17.03.2017 privind 

aprobarea Metodologiei de primire la studii şi şcolarizare a cetăţenilor străini începând cu anul 

şcolar/universitar 2017-2018 

- Hotărârea Senatului UCDC nr. 19 din data de 22.04.2021, privind desfășurarea 

procesului de admitere la toate programele de studii ale UCDC în format on-line. 

 

3. DEFINIȚII ȘI ABREVIERI: 

UCDC- Universitatea Crestina „Dimitrie Cantemir” 

On-line –Conectat în direct la o rețea sau un sistem de comunicare (internet) pe o platformă 

de servicii de videoconferinţă 
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Platforma de admitere a UCDC – Platforma online ce susține procesul de înscriere a 

candidaților prin încărcarea documentelor scanate ce fac parte din dosarul de înscriere al 

candidaților și asigură comunicarea cu aceștia. 

 

 

4. DESCRIEREA PROCEDURII 

Comisia de implementare a măsurilor necesare privind continuarea studiilor on-line pe 

durata suspendării cursurilor față în față, numită prin Decizia Rectorului nr. 59/16.03.2020 a 

stabilit următoarele reguli procedurale:  

Art 1. Metodologiile, regulamentele si procedurile UCDC: 

- M - 01 – Metodologia privind desfăşurarea admiterii în ciclul de studii universitare de 

licenţă şi masterat din UCDC  

- M - 02 - Metodologia privind desfăşurarea admiterii în ciclul de studii de îvăţămînt 

terţiar nonuniversitar  

- M - 11 – Metodologia privind organizarea şi funcţionarea învăţământului terţiar 

nonuniversitar din UCDC 

- M - 12 - Metodologia privind organizarea şi desfășurarea programului de studii LRCS  

- M - 14 - Metodologia privind organizarea şi desfășurarea admiterii cetățeniilor străini 

în UCDC  

- RE - 01 - Regulament privind activitatea de formare profesională a studenților; 

- RE - 06 - Regulament privind organizarea și desfășurarea studiilor universitare de 

masterat; 

-  RE - 07 - Regulament privind organizarea și funcționarea programelor 

postuniversitare de formare și dezvoltare profesională continuă; 

-  RE - 08 - Regulament privind privind organizarea și functionarea programului de 

conversie profesională (program de formare continuă) pedagogia invățămantului 

primar și preșcolar, 

se completează, conform Hotărârii Senatului nr. 19/22.04.2021 cu prevederile prezentei 

proceduri. 

 

Art. 2. a) Înscrierea candidatului la programele de studii universitare de licență și master 

din UCDC se realizează on-line pe platforma de admitere a UCDC, după modelul cererii din 

anexa 1 prin completarea datelor de identificare: nume, nume după căsătorie, iniţiala tatălui, 

prenume, adresa de e-mail, numărul de telefon şi media la examenul de bacalaureat/licenţă, 

încărcarea copiilor după următoarele documente: carte de identitate/pasaport, diploma de 

bacalaureat/licenţă, adeverinţa medicală, dovada plăţii taxei de însciere, şi alegerea programului 

de studii. Candidatul va declara pe propria răspundere că datele completate sunt corecte, 

documentele încărcate sunt conforme cu originalele şi îi va exprima acordul/dezacordul privind 

afişarea publică a rezultatelor admiterii. După trimiterea cererii de înscriere candidatul va primi 

un e-mail de confirmare a înscrierii şi datele de acces la contul deschis pentru admitere. În contul 

candidatului vor fi afişate datele privind înscrierea şi stadiul dosarului, iar după admitere va fi 

comunicat şi statusul de admis/respins. Din acest cont candidatul va putea vizualiza/lista cererea 

de inscriere informarea şi acordul privind prelucrarea datelor cu caracter personal. 

b) În perioada 10-20 septembrie 2021 (etapa I) și 26-30 septembrie 2021 (etapa II), fiecare candidat va depune 

personal, pe baza cărții de identitate/pașaportului, completarea dosarului de înscriere la 

secretariatul facultății care va conține următoarele: 

• Diploma de bacalaureat sau echivalentă - original şi copie xerox cu certificarea 

conformităţii cu originalul de către persoana/persoanele care are/au atribuţii desemnate în acest 

http://www.ucdc.ro/ceac/metodologii/M%2001%20-%20Metodologia%20privind%20desfasurarea%20admiterii%20in%20ciclul%20de%20studii%20universitare%20de%20licenta%20si%20masterat%20ed15.pdf
http://www.ucdc.ro/ceac/metodologii/M%2001%20-%20Metodologia%20privind%20desfasurarea%20admiterii%20in%20ciclul%20de%20studii%20universitare%20de%20licenta%20si%20masterat%20ed15.pdf
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sens prin decizia Rectorului sau adeverinţa eliberată de către instituţia de învăţământ, în care se 

menţionează media generală, mediile obţinute în anii de studiu, termenul de valabilitate şi faptul 

că nu a fost eliberată diploma; 

• Diploma de licenţă sau echivalentă - original şi copie xerox cu certificarea 

conformităţii cu originalul de către persoana/persoanele care are/au atribuţii desemnate în acest 

sens prin decizia Rectorului sau adeverinţa eliberată de către instituţia de învăţământ, în care se 

menţionează media generală, mediile obţinute în anii de studiu, termenul de valabilitate şi faptul 

că nu a fost eliberată diploma, în cazul celor care doresc să urmeze cursurile unei a doua facultăţi 

sau se înscriu la un program de studii universitare de masterat; 

• Suplimentul la diplomă în original și copie xerox cu certificarea conformităţii cu 

originalul de către persoana/persoanele care are/au atribuţii desemnate în acest sens prin decizia 

Rectorului; 

• Atestatul de recunoaştere a studiilor, pentru candidaţii cetăţeni străini sau etnici români 

din alte ţări şi a candidaţilor din Republica Moldova, pâna la finalizarea perioadei de înscriere la 

admitere;  

• Certificat de competenţă lingvistică pentru limba română nivel B1, pentru candidaţii 

cetăţeni străini (UE sau non UE), sau certificat de competenţă lingvistică/adeverință de promovare 

a testului de competență lingvistică, în limba de predare a programului de studiu, nivel B2, pentru 

candidaţii cetăţeni români sau străini care doresc să se înscrie la un program de licenţă sau de 

master cu predare într-o limbă de circulaţie internaţională;  

• Copie xerox după certificatul de naştere, original şi copie xerox cu certificarea 

conformităţii cu originalul de către persoana/persoanele care are/au atribuţii desemnate în acest 

sens prin decizia Rectorului; 

• Copie xerox după cartea de identitate; 

• Copie xerox după certificatul de căsătorie (dacă este cazul), original şi copie xerox cu 

certificarea conformităţii cu originalul de către persoana/persoanele care are/au atribuţii desemnate 

în acest sens prin decizia Rectorului; 

• Adeverinţă medicală tip, eliberată de medicul de familie; 

• Patru fotografii tip buletin; 

• Chitanţa care sa ateste plata taxei de înscriere; 

• Dosar plic. 

Dosarele incomplete nu sunt acceptate. 

 

Art. 3. Înscrierea candidatului la programele de studii postuniversitare, DPPD nivel 

I, şi DPPD Nivel  II, învăţământ terţiar nonuniversitar, conversie profesională, anul  

pregătitor pentru limba română, se realizează și on-line pe platforma de admitere a UCDC, 

după modelul cererii din Anexa 2. Candidatul va declara pe propria răspundere că datele 

completate sunt corecte, documentele încărcate sunt conforme cu originalele şi îi va exprima 

acordul/dezacordul privind afişarea publică a rezultatelor admiterii. După trimiterea cererii de 

înscriere candidatul va primi un e-mail de confirmare a înscrierii şi datele de acces la contul deschis 

pentru admitere. În contul candidatului vor fi afişate datele privind înscrierea şi stadiul dosarului, 

iar după admitere va fi comunicat şi statusul de admis/respins. Din acest cont candidatul va putea 

vizualiza/lista cererea de inscriere informarea şi acordul privind prelucrarea datelor cu caracter 

personal. 

b) În perioada comunicată prin email de către UCDC, fiecare candidat va depune personal, pe baza cărţii 

de identitate/paşaportului, completarea dosarului de înscriere la secretariatul facultăţii.  

 

Art. 4. Celelalte prevederi ale metodologiilor, regulamentelor şi procedurilor menţionate 

la Art. 1. din prezenta procedură rămîn neschimbate. 
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5. RESPONSABILITĂŢI 

 

p) Comisia de implementare a măsurilor necesare privind continuarea studiilor on-line pe 

durata suspendării cursurilor faţă în faţă pentru verificarea respectării prevederilor prezentei 

proceduri, în vederea asigurării calității procesului de admitere derulat on-line; 

q) Comisia de admitere pe universitate şi Comisiile de admitere pe facultate şi Confucerile 

facultăţilor, pentru asigurarea comunicării cu cadrele didactice membre în comisiile de admitere, 

cu candidaţii, cu secretariatele și personalul administrativ al UCDC şi pentru respectarea 

prevederilor preyentei proceduri; 

r) Secretariatele UCDC pentru respectarea prevederilor prezentei proceduri. 

 

6. DISPOZIŢII FINALE 

Prezenta procedură, aprobată în şedinţa de Senat din 22.04.2021 intră în vigoare începând 

cu aceeași dată. 

 

7. ANEXE 

 

Următoarele anexe fac parte integrantă din prezenta procedură: 

▪ Anexa 1: Cerere de înscriere online programe de studii universitare de licenţă şi 

master; 

▪ Anexa 2: Cerere de înscriere online alte programe de studii. 
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Anexa 1  

Nr. de înregistrare din Registrul de evidenţă a prelucrărilor de date cu  caracter  personal 1919 

FACULTATEA …………………………………………………………………………………………….. . 

PROGRAMUL DE STUDII UNIVERSITARE DE LICENŢĂ   

………………………………………………………………………………………………………………… 

FORMA DE ÎNVĂŢĂMÂNT – IF (ZI) / IFR  

ADMITERE AN– I /2021-2022 

DOMNULE RECTOR, 
 

Subsemnatul(a) (numele27şi prenumele cu iniţialatătălui) ............................................. 

…………………………….. fiul/fiica lui………………………… și al/a ………........................... 

domiciliat(ă)în localitatea  ................................... jud. …………...str. ............................................. 

nr. ………..bl. ………….. sc. . …. et. ….. ap. …… sector. ……… cod poştal . ……………………….. 

telefon fix ……………………mobil ……………………………….  e-mail28 

………………………………….  CNP………………………………………, vă rog să-mi aprobaţi 

înscrierea la concursul de admitere - sesiunea IULIE 2021 la Facultatea de 

……………………………………………… …………………, programul de studii universitare de 

licenţă ……………………………………………………………....., anul I - IF(ZI)/IFR, anul 

universitar 2021 - 2022. 

 Declar pe proprie răspundere că: 

a) datele completate în Anexa nr. 1 la prezenta cerere sunt corecte; 

b) precizez că sunt / nu sunt înmatriculat(ă) concomitent la următoarele programe de studii 

universitare de licenţă sau masterat29: 

1. ………………………………………………………………………………………………………

..……………………………………………………………………………………………………

………...........(Instituţia, Facultatea, programul de studii) ; 

2. ………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………….………………………………………………..........

.....................Instituţia, Facultatea, programul de studii) ; 

c) documentele depuse la dosar sunt conforme cu orginalul; 

d) sunt/ nu sunt de acord cu afişarea publică a rezultatelor concursului de admitere.  
 

Am luat la cunoştinţă faptul că dacă nu achit minimum 1/2 din taxa de şcolarizare 

aferentă anului  universitar 2021/2022 până la data de 16 august 2021, nu voi fi luat(ă) în 

evidența anului I, locul ocupat de subsemnatul(a) urmând a fi scos la concurs în sesiunea 

septembrie 2021. In perioada 10-20 septembrie 2021 voi depune la secretariatul facultatii 

dosarul cu toate actele originale si copiile solicitate prin  Metodologia de admitere in UCDC. 

 
 

DATA ………………………………………                   SEMNĂTURA ……………………….…… 

 
27 Persoanele căsătorite vor completa numele de familie din certificatul de naştere urmând ca după prenume să se 

treacă, în paranteză,  numele după căsătorie. 
28 Adresa de e-mail este necesară pentru crearea contului de student. 
29 În conformitate cu art. 13 alin.1 din Ordinul Ministrului Educaţiei şi Cercetării Ştiinţifice  nr. 6102/2016 pentru 

aprobarea Metodologiei-cadru privind organizarea şi desfăşurarea admiterii în ciclurile de studii universitare de 

licenţă, de master şi de doctorat pentru anul universitar 2017–2018, cu modificările și completările ulterioare, un 

candidat poate fi admis şi înmatriculat ca student la cel mult două programe de studii concomitent, indiferent 

de instituţiile de învăţământ care le oferă. 
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Nr. de înregistrare din Registrul de evidenţă a prelucrărilor de date cu  caracter  personal 1919 

FACULTATEA …………………………………………………………………………………………….. . 

PROGRAMUL DE STUDII UNIVERSITARE DE LICENŢĂ  

………………………………………………………………………………………………………………… 

FORMA DE ÎNVĂŢĂMÂNT – IF (ZI) / IFR  

ADMITERE AN– I /2021-2022 

DOMNULE RECTOR, 
 

Subsemnatul(a) (numele30şi prenumele cu iniţialatătălui) .................................................. 

…………………………….. fiul/fiica lui………………………… și al/a ………........................... 

domiciliat(ă)în localitatea  ................................... jud. …………...str. ............................................. 

nr. ………..bl. ………….. sc. . …. et. ….. ap. …… sector. ……… cod poştal . ……………………….. 

telefon fix ……………………mobil ……………………………….  e-mail31 

………………………………….  CNP………………………………………, vă rog să-mi aprobaţi 

înscrierea la concursul de admitere - sesiunea SEPTEMBRIE 2021 la Facultatea de 

……………………………………………… ……………, programul de studii universitare de licenţă 

……………………………………………………......, anul I - IF(ZI)/IFR, anul universitar 2021 - 

2022. 

 Declar pe proprie răspundere că: 

a) datele completate în Anexa nr. 1 la prezenta cerere sunt corecte; 

b) precizez că sunt / nu sunt înmatriculat(ă) concomitent la următoarele programe de studii 

universitare de licenţă sau masterat32: 

1. ………………………………………………………………………………………………………

..……………………………………………………………………………………………………

………...........(Instituţia, Facultatea, programul de studii) ; 

2. ………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………….………………………………………………..........

.....................(Instituţia, Facultatea, programul de studii) ; 

c) documentele depuse la dosar sunt conforme cu orginalul; 

d) sunt/ nu sunt de acord cu afişarea publică a rezultatelor concursului de admitere.  

 

Am luat la cunoştinţă faptul că dacă nu achit minimum 1/2 din taxa de şcolarizare 

aferentă anului universitar 2021/2022 până la data de 03 octombrie 2021 nu voi fi 

înmatriculat(ă) în anul universitar 2021/2022. 
 

In perioada 26-30 septembrie 2021 voi depune la secretariatul facultatii dosarul cu toate 

actele originale si copiile solicitate prin  Metodologia de admitere in UCDC. 

 

 
 

DATA ………………………………………                   SEMNĂTURA ……………………….…… 

 
30 Persoanele căsătorite vor completa numele de familie din certificatul de naştere urmând ca după prenume să se 

treacă, în paranteză,  numele după căsătorie. 
31 Adresa de e-mail este necesară pentru crearea contului de student. 
32 În conformitate cu art. 13 alin.1 din Ordinul Ministrului Educaţiei şi Cercetării Ştiinţifice  nr. 6102/2016 pentru 

aprobarea Metodologiei-cadru privind organizarea şi desfăşurarea admiterii în ciclurile de studii universitare de 

licenţă, de master şi de doctorat pentru anul universitar 2017–2018, cu modificările și completările ulterioare un 

candidat poate fi admis şi înmatriculat ca student la cel mult două programe de studii concomitent, indiferent 

de instituţiile de învăţământ care le oferă. 
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Nr. de înregistrare din Registrul de evidenţă a prelucrărilor de date cu  caracter  personal 1919 

FACULTATEA …………………………………………………………………………………………….. . 

PROGRAMUL DE STUDII UNIVERSITARE DE MASTER 

………………………………………………………………………………………………………………… 

FORMA DE ÎNVĂŢĂMÂNT – IF (ZI) / IFR  

ADMITERE AN– I /2021-2022 

DOMNULE RECTOR, 
 

Subsemnatul(a) numele33şi prenumele cu iniţialatătălui) ...................................................... 

……………………………..fiul/fiica lui………………………… și al/a ………........................... 

domiciliat(ă)în localitatea  ................................... jud. …………...str. 

................................................ nr. ………..bl. ………….. sc. . …. et. ….. ap. …… sector. ……… cod 

poştal .……………………….. telefon fix ......................................……………………mobil 

.......…………………………….  e-mail34 ………………………………….  

CNP………………………………………, vă rog să-mi aprobaţi înscrierea la concursul de admitere 

- sesiunea IULIE 2021  la Facultatea de ………………………………………………..........…, 

programul de studii universitare de master …………………................................................, anul I 

- IF(ZI) / IFR,  anul universitar 2021 - 2022. 

 Declar pe proprie răspundere că: 

a) datele completate în Anexa nr. 1 la prezenta cerere sunt corecte; 

b) precizez că sunt / nu sunt înmatriculat(ă) concomitent la următoarele programe de studii 

universitare de licenţă sau masterat35: 

1. ………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………

……...........(Instituţia, Facultatea, programul de studii) ; 

2. ………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………….………………………………………………............

...................(Instituţia, Facultatea, programul de studii) ; 

c) documentele depuse la dosar sunt conforme cu orginalul; 

d) sunt/ nu sunt de acord cu afişarea publică a rezultatelor concursului de admitere.  

 

Am luat la cunoștință faptul că dacă nu achit minimum 1/2 din taxa de școlarizare 

aferentă anului  universitar 2021/2022 până la data de 16 august 2021, nu voi fi luat(ă) în 

evidența anului I, locul ocupat de subsemnatul(a) urmând a fi scos la concurs în sesiunea 

septembrie 2021; 

In perioada 10-20 septembrie 2021 voi depune la secretariatul facultății dosarul cu toate 

actele originale si copiile solicitate prin  Metodologia de admitere in UCDC. 

 
 

 

DATA ………………………………………   SEMNĂTURA……………………….…… 

 

 
33 Persoanele căsătorite vor completa numele de familie din certificatul de naștere urmând ca după prenume să se 

treacă, în paranteză,  numele după căsătorie. 
34 Adresa de e-mail este necesară pentru crearea contului de student. 
35În conformitate cu art. 13 alin.1 din Ordinul Ministrului Educaţiei şi Cercetării Ştiinţifice  nr. 6102/2016 pentru 

aprobarea Metodologiei-cadru privind organizarea şi desfăşurarea admiterii în ciclurile de studii universitare de 

licenţă, de master şi de doctorat pentru anul universitar 2017–2018, cu modificările și completările ulterioare, un 

candidat poate fi admis şi înmatriculat ca student la cel mult două programe de studii concomitent, indiferent 

de instituţiile de învăţământ care le oferă. 
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Nr. de înregistrare din Registrul de evidență a prelucrărilor de date cu  caracter  personal 1919 

FACULTATEA …………………………………………………………………………………………….. . 

PROGRAMUL DE STUDII UNIVERSITARE DE MASTER  

………………………………………………………………………………………………………………… 

FORMA DE ÎNVĂŢĂMÂNT – IF (ZI) / IFR  

ADMITERE AN– I /2021-2022 

 

DOMNULE RECTOR, 
 

Subsemnatul(a) numele36şi prenumele cu iniţialatătălui) ...................................................... 

……………………………..fiul/fiica lui………………………… și al/a ………........................... 

domiciliat(ă)în localitatea  ................................... jud. …………...str. 

................................................ nr. ………..bl. ………….. sc. . …. et. ….. ap. …… sector. ……… cod 

poştal .……………………….. telefon fix ......................................……………………mobil 

.......……………………………. e-mail37 ………………………………….  

CNP………………………………………, vă rog să-mi aprobaţi înscrierea la concursul de admitere 

- sesiunea SEPTEMBRIE 2021  la Facultatea de 

………………………………………………..........…, programul de studii universitare de master 

…………………................................................, anul I - IF(ZI) / IFR,  anul universitar 2021 - 2022. 

 Declar pe proprie răspundere că: 

a) datele completate în Anexa nr. 1 la prezenta cerere sunt corecte; 

b) precizez că sunt / nu sunt înmatriculat(ă) concomitent la următoarele programe de studii 

universitare de licenţă sau masterat38: 

1. ………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………

……...........(Instituţia, Facultatea, programul de studii) ; 

2. ………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………….………………………………………………............

...................(Instituţia, Facultatea, programul de studii) ; 

c) documentele depuse la dosar sunt conforme cu orginalul; 

d) sunt/ nu sunt de acord cu afişarea publică a rezultatelor concursului de admitere.  

 

Am luat la cunoştinţă faptul că dacă nu achit minimum 1/2 din taxa de școlarizare 

aferentă anului universitar 2021/2022 până la data de 03 octombrie 2021 nu voi fi 

înmatriculat(ă) în anul universitar 2020/2021. 
 

În perioada 26-30 septembrie 2021 voi depune la secretariatul facultății dosarul cu toate 

actele originale si copiile solicitate prin  Metodologia de admitere in UCDC. 
 

 

 

DATA ………………………………………   SEMNĂTURA……………………….……                                                                                            

 
36 Persoanele căsătorite vor completa numele de familie din certificatul de naştere urmând ca după prenume să se 

treacă, în paranteză,  numele după căsătorie. 
37 Adresa de e-mail este necesară pentru crearea contului de student. 
38În conformitate cu art. 13 alin.1 din Ordinul Ministrului Educaţiei şi Cercetării Ştiinţifice  nr. 6102/2016 pentru 

aprobarea Metodologiei-cadru privind organizarea şi desfăşurarea admiterii în ciclurile de studii universitare de 

licenţă, de master şi de doctorat pentru anul universitar 2017–2018, cu modificările și completările ulterioare, un 

candidat poate fi admis şi înmatriculat ca student la cel mult două programe de studii concomitent, indiferent 

de instituţiile de învăţământ care le oferă. 
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   Anexa 2 

Nr. de înregistrare din Registrul de evidenţă a prelucrărilor de date cu  caracter  personal 1919 

FACULTATEA DE ŞTIINŢE ALE EDUCAŢIEI  

PROGRAMUL DE STUDII DE CONVERSIE PROFESIONALĂ: Pedagogia învăţământului 

primar şi preşcolar 

FORMA DE ÎNVĂŢĂMÂNT – IF (ZI)  

ADMITERE AN– I /2021-2022 

DOMNULE RECTOR, 
 

Subsemnatul(a) (numele39şi prenumele cu iniţiala tătălui) 

......................................................…………………………….. fiul/fiica lui………………………… și 

al/a ………........................... domiciliat(ă)în localitatea  ................................... jud. …………...str. 

................................................ nr. ………..bl. ………….. sc. . …. et. ….. ap. …… sector. ……… cod 

poştal .……………………….. telefon fix ........................................… mobil 

..............................……………………………….  e-mail40 ………………………………….......... 

CNP…….....……………………………., vă rog să-mi aprobaţi înscrierea la concursul de admitere 

- sesiunea IULIE 2021 la Facultatea de Ştiinţe ale Educaţiei, programul de studii de Conversie 

profesională Pedagogia învăţământului primar şi preşcolar,  anul I - IF(ZI), anul universitar 

2021 - 2022. 

 Declar pe proprie răspundere că: 

a) datele completate în Anexa nr. 1 la prezenta cerere sunt corecte; 

b) precizez că sunt / nu sunt înmatriculat(ă) concomitent la următoarele programe de studii 

universitare de licenţă sau masterat41: 

1. ………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………

……...........(Instituţia, Facultatea, programul de studii) ; 

2. ………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………….………………………………………………............

...................(Instituţia, Facultatea, programul de studii) ; 

c) documentele depuse la dosar sunt conforme cu orginalul; 

d) sunt/ nu sunt de acord cu afişarea publică a rezultatelor concursului de admitere.  

Am luat la cunoştinţă faptul că dacă nu achit minimum 1/2 din taxa de şcolarizare 

aferentă anului  universitar 2021/2022 până la data de 16 august 2021, nu voi fi luat(ă) în 

evidenţa anului I, locul ocupat de subsemnatul(a) urmând a fi scos la concurs în sesiunea 

septembrie 2021. In perioada 10-20 septembrie 2021 voi depune la secretariatul facultatii 

dosarul cu toate actele originale si copiile solicitate prin  Metodologia de admitere in UCDC. 

  

DATA ………………………………………   SEMNĂTURA……………………….…… 

 

 

 

 
39 Persoanele căsătorite vor completa numele de familie din certificatul de naştere urmând ca după prenume să se 

treacă, în paranteză,  numele după căsătorie. 
40 Adresa de e-mail este necesară pentru crearea contului de student. 
41În conformitate cu art. 13 alin.1 din Ordinul Ministrului Educaţiei şi Cercetării Ştiinţifice  nr. 6102/2016 pentru 

aprobarea Metodologiei-cadru privind organizarea şi desfăşurarea admiterii în ciclurile de studii universitare de 

licenţă, de master şi de doctorat pentru anul universitar 2020–2021, un candidat poate fi admis şi înmatriculat ca 

student la cel mult două programe de studii concomitent, indiferent de instituţiile de învăţământ care le oferă. 
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Nr. de înregistrare din Registrul de evidenţă a prelucrărilor de date cu  caracter  personal 1919 

FACULTATEA DE ŞTIINŢE ALE EDUCAŢIEI  

PROGRAMUL DE STUDII DE CONVERSIE PROFESIONALĂ: Pedagogia învăţământului 

primar şi preşcolar 

FORMA DE ÎNVĂŢĂMÂNT – IF (ZI)  

ADMITERE AN– I /2021-2022 

DOMNULE RECTOR, 
 

Subsemnatul(a) (numele42şi prenumele cu iniţiala tătălui) 

......................................................…………………………….. fiul/fiica lui………………………… și 

al/a ………........................... domiciliat(ă)în localitatea  ................................... jud. …………...str. 

................................................ nr. ………..bl. ………….. sc. . …. et. ….. ap. …… sector. ……… cod 

poştal .……………………….. telefon fix ........................................… mobil 

..............................……………………………….  e-mail43 ………………………………….......... 

CNP…….....……………………………., vă rog să-mi aprobaţi înscrierea la concursul de admitere 

- sesiunea SEPTEMBRIE 2021 la Facultatea de Ştiinţe ale Educaţiei, programul de studii de 

Conversie profesională Pedagogia învăţământului primar şi preşcolar,  anul I - IF(ZI), anul 

universitar 2021 - 2022. 

 Declar pe proprie răspundere că: 

a) datele completate în Anexa nr. 1 la prezenta cerere sunt corecte; 

b) precizez că sunt / nu sunt înmatriculat(ă) concomitent la următoarele programe de studii 

universitare de licenţă sau masterat44: 

1. ………………………………………………………………………………………………………

..……………………………………………………………………………………………………

………...........(Instituţia, Facultatea, programul de studii) ; 

2. ………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………….………………………………………………..........

.....................(Instituţia, Facultatea, programul de studii) ; 

c) documentele depuse la dosar sunt conforme cu orginalul; 

d) sunt/ nu sunt de acord cu afişarea publică a rezultatelor concursului de admitere.  

 

Am luat la cunoştinţă faptul că dacă nu achit minimum 1/2 din taxa de şcolarizare 

aferentă anului universitar 2021/2022 până la data de 03 octombrie 2021 nu voi fi 

înmatriculat(ă) în anul universitar 2021/2022. 
 

In perioada 26-30 septembrie 2021 voi depune la secretariatul facultatii dosarul cu toate 

actele originale si copiile solicitate prin  Metodologia de admitere in UCDC. 

  

DATA ………………………………………   SEMNĂTURA……………………….…… 

 

 
42 Persoanele căsătorite vor completa numele de familie din certificatul de naştere urmând ca după prenume să se 

treacă, în paranteză,  numele după căsătorie. 
43 Adresa de e-mail este necesară pentru crearea contului de student. 
44În conformitate cu art. 13 alin.1 din Ordinul Ministrului Educaţiei şi Cercetării Ştiinţifice  nr. 6102/2016 pentru 

aprobarea Metodologiei-cadru privind organizarea şi desfăşurarea admiterii în ciclurile de studii universitare de 

licenţă, de master şi de doctorat pentru anul universitar 2017–2018, cu modificările și completările ulterioare, un 

candidat poate fi admis şi înmatriculat ca student la cel mult două programe de studii concomitent, indiferent 

de instituţiile de învăţământ care le oferă. 
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Nr. de înregistrare din Registrul de evidenţă a prelucrărilor de date cu  caracter  personal 1919 

FACULTATEA DE ŞTIINŢE ALE EDUCAŢIEI/ DPPD 

PROGRAMUL DE FORMARE PSIHOPEDAGOGICĂ: NIVEL I 

FORMA DE ÎNVĂŢĂMÂNT – IF (ZI)  

ADMITERE AN– I /2021-2022 

DOMNULE RECTOR, 
 

Subsemnatul(a) (numele45şi prenumele cu iniţialatătălui) 

........................................................…………………………….. fiul/fiica 

lui…………………………............. și al/a ………...................... domiciliat(ă)în localitatea  

................................... jud. …………...str. ................................................ 

 nr. ………..bl. ………….. sc. . …. et. ….. ap. …… sector. ……… cod poştal .……………………….. 

telefon fix ……………………..............................mobil 

............................……………………………….  e-mail46 ………………………………….  

CNP………………………………………, vă rog să-mi aprobaţi înscrierea la concursul de admitere 

-  sesiunea IULIE 2021 la Facultatea de Ştiinţe ale Educaţiei/DPPD, Programul de formare 

psihopedagogica Nivel I, învăţământ cu frecvenţă, anul universitar 2021 – 2022, semestrul I. 

 Declar pe proprie răspundere că: 

a) datele completate în Anexa nr. 1 la prezenta cerere sunt corecte; 

b) precizez că sunt / nu sunt înmatriculat(ă) concomitent la următoarele programe de studii 

universitare de licenţă sau masterat47: 

1. ………………………………………………………………………………………………………

..……………………………………………………………………………………………………

………...........(Instituţia, Facultatea, programul de studii) ; 

2. ………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………….………………………………………………..........

.....................(Instituţia, Facultatea, programul de studii) ; 

c) documentele depuse la dosar sunt conforme cu orginalul; 

d) sunt/ nu sunt de acord cu afişarea publică a rezultatelor concursului de admitere.  

 

Am luat la cunoştinţă faptul că dacă nu achit minimum 1/2 din taxa de şcolarizare 

aferentă anului  universitar 2021/2022 până la data de 16 august 2021, nu voi fi luat(ă) în 

evidenţa anului I, locul ocupat de subsemnatul(a) urmând a fi scos la concurs în sesiunea 

septembrie 2021; 

In perioada 10-20 septembrie 2021 voi depune la secretariatul facultatii dosarul cu toate 

actele originale si copiile solicitate prin  Metodologia de admitere in UCDC. 

 

 

DATA ………………………………………   SEMNĂTURA……………………….…… 

 

 
45 Persoanele căsătorite vor completa numele de familie din certificatul de naştere urmând ca după prenume să se 

treacă, în paranteză,  numele după căsătorie. 
46 Adresa de e-mail este necesară pentru crearea contului de student. 
47 În conformitate cu art. 13 alin.1 din Ordinul Ministrului Educației şi Cercetării Științifice  nr. 6102/2016 pentru 

aprobarea Metodologiei-cadru privind organizarea și desfășurarea admiterii în ciclurile de studii universitare de 

licenţă, de master și de doctorat pentru anul universitar 2017–2018, cu modificările și completările ulterioare,  un 

candidat poate fi admis și înmatriculat ca student la cel mult două programe de studii concomitent, indiferent 

de instituțiile de învățământ care le oferă. 
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Nr. de înregistrare din Registrul de evidenţă a prelucrărilor de date cu  caracter  personal 1919 

FACULTATEA DE ŞTIINŢE ALE EDUCAŢIEI/ DPPD 

PROGRAMUL DE FORMARE PSIHOPEDAGOGICĂ: NIVEL I 

FORMA DE ÎNVĂŢĂMÂNT – IF (ZI)  

ADMITERE AN– I /2021-2022 

DOMNULE RECTOR, 
 

Subsemnatul(a) (numele48şi prenumele cu iniţialatătălui) 

........................................................ 

…………………………….. fiul/fiica lui…………………………............. și al/a ………...................... 

domiciliat(ă)în localitatea  ................................... jud. …………...str. 

................................................ 

 nr. ………..bl. ………….. sc. . …. et. ….. ap. …… sector. ……… cod poştal .……………………….. 

telefon fix ……………………..............................mobil 

............................……………………………….  e-mail49 ………………………………….  

CNP………………………………………, vă rog să-mi aprobaţi înscrierea la concursul de admitere 

-  sesiunea SEPTEMBRIE 2021 la Facultatea de Ştiinţe ale Educaţiei/DPPD, Programul de 

formare psihopedagogica Nivel I, învăţământ cu frecvenţă, anul universitar 2021 – 2022, 

semestrul I. 

 Declar pe proprie răspundere că: 

a) datele completate în Anexa nr. 1 la prezenta cerere sunt corecte; 

b) precizez că sunt / nu sunt înmatriculat(ă) concomitent la următoarele programe de studii 

universitare de licenţă sau masterat50: 

1. ………………………………………………………………………………………………………

..……………………………………………………………………………………………………

………...........(Instituţia, Facultatea, programul de studii) ; 

2. ………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………….………………………………………………..........

.....................(Instituţia, Facultatea, programul de studii) ; 

c) documentele depuse la dosar sunt conforme cu orginalul; 

d) sunt/ nu sunt de acord cu afişarea publică a rezultatelor concursului de admitere.  

 

Am luat la cunoştinţă faptul că dacă nu achit minimum 1/2 din taxa de şcolarizare 

aferentă anului universitar 2021/2022 până la data de 03 octombrie 2021 nu voi fi 

înmatriculat(ă) în anul universitar 2021/2022. 
 

In perioada 26-30 septembrie 2021 voi depune la secretariatul facultății dosarul cu toate 

actele originale si copiile solicitate prin  Metodologia de admitere in UCDC. 
 

 

DATA ………………………………………   SEMNĂTURA……………………….…… 

 

 
48 Persoanele căsătorite vor completa numele de familie din certificatul de naştere urmând ca după prenume să se 

treacă, în paranteză,  numele după căsătorie. 
49 Adresa de e-mail este necesară pentru crearea contului de student. 
50 În conformitate cu art. 13 alin.1 din Ordinul Ministrului Educaţiei şi Cercetării Ştiinţifice  nr. 6102/2016 pentru 

aprobarea Metodologiei-cadru privind organizarea şi desfăşurarea admiterii în ciclurile de studii universitare de 

licenţă, de master şi de doctorat pentru anul universitar 2020–2021, un candidat poate fi admis şi înmatriculat ca 

student la cel mult două programe de studii concomitent, indiferent de instituţiile de învăţământ care le oferă. 
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Nr. de înregistrare din Registrul de evidenţă a prelucrărilor de date cu  caracter  personal 1919 

FACULTATEA DE LIMBI SI LITERATURI STRAINE 

PROGRAMUL: An pregatitor LIMBA ROMANA PENTRU CETATENII STRAINI 

FORMA DE ÎNVĂŢĂMÂNT – IF (ZI)  

ADMITERE AN– I /2021-2022 

DOMNULE RECTOR, 
 

Subsemnatul(a) (numele51şi prenumele cu iniţiala tătălui) 

........................................................ 

…………………………….. fiul/fiica lui…………………………............. și al/a ………...................... 

domiciliat(ă)în localitatea  ................................... jud. …………...str. 

................................................ 

 nr. ………..bl. ………….. sc. . …. et. ….. ap. …… sector. ……… cod poştal .……………………….. 

telefon fix ……………………..............................mobil 

............................……………………………….  e-mail52 ………………………………….  

CNP………………………………………, vă rog să-mi aprobaţi înscrierea la concursul de admitere 

-  sesiunea IULIE 2021 la Facultatea de Limbi si Literaturi straine, Programul An pregatitor 

LIMBA ROMANA PENTRU CETATENII STRAINI, învăţământ cu frecvenţă, anul universitar 

2021 – 2022. 

 Declar pe proprie răspundere că: 

a) datele completate în Anexa nr. 1 la prezenta cerere sunt corecte; 

b) precizez că sunt / nu sunt înmatriculat(ă) concomitent la următoarele programe de studii 

universitare de licenţă sau masterat53: 

1. ………………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………………..

.........(Instituţia, Facultatea, programul de studii) ; 

2. ………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………….………………………………………………...................

............(Instituţia, Facultatea, programul de studii) ; 

c) documentele depuse la dosar sunt conforme cu orginalul; 

d) sunt/ nu sunt de acord cu afişarea publică a rezultatelor concursului de admitere.  

 

Am luat la cunoştinţă faptul că dacă nu achit minimum 1/2 din taxa de şcolarizare 

aferentă anului  universitar 2021/2022 până la data de 16 august 2021, nu voi fi luat(ă) în 

evidența anului I, locul ocupat de subsemnatul(a) urmând a fi scos la concurs în sesiunea 

septembrie 2021; 
 

In perioada 10-20 septembrie 2020 voi depune la secretariatul facultății dosarul cu toate 

actele originale si copiile solicitate prin  Metodologia de admitere in UCDC. 

 

DATA ………………………………………   SEMNĂTURA……………………….…… 

 
51 Persoanele căsătorite vor completa numele de familie din certificatul de naştere urmând ca după prenume să se 

treacă, în paranteză,  numele după căsătorie. 
52 Adresa de e-mail este necesară pentru crearea contului de student. 
53 În conformitate cu art. 13 alin.1 din Ordinul Ministrului Educaţiei şi Cercetării Ştiinţifice  nr. 6102/2016 pentru 

aprobarea Metodologiei-cadru privind organizarea şi desfăşurarea admiterii în ciclurile de studii universitare de 

licenţă, de master şi de doctorat pentru anul universitar 2020–2021, un candidat poate fi admis şi înmatriculat ca 

student la cel mult două programe de studii concomitent, indiferent de instituţiile de învăţământ care le oferă. 
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Nr. de înregistrare din Registrul de evidenţă a prelucrărilor de date cu  caracter  personal 1919 

FACULTATEA DE LIMBI SI LITERATURI STRAINE 

PROGRAMUL: An pregatitor LIMBA ROMANA PENTRU CETATENII STRAINI 

FORMA DE ÎNVĂŢĂMÂNT – IF (ZI)  

ADMITERE AN– I /2021-2022 

DOMNULE RECTOR, 
 

Subsemnatul(a) (numele54şi prenumele cu iniţiala tătălui) 

........................................................…………………………….. fiul/fiica 

lui…………………………............. și al/a ………...................... domiciliat(ă)în localitatea  

................................... jud. …………...str. ................................................ 

 nr. ………..bl. ………….. sc. . …. et. ….. ap. …… sector. ……… cod poştal .……………………….. 

telefon fix ……………………..............................mobil 

............................……………………………….  e-mail55 ………………………………….  

CNP………………………………………, vă rog să-mi aprobaţi înscrierea la concursul de admitere 

-  sesiunea SEPTEMBRIE 2021 la Facultatea de Limbi si Literaturi straine, Programul An 

pregatitor LIMBA ROMANA PENTRU CETATENII STRAINI, învăţământ cu frecvenţă, anul 

universitar 2021 – 2022. 

 Declar pe proprie răspundere că: 

a) datele completate în Anexa nr. 1 la prezenta cerere sunt corecte; 

b) precizez că sunt / nu sunt înmatriculat(ă) concomitent la următoarele programe de studii 

universitare de licenţă sau masterat56: 

1. ………………………………………………………………………………………………………

..……………………………………………………………………………………………………

………...........(Instituţia, Facultatea, programul de studii) ; 

2. ………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………….………………………………………………..........

.....................(Instituţia, Facultatea, programul de studii) ; 

c) documentele depuse la dosar sunt conforme cu orginalul; 

d) sunt/ nu sunt de acord cu afişarea publică a rezultatelor concursului de admitere.  

 

Am luat la cunoştinţă faptul că dacă nu achit minimum 1/2 din taxa de şcolarizare 

aferentă anului universitar 2021/2022 până la data de 03 octombrie 2021 nu voi fi 

înmatriculat(ă) în anul universitar 2021/2022. 
 

In perioada 26-30 septembrie 2021 voi depune la secretariatul facultatii dosarul cu toate 

actele originale si copiile solicitate prin  Metodologia de admitere in UCDC. 
 

 

DATA ………………………………………   SEMNĂTURA……………………….…… 
 

 
54 Persoanele căsătorite vor completa numele de familie din certificatul de naştere urmând ca după prenume să se 

treacă, în paranteză,  numele după căsătorie. 
55 Adresa de e-mail este necesară pentru crearea contului de student. 
56 În conformitate cu art. 13 alin.1 din Ordinul Ministrului Educaţiei şi Cercetării Ştiinţifice  nr. 6102/2016 pentru 

aprobarea Metodologiei-cadru privind organizarea şi desfăşurarea admiterii în ciclurile de studii universitare de 

licenţă, de master şi de doctorat pentru anul universitar 2020–2021, un candidat poate fi admis şi înmatriculat ca 

student la cel mult două programe de studii concomitent, indiferent de instituţiile de învăţământ care le oferă. 
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1. DOMENIU 

Procedura stabileşte cadrul general, conţinutul şi organizarea, responsabilitățile și 

documentele necesare pentru desfășurarea examenelor de finalizare a studiilor în mediul on-line, 

la toate programele de studii din UCDC, în conformitate cu Hotărârea Senatului UCDC nr. 31 din 

data de 18.06.2020. 

 

2. SCOP 

Procedura are drept scop asigurarea desfășurării în condiții optime și unitare a procesului 

de finalizare a studiilor la toate programele de studii din UCDC, având în vedere: 

- art. 120, 130, 137, 138, 140, 143, 145, 146, 152 ȘI 157 din Legea Educaţiei Naţionale 

nr.1/2011 cu modificările și completările ulterioare; 

- Ordinului Ministrului Educaţiei Naţionale și Cercetării Științifice nr. 6125/2016 privind 

aprobarea Metodologiei-cadru de organizare și desfășurarea a examenelor licenţă/diplomă și 

disertaţie, modificat prin OMENCS nr. 3471/2017, OMENCS nr. 5643/2017, OMEC nr. 

5664/2019 și  OMEC nr. 3200/28.01.2021  pentru modificarea OMENCS nr. 6125/2016 privind 

aprobarea Metodologiei-cadru de organizare și desfășurarea a examenelor licenţă/diplomă și 

disertaţie. 

- Ordonanței de urgență nr. 58/2020 privind luarea unor măsuri pentru buna funcționare a 

sistemului de învățământ; 

- OMEC nr. 4206 din 06.05.2020 privind luarea unor măsuri în domeniul învățământului 

superior din România; 

- HG nr. 24 din 14 mai 2020 privind aprobarea instituirii stării de alertă la nivel național și 

a măsurilor de prevenire și control al infecțiilor, în contextul situației epidemiologice generate de 

virusul SARS-CoV-2, publicat în MO nr. 395 din 15 mai 2020; 

- OMEC nr. 4.156 din 27 aprilie 2020 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind 

regimul actelor de studii și al documentelor universitare în sistemul de învățământ superior, 

publicat în  MO nr. 381 din 12 mai 2020. 

- Hotărârea Senatului UCDC nr. 19 din data de 22.04.2021, privind organizarea şi 

desfășurarea procesului de finalizare a studiilor la toate programele de studii ale UCDC în format 

on-line. 

 

3. DEFINIȚII ȘI ABREVIERI: 

UCDC- Universitatea Crestina „Dimitrie Cantemir” 

On-line –Conectat în direct la o rețea sau un sistem de comunicare (internet) pe o platformă 

de servicii de videoconferinţă 

 

4. DESCRIEREA PROCEDURII 

Comisia de implementare a măsurilor necesare privind continuarea studiilor on-line pe 

durata suspendării cursurilor faţă în faţă, numită prin Decizia Rectorului nr. 59/16.03.2020 a 

stabilit următoarele reguli procedurale:  

Art 1. Metodologiile, regulamentele si procedurile UCDC: 

- RE 05 – Regulament privind organizarea şi desfăşurarea examenelor de licenţă şi 

disertaţie din UCDC 

- M - 11 – Metodologia privind organizarea şi funcţionarea învăţământului terţiar 

nonuniversitar din UCDC 

- M - 12 - Metodologia privind organizarea şi desfăşurarea programului de studii LRCS  

- M - 14 - Metodologia privind organizarea şi desfăşurarea admiterii cetăţenilor străini 

în UCDC  
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- RE - 01 - Regulament privind activitatea de formare profesională a studenților; 

- RE - 06 - Regulament privind organizarea și desfășurarea studiilor universitare de 

masterat; 

-  RE - 07 - Regulament privind organizarea și funcționarea programelor 

postuniversitare de formare și dezvoltare profesională continuă; 

-  RE - 08 - Regulament privind privind organizarea și functionarea programului de 

conversie profesională (program de formare continuă) pedagogia invățămantului 

primar și preșcolar,  

se completează, conform Hotărârii Senatului nr 19/22.04.2021 cu prevederile prezentei 

proceduri, valabile până la momentul stabilit prin Hotărâre a Senatului UCDC. 

 

Art. 2. În cazul absolvenţilor de la alte universităţi, care în urma protocolului încheiat între 

universităţi, susţin examenul de licenţă la UCDC, procedura înscrierii acestora, organizarea și 

desfășurarea examenului de licență este următoarea:  

a) înscrierea absolvenţilor pentru examenul de finalizare a studiilor se realizează de către 

universitatea de la care provin absolvenții, conform calendarului aprobat prin Senatul UCDC. 

Dosarele absolvenților trebuie să conţină documentele prevăzute la art. 19 din prezentul 

regulament, însoțite de lucrările de licență și vor fi trimise la UCDC de către înstituția de la care 

provin absolvenții, cu 10 zile înainte de desfășurarea examenului de licență. 

Lucrările de licență, însoțite de referatul coordonatorului științific, vor fi evaluate de 

membrii comisiei de licență special constituită, care vor întocmi, la rândul lor, un referat pentru 

fiecare lucrare de licență.  

b) după verificarea dosarelor de către secretarul șef UCDC, acesta va întocmi un referat la 

care va anexa tabelul nominal cu absolvenții care pot participa la examenul de licență, și-l va 

comunica, sub semnătura decanului facultății respective, instituției de la care provin absolvenții. 

c) instituția de la care provin absolvenții are obligația de a afișa, cu cel puțin 48 de ore 

înainte de începerea examenului de licență, tabelul nominal cu candidații care au dreptul să se 

prezinte la examenul de licență. 

d) dacă un candidat a promovat proba 1: Evaluarea cunoştinţelor fundamentale şi de 

specialitate într-o sesiune de licenţă anterioară susținută la o facultate din cadrul UCDC, la 

cererea acestuia, Comisia centrală de organizare a examenelor de finalizare a studiilor poate 

aproba echivalarea notei obţinute, în măsura în care aceasta este de minim 5. 

e) examenul de licență se desfășoară în aceleași condiții ca şi pentru absolvenţii UCDC 

 

Art. 3. Dosarul de înscriere al fiecărui candidat pentru susţinerea examenului de licenţă va 

cuprinde următoarele: 

a. Cerere-tip de înscriere; 

b. Diploma de bacalaureat - original şi copie xerox cu certificarea conformităţii cu 

originalul de către persoana/persoanele care are/au atribuţii desemnate în acest sens (candidat); 

c. Suplimentul de diplomă eliberat de facultatea absolvită - original şi copie; 

d. Certificat de competenţă lingvistică într-o limbă de largă circulaţie internaţională, 

eliberat de UCDC sau de către o altă instituţie specializată, naţională ori internaţională, 

recunoscută de UCDC 

e. Patru fotografii tip paşaport (3/4); 

f. Certificat de naştere şi, după caz, de căsătorie - copie xerox cu certificarea conformităţii 

cu originalul de către persoana/persoanele care are/au atribuţii desemnate în acest sens (candidat); 

g. Chitanţa privind achitarea taxei pentru examenul de licenţă şi chitanţa privind achitarea 

taxei de coordonare a lucrării de licenţă; 
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h. Lucrarea de licenţă într-un singur exemplar şi pe suport electronic (CD) în format PDF, 

însoţită de referatul coordonatorului ştiinţific al acesteia; 

i. Declaraţie pe proprie răspundere privind originalitatea conţinutului lucrării de licenţă; 

j. Nota de lichidare (pentru absolvenţii UCDC); 

k. Aprobarea senatelor universitare ale instituţiei absolvite şi UCDC, în cazul candidaţilor 

altor instituţii de învăţământ superior; 

l. Copie xerox după cartea de identitate; 

m. Dosar plic.  

Art. 4. Dosarul de înscriere al fiecărui candidat pentru susţinerea examenului de disertaţie 

va cuprinde următoarele: 

a. Cerere-tip de înscriere; 

b. Diploma de licență și suplimentul la diplomă – original şi copie xerox cu certificarea 

conformităţii cu originalul de către persoana/persoanele care are/au atribuţii desemnate în acest 

sens (candidat); 

c. Suplimentul de diplomă  - eliberat de facultatea absolvită – original şi copie; 

d. Diploma de bacalaureat – în copie xerox cu certificarea conformităţii cu originalul de 

către persoana/persoanele care are/au atribuţii desemnate în acest sens (candidat); 

e. Patru fotografii tip paşaport (3/4) ); 

f. Certificat de naştere şi, după caz, de căsătorie - copie xerox cu certificarea conformităţii 

cu originalul de către persoana/persoanele care are/au atribuţii desemnate în acest sens (candidat); 

g. Chitanţa privind achitarea taxei pentru examenul de disertaţie; 

h. Lucrarea de disertaţie într-un singur exemplar şi pe suport electronic (CD),  însoţită de 

referatul coordonatorului ştiinţific al acesteia; 

i. Declaraţie pe proprie răspundere privind originalitatea conţinutului lucrării de disertație; 

j. Nota de lichidare; 

k. Copie xerox după cartea de identitate; 

l. Dosar plic.  

 

Art. 5. Secretariatele facultăţilor organizatoare preiau dosarele candidaţilor, verificând 

totodată conţinutul acestora şi îşi asumă răspunderea pentru păstrarea actelor, aflate în dosarul de 

licenţă/disertaţie, la momentul completării acestora de către candidați în termenul stabilit de 

Senatul UCDC. 

 

Art. 6. Examenul de licenţă constă din două probe, după cum urmează: 

   a) proba 1: Evaluarea cunoştinţelor fundamentale şi de specialitate; 

   b) proba 2: Prezentarea şi susţinerea lucrării de licenţă. 

 Probele menționate la alin. 1 se se desfăşoară astfel: Membrii comisiei de examen se vor 

afla la sediile UCDC din București, Timişoara și Cluj pe patformele ZOOM și Spontania. 

Candidatul examinat se va afla în același moment cu comisia de examen pe platformele respective 

pentru susținerea Probei 1, respectiv a Probei 2.Pentru aceste platforme sunt postate Ghiduri pentru 

studenți pe platforma UCDC „Conturi studenti”. Prezentarea şi susţinerea lucrării de licenţă este 

publică. 

 

Art. 7. Examenul de disertaţie constă într-o singură probă, şi anume: prezentarea şi 

susţinerea lucrării de disertaţie.  

Susţinerea lucrării de disertaţie este publică şi se desfăşoară astfel: Membrii comisiei de 

examen se vor afla la sediile UCDC din București, Timişoara și Cluj pe patformele ZOOM și 

Spontania. Candidatul examinat se va afla în același moment cu comisia de examen pe platformele 
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respective pentru susținerea Probei 1. Pentru aceste platforme sunt postate Ghiduri pentru studenți 

pe platforma UCDC „Conturi studenti. Prezentarea şi susţinerea lucrării de disertație este publică. 

 

 

Art. 8. Pentru fiecare sesiune de licenţă/disertaţie, în cadrul UCDC se constituie Comisia 

centrală de organizare a examenelor de finalizare a studiilor formată din: 

- Rector; 

- Prorector cu activitatea didactică; 

- Decanii facultăţilor organizatoare; 

- Secretarul şef al UCDC. 

Membrii comisiei centrale nu se pot afla, cu cei examinaţi sau între ei, în relaţie de soţi, 

afini şi rude până la gradul al III-lea inclusiv, conform legii. 

 

Art. 9. În cadrul fiecărei facultăţi organizatoare, comisiile de examen de finalizare a 

studiilor, pentru fiecare program de studii universitare de licenţă/master, sunt formate dintr-un 

număr impar de membri (preşedinte şi membrii) şi sunt compuse din: 

- preşedinte; 

- membri; 

- secretar. 

Preşedintele comisiei de examen de finalizare a studiilor trebuie să aibă gradul didactic de 

profesor universitar sau conferenţiar universitar. 

Membrii comisiei/subcomisiilor de examene de finalizare a studiilor trebuie să aibă titlul 

ştiinţific de doctor şi gradul didactic de lector universitar/şef de lucrări universitar, conferenţiar 

universitar sau profesor universitar. 

Secretarul comisiei de examen de finalizare a studiilor trebuie să aibă cel puţin gradul 

didactic de asistent universitar şi are numai atribuţii de administrare a documentelor. 

 

Art. 10. La nivel de UCDC se constituie o comisia de analiză şi soluţionare a contestaţiilor, 

numită prin decizia rectorului UCDC şi cu aprobarea Senatului universităţii.  

Comisia de analiză şi soluţionare a contestaţiilor va fi formată din preşedinte şi cel puțin 

doi membri.   

 Art. 11. Pe lângă comisia de licenţă a fiecărei facultăţi organizatoare se mai constituie şi 

subcomisiile de evaluare a cunoştinţelor fundamentale şi de specialitate și a lucrărilor de 

licenţă/disertaţie. 

Numărul membrilor subcomisiilor este stabilit de comisia de licenţă/disertaţie din cadrul 

facultăţii organizatoare şi nu poate fi mai mic de trei. 

Comisia centrala a fiecarei facultati si Subcomisiile se propun de către consiliile 

facultăţilor organizatoare şi se aprobă de Senatul Universităţii. 

 

Art. 12. Evaluarea cunoştinţelor fundamentale şi de specialitate - se desfăşoară după 

cum urmează: 

a) comisiile facultăţilor organizatoare vor afişa, cu cel puţin 48 de ore înainte, listele 

nominale ale candidaţilor care au dreptul să se prezinte la examenul de licenţă; 
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b)  data şi ora începerii primei probe, link-ul, ID-ul conferinței și parola de acces 

pentru desfășurarea acesteia precum şi repartizarea pe ore a candidaţilor, se vor afişa cu cel puţin 

24 de ore înainte de începerea examenului; 

c) candidaţii au obligaţia să verifice exactitatea datelor înscrise în listele afişate şi să 

sesizeze comisiile de examene de licenţă în legătură cu eventualele neconcordanţe; 

d) prima probă se desfășoară pe baza de subiecte/intrebari/teste grilă adresate 

candidaților de către comisia de examinare, din tematica si bibliografia afișată;  

e) comisia centrală a fiecărei facultăți are obligaţia să întocmească 

subiectele/întrebările și baremele de corectare pe baza tematicii, bibliografiei și a culegerilor de 

teste grilă (la facultățile pentru care aceste au fost elaborate). Candidații vor avea bilete cu 2-3 

subiecte/întrebări sau test grilă. Activitatea de întocmire a subiectelor se evidenţiază în procesul-

verbal de elaborare a subiectelor pentru Proba 1 Cunoştinţe fundamentale şi de specialitate. 

f) subcomisia de examinare stabileşte varianta de subiecte prin tragere la sorţi pentru 

fiecare candidat în parte.  

g) evaluarea răspunsurilor cadidaților se face, pe baza punctajului obţinut conform 

baremului stabilit. Nota minimă de promovare este 5,00. 

h) notele obţinute la prima probă se afişează, sub semnătura preşedintelui Comisiei de 

licenţă a facultăţii organizatoare şi a secretarului acesteia pe platforma UCDC „Conturi studenti”, 

în maximum 12 ore de la finalizarea probei. 

i) contestaţiile (cu privire la aspecte procedurale) cu privire la rezultatele obţinute la 

prima probă se depun la secretariatul facultăţii organizatoare, în termen de 24 de ore de la afişarea 

rezultatelor, şi se soluţionează, în cel mult 24 de ore de la data încheierii depunerii contestaţiilor 

de către Comisia de analiză şi soluţionare a contestaţiilor. Deciziile Comisiei de analiză şi 

soluţionare a contestaţiilor sunt definitive; 

j) dacă un candidat a promovat Proba 1 de evaluare a cunoștințelor fundamentale 

despecialitate într-o sesiune de licenţă anterioară din cadrul UCDC, la cererea acestuia, Comisia 

centrală de organizare a examenelor de finalizare a studiilor poate aproba echivalarea notei 

obţinute, în măsura în care aceasta este de minim 5,00. Deliberarea comisiilor cu privire la 

stabilirea rezultatelor examenelor de finalizare a studiilor nu este publică. Deciziile comisiilor se 

adoptă cu votul majorităţii membrilor acestora. 

 

Art. 13. Prezentarea şi susţinerea lucrării de licenţă/disertație se desfăşoară astfel: 

a) prezentarea şi susţinerea lucrării de licenţă/disertaţie are loc în prezența candidatului și 

a membrilor subcomisiei de evaluare a lucrărilor de licenţă/disertaţie, pe platforma 

ZOOM/SPONTANIA şi este condiţionată de promovarea, în prealabil, a Probei 1 Evaluarea 

cunoştinţelor fundamentale şi de specialitate în cazul examenului de licenţă. 

b) fiecare membru al subcomisiei acordă note de la 1 la 10; notele la proba 2 de examen 

sunt numere întregi de la 1 la 10; nota pentru lucrarea de licenţă/disertaţie este media aritmetică a 

notelor acordate de membrii subcomisiei, fără rotunjire.  

c) rezultatele obţinute la probele orale nu pot fi contestate. 

 

Art. 14. Înscrierea candidatului la examenele de finalizare a studiilor pentru programele 

de studii postuniversitare, DPPD nivel I, conversie profesională, se realizează la sediile UCDC, cu 

respectarea prevederilor metodologiilor și regulamantelor UCDC.  

 

Art. 15. Organizarea şi desfăşurarea examenelor de finalizare a studiilor pentru programele 

de studii postuniversitare, DPPD nivel I, conversie profesională, se realizează on-line pe platforma 

ZOOM, cu respectarea prevederilor prezentei proceduri.  
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Art. 16. Sesiunile on-line de susținere a examenelor de licență/diplomă și disertație vor fi 

înregistrate integral audio-video pentru fiecare candidat în parte și arhivate la nivelul facultății și 

va rămâne confidențială. Înregistrarea va fi realizată exclusiv de către secretarul comisiei și va fi 

arhivată pe mijloace  tehnice puse la dispoziției de Departamentul IT la facultățile organizatoare. 

Nu au dreptul de a înregistra susținerea examenului membrii comisiei sau participanții la susținerea 

lucrării de licență/diplomă, respectiv disertație. 

 

Art. 17. Pentru susținerea probelor online, candidații trebuie să dispună de următoarele: 

carnet de student/act de identitate (în cazul candidaților);  calculator/laptop/tabletă; conexiune 

internet; echipamente pentru comuncare audio-video. Fiecare candidat va declara pe propria 

răspundere în mod individual, că utilizează un singur mijloc de comunicare în timpul examenului.  

 

Art. 18. Programarea în mediul online a probelor se realizează de către responsabilul IT 

desemnat pentru administrarea examenului de finalizare a studiilor, împreună cu secretarul de 

comisie de licență/disertație. Datele de acces la sesiunile online, vor fi transmise în format 

electronic candidaților, membrilor comisiei și îndrumătorilor cu minimum 3 zile înainte de ora 

începerii probei. 

 

Art. 19. Înainte de începerea examenului, candidatul are obligația să se identifice, prin 

prezentarea în fața camerei video a cărții de identitate sau a carnetului de student, și să transmită, 

în direct, prin intermediul camerei video/laptopului, spațiul în care acesta va susține examenul.  

 

Art. 20. Membrii comisiei au dreptul de a se asigura că în spațiul respectiv nu există alte 

mijloace de comunicare/transmitere/accesare date și informații decât cele utilizate de candidat în 

timpul examenului și nici alte mijloace de informare, indiferent de tipul acestora. Pentru 

exercitarea acestei obligații, membrii comisiei îî pot solicita candidatului, atât înainte, cât și în 

timpul examenului, clarificări cu privire la obiectele care ar reprezenta indicii rezonabile că pot fi 

mijloace de informare. 

 

Art. 21. Examenul se desfășoară exclusiv în direct, nefiind permisă înregistrarea susținerii 

de către absolvent și transmiterea înregistrării membrilor comisiei.  

 

Art. 22. În timpul examenului, candidatului îî este interzis să dețină asupra sa sau în spațiul 

în care susține examenul alte mijloace de informare și comunicare, cum ar fi: alte dispozitive 

electronice de comunicare și transmitere date decât cele declarate și folosite în timpul examenului, 

ceas, telefon, cărți, cursuri, notițe sau alte materiale a căror deținere în timpul examenului nu a fost 

aprobată expres. 

 

Art. 23.  Se interzice în timpul susținerii de către candidat a examenului on-line: 

- prezența/ accesul altei persoane în locul în care candidatul susține examenul; 

- comunicarea cu altă persoană în afara membrilor comisiei; 

- partajarea ecranului de către candidat (share screen) cu alte persoane în afara membrilor 

comisiei; 

- părăsirea de către candidat a spațiului în care susține examenul; 

- întreruperea examenului de către candidat; 

- orice alte activități care pot conduce la fraudarea examenului; 

- ieșirea candidatului de pe platforma online de susținere a examenului, fără acordul 

membrilor comisiei de examinare. 
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Art. 24. Nerespectarea oricăreia dintre condițiile prevăzute în prezenta procedură va 

conduce la întreruperea examenului și la notificarea fraudării acestuia.  

 

Art. 25. Prin acceptarea susținerii on-line a examenului de licență sau disertație, candidatul 

își dă acordul ca pe întreaga durată a comunicării în direct, acesta este monitorizat audio-video de 

către membrii comisiei de examinare, fiind înregistrate prin intermediul camerei web, prelucrate 

și stocate imaginea, vocea și spațiul în care susține examenul. 

 

Art. 26. Dacă din motive tehnice (ex. pană de curent, lipsă conexiune internet, etc). 

candidatul nu poate accesa spațiul virtual dedicat susținerii examinării, atunci acestuia i se va 

asigura un singur alt interval orar în aceeași zi, stabilit de comun acord între membrii comisiei.  

Reprogramarea susținerii și susținerea examenului va asigura candidatului condiții similare de 

prezentare și de evaluare din partea comisiei desemnate anterior 

 

Art. 27. Celelalte prevederi ale metodologiilor, regulamentelor şi procedurilor menţionate 

la Art. 1. din prezenta procedură rămîn neschimbate. 

5. RESPONSABILITĂŢI 

s) Comisia de implementare a măsurilor necesare privind continuarea studiilor on-line pe 

durata suspendării cursurilor faţă în faţă pentru verificarea respectării prevederilor prezentei 

proceduri, în vederea asigurării calității procesului de finalizare a studiilor derulat on-line; 

t) Comisia de finalizare a studiilor pe universitate şi Comisiile de licenţă/disertaţie pe 

facultate şi Confucerile facultăţilor, pentru asigurarea comunicării cu cadrele didactice membre în 

comisiile de licenţă-disertaţie cu candidaţii, cu secretariatele și personalul administrativ al UCDC 

şi pentru respectarea prevederilor prezentei proceduri; 

Secretariatele UCDC pentru respectarea prevederilor prezentei proceduri. 

 

6. DISPOZIŢII FINALE 

Prezenta procedură, aprobată în şedinţa de Senat din 18.06.2020, modificată și completată 

în ședința Senatului din 02.07.2020 și 22.04.2021 și intră în vigoare începând cu aceeași dată. 

 

1. ANEXE 

Următoarele anexe fac parte din prezenta procedură: 

Anexa nr.1: Cerere-tip de înscriere la examenul de licenţă; 

Anexa nr.2: Cerere-tip de înscriere la examenul de disertaţie; 

Anexa nr.3: Declaraţie pe proprie răspundere privind originalitatea conţinutului lucrării de 

licenţă/disertaţie; 

Anexa nr.4: Certificat de competenţă lingvistică; 

Anexa nr.5: Proces verbal de predare/primire a biletelor de examen pentru Proba 1; 

Anexa nr.6: Lista candidatilor inscrisi la examenul de licenta; 

Anexa nr.7: Programarea candidatilor la Proba 1; 

Anexa nr. 8: Notele obtinute la Proba 1 (Subcomisii); 

Anexa nr.9: Lista notelor obtinute la Proba 1 (Comisia centrala); 

Anexa nr.10: Programarea candidatilor la Proba 2; 

Anexa nr.11: Notele obtinute la Proba 2 (Subcomisii); 
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Anexa nr.12: Centralizatorul rezultatelor obtinute la examenul de licenta; 

Anexa nr.13: Raport sintetic organizarea şi desfăşurarea examenului de licenţă 

Anexa nr.14:  Raport sintetic organizarea şi desfăşurarea examenului de disertaţie 

Anexa nr.15: Opis dosar licenţă 

Anexa nr.16: Opis dosar disertaţie 

 

 

Anexele 3, 6,10,11 si 12 vor fi adaptate pentru sustinerea examenelor de disertatie.
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ANEXA nr.1 

UNIVERSITATEA CREŞTINĂ „DIMITRIE CANTEMIR”                       

FACULTATEA           _____ 

PROGRAMUL DE STUDII UNIVERSITARE DE LICENŢĂ    ______ 
 

CERERE DE ÎNSCRIERE 
la examenul de LICENŢĂ  Sesiunea     

 

1. Numele şi prenumele :         _____ 

    (cu iniţiala tatălui) 

2. Instituţia de învăţământ superior absolvită..1 

 

Universitatea_________________________________________________________________ 

    Facultatea___________________________________________________________________ 

3. Programul de studii absolvit:         _____ 

   Forma de învăţământ: IF/IFR;    Durata studiilor:   ani;  Numar matricol:_________________  

4. Anul absolvirii:   

5. Liceul absolvit:          _____ 

  a) profilul :         _____ 

  b) anul absolvirii cu examen de bacalaureat:     _____ 

6. Data şi locul naşterii: ziua  _, luna ___, anul   în localitatea   ___________ 

judeţul        

7. CNP:      

8. Naţionalitatea:     

9. Cetăţenia :     

10. Domiciliul stabil: Localitatea         _____ 

cod poştal   , str.         nr.  _____ 

bloc   , sc.  , et.   , ap.  , jud.     _____ 

Telefon fix/mobil_________________________ e-mail______________   _________________ 

11. Disciplina la care se susţine lucrarea de licenţă:     ___________ 

   _____________________________________________________ 

12. Titlul lucrării de licenţă          _____ 

           _____ 

13 Coordonatorul ştiinţific al lucrării       ___________ 

 

Data            Semnătura   _____ 
 

1 În cazul absolvenţilor altor instituţii de învăţământ superior se anexează acordul instituţiei absolvite şi acordul 

UCDC conform art.9 alin.2 din Ordinul M.E.C.T.S. nr.4.033/2011. 
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ANEXA nr. 2 

 

UNIVERSITATEA CREŞTINĂ „DIMITRIE CANTEMIR” 

FACULTATEA           _____ 

PROGRAMUL DE STUDII UNIVERSITARE DE MASTER    ___________ 

 

 

CERERE DE ÎNSCRIERE 
la examenul de DISERTAŢIE 
Sesiunea     

 

 

1. Numele şi prenumele :         _____ 

    (cu iniţiala tatălui) 

2. Programul de studii absolvit:         _____ 

   Forma de învăţământ: IF/IFR    Durata studiilor:   semestre;  Număr matricol_____________ 

3. Anul absolvirii:   

4. Facultatea absolvită:         ___________ 

  a) programul de studii universitare de licenţă:     _____ 

  b) anul absolvirii cu examen de licenţă:     _____ 

5. Data şi locul naşterii: ziua  _, luna___, anul   în localitatea    ___________ 

judeţul        

6. CNP:      

7. Naţionalitatea:     

8. Cetăţenia :     

9. Domiciliul stabil: Localitatea         _____ 

cod poştal   , str.         nr.  _____ 

bloc   , sc.  , et.   , ap.  , jud.     _____ 

Telefon fix/mobil___________________________ e-mail______________   _______________ 

10. Disciplina la care se susţine lucrarea de disertaţie:      _____ 

    _______________________________________________ 

11. Titlul lucrării de disertaţie        _____

 _____            

12. Coordonatorul ştiinţific al lucrării       ___________ 

 

 

Data         Semnătura    
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ANEXA nr. 3 

 

 

 

DECLARAŢIE PE PROPRIE RĂSPUNDERE 

PRIVIND ORIGINALITATEA CONŢINUTULUI LUCRĂRII DE 

LICENŢĂ/DISERTAŢIE 

 

Subsemnatul(a) ……………………… domiciliat(ă) în ……...................... 

str. ……. .................................... nr. .. sc. ….. et. ….. ap. …… jud. ………, născut(ă) 

la data de ……......................., în localitatea  ……………............, jud. 

……………………, fiul lui …………............ şi al ……..........,  posesor al C.I. seria 

…, nr. …………......., C.N.P. ……………................., eliberat de  ……..  absolvent 

al Facultăţii ……………......................................, din cadrul Universităţii Creştine 

„Dimitrie Cantemir” Bucureşti, programul de studii universitare de licenţă/master 

…………………............, promoţia …………, forma de învăţământ ……….., 

declar pe proprie răspundere, că lucrarea de licenţă/disertaţie cu titlul 

…………………………………………………. elaborată în vederea susţinerii 

publice în sesiunea …………………… este o lucrare originală. 

           De asemenea, declar că nu am plagiat altă lucrare de licenţă/disertaţie, tratate, 

monografii, lucrări de specialitate, articole etc., publicate sau postate pe internet, 

toate sursele bibliografice folosite la elaborarea lucrării de licenţă/disertaţie fiind 

menţionate în cuprinsul acesteia.  

 

Data,                                                                               Semnătura, 
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ANEXA nr. 4   

 

 

 

 

UNIVERSITATEA CREŞTINĂ “DIMITRIE CANTEMIR” 
  Bucureşti, Splaiul Unirii, nr. 176, Sector 4 

                  Telefon: 021.330.84.90 , 021. 330.79.00; fax: 021.330.87.74 
Număr de înregistrare  din Registrul de evidenţă a prelucrărilor de date cu caracter personal: 1919 

 

 

 

FACULTATEA DE LIMBI ŞI LITERATURI  STRĂINE 
 

    Nr. _____ / ________ 

 

 

 

 

CERTIFICAT DE COMPETENŢĂ LINGVISTICĂ 2 

 

 

Se acordă absolventului(ei) …………..……………………………………din 

Universitatea Creştină ,,Dimitrie Cantemir”,Facultatea de ………………………, 

promoţia ……, forma de învăţământ IF/IFR, programul de studii universitare de licenţă 

„………………………………….”, pentru comunicare de specialitate în limba 

…………................,  în vederea înscrierii la examenul de licenţă. 

 

 

DECAN, 

 

 

 

 

 

 
2 Se elibereaza doar absolventilor UCDC si este valabil numai pentru examenul de licenta 
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Anexa nr. 5 
UNIVERSITATEA CREŞTINĂ „DIMITRIE CANTEMIR” 

FACULTATEA ........................................................................................ 

PROGRAMUL DE STUDII : ..................................................................... 

EXAMEN LICENŢĂ – SESIUNEA:  ..........................................................                   

 

 

PROCES VERBAL DE PREDARE/PRIMIRE  

A BILETELOR DE EXAMEN PENTRU PROBA 1,  

„CUNOSTINTE FUNDAMENTALE SI DE SPECIALITATE”  

A EXAMENULUI DE LICENTA  

 

 

Subsemnatul/a................................................................ Presedintele Subcomisiei de 

licenta nr.  .............. am primit în data de ..................., la ora .............., sala .....  un număr de 

...................... bilete de examen. 

De asemenea, am primit şi lista studenţilor înscrişi la examenul de licenţă, repartizati la 

Comisia ............ 

 

 

 

 

PROCES VERBAL DE PREDARE/PRIMIRE 

A BILETELOR DE EXAMEN PENTRU PROBA 1,  

CUNOSTINTE FUNDAMENTALE SI DE SPECIALITATE  

A EXAMENULUI DE LICENTA  

 

Subsemnatul/a................................................................ Presedintele Subcomisiei de 

licenta nr.  .............. am predat în data de ..................., la ora .............. sala........, un număr de 

...................... bilete de examen. 

De asemena, am predat şi lista studenţilor înscrişi la examenul de licenţă, completata cu notele 

acordate de catre fiecare membru al Subcomisiei, respectiv cu media obtinuta de catre fiecare 

candidat la Proba 1. 
 

 

 

  

 

 

 

 

 

Am primit,   Presedinte Subcomisie Am predat,   Secretar comisie de licenţă, 

Am predat,   Presedinte Subcomisie,  Am primit,   Secretar comisie de licenţă, 
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UNIVERSITATEA CREŞTINĂ „DIMITRIE CANTEMIR” 

FACULTATEA ........................................................................................ 

PROGRAMUL DE STUDII : ..................................................................... 

EXAMEN LICENŢĂ – SESIUNEA:  ..........................................................                              Anexa nr. 6 

 

 

LISTA CANDIDATILOR INSCRISI LA EXAMENUL DE  LICENTA 

 
Nr. crt. NUME ŞI PRENUME Promoţia Forma de înv. 

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

9    

10    

11    

12    

13    

14    

15    

16    

17    

 

 

 
 

 

COMISIA CENTRALĂ DE LICENŢĂ     

Presedinte: 

Membri:  - 

     - 

Secretar: 
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UNIVERSITATEA CREŞTINĂ „DIMITRIE CANTEMIR” 

FACULTATEA ........................................................................................ 

PROGRAMUL DE STUDII : ..................................................................... 

EXAMEN LICENŢĂ – SESIUNEA:  ..........................................................                              Anexa nr.7 

 

PROGRAMAREA CANDIDATILOR INSCRISI LA EXAMENUL DE  LICENTA 

PROBA 1 “CUNOSTINTE FUNDAMENTALE SI DE SPECIALITATE” 
   

SUBCOMISIA nr. ...../ DATA : ............................ 

PLATFORMA: LINK/ID/PASSWORD .......................  

 
Nr.crt. NUME ŞI PRENUME Promoţia Forma de 

înv. 

Ora 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

11     

12     

13     

14     

15     

16     

17     

 

 

COMISIA CENTRALĂ DE LICENŢĂ     

Presedinte: 

Membri:   - 

     - 

Secretar: 
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UNIVERSITATEA CREŞTINĂ „DIMITRIE CANTEMIR” 

FACULTATEA ........................................................................................ 

PROGRAMUL DE STUDII : ..................................................................... 

EXAMEN LICENŢĂ – SESIUNEA:  ..........................................................                              Anexa nr.8 

 

 

 

 

NOTELE OBTINUTE LA 

PROBA 1 CUNOSTINTE FUNDAMENTALE SI DE SPECIALITATE 

SUBCOMISIA nr....../ ZIUA: ............... 

PLATFORMA: link/ID/Password.................................. 

 
NR. 

CRT. 

NUME ŞI 

PRENUME 

PROMOŢIA FORMA 

DE INV. 
NUMAR 

BILET 

NOTA  

1 

NOTA 

 2 

NO

TA  

3 

MEDIA 

 Proba 1 

1         

2         

3         

4         

5         

6         

7         

8         

9         

10         

         

         

 

 

 
 

 

 

SUBCOMISIA nr ... 

Preşedinte:  

Membri:- 

             -     

Secretar :   
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UNIVERSITATEA CREŞTINĂ „DIMITRIE CANTEMIR” 

FACULTATEA ........................................................................................ 

PROGRAMUL DE STUDII : ..................................................................... 

EXAMEN LICENŢĂ – SESIUNEA:  ..........................................................                              Anexa nr.9 

 

NOTELE OBŢINUTE LA 

PROBA 1 “CUNOSTINTE FUNDAMENTALE SI DE SPECIALITATE” 
 

Nr. 

crt. 

NUME ŞI PRENUME Promotia Forma de 

învăţământ 

Nota 

 

ADMIS/ 

RESPINS 

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

8      

9      

10      

11      

12      

13      

      

      

La afisare,  pe platforma UCDC „Conturi studenti”, in loc de nume si prenume va fi scris numarul matricol. 

 

 

 

COMISIA CENTRALĂ DE LICENŢĂ  

Preşedinte:       -  

Membri:      -  

  - 

Secretar:  - 
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PROGRAMUL DE STUDII : ..................................................................... 

EXAMEN LICENŢĂ – SESIUNEA:  .......................................................... 

Anexa nr.10 

 

 

 

PROGRAMAREA CANDIDATILOR INSCRISI LA EXAMENUL DE 

LICENTA  

Proba 2 SUSTINEREA LUCRARILOR DE LICENTA 

SUBCOMISIA .... / DATA .................................. 

PLATFORMA: Link/ID/Password .................................................................... 

 

 
Nr.

crt. 
NUME ŞI PRENUME 

Prom

oţia 

Forma 

de înv. 

ORA COORDONAT

OR 

1.       

2.       

3.       

4.       

5.       

6.       

7.       

8.       

9.       

10.       

11.       

12.       

 

 

SUBCOMISIA nr..... 

Preşedinte:  

Membri: - 

              -    

Secretar :     
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UNIVERSITATEA CREŞTINĂ „DIMITRIE CANTEMIR” 

FACULTATEA ........................................................................................  

PROGRAMUL DE STUDII : ..................................................................... 

EXAMEN LICENŢĂ – SESIUNEA:  ..........................................................            

Anexa nr.11 

 

 

NOTELE OBTINUTE LA 

PROBA 2 SUSTINEREA LUCRARILOR DE LICENTA  

SUBCOMISIA nr....../ ZIUA: ............... 

PLATFORMA: link/ID/Password .............................................................. 

 

 
NR. 

CRT. 

NUME ŞI 

PRENUME 

PROMO

ŢIA 

FOR

MA 

DE 

INV. 

NOT

A  

Prob

a 1 

NOT

A  

1 

NOT

A 

 2 

NOT

A 3 

MEDIA 

Proba 2 

TITLU 

LUCRARE 

COORDONATOR 

1           

2           

3           

4           

5           

6           

7           

8           

9           

10           

11           

12           

 

SUBCOMISIA nr ... 

 

Preşedinte:  

Membri:- 

             -               

Secretar :     
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UNIVERSITATEA CREŞTINĂ „DIMITRIE CANTEMIR” 

FACULTATEA ........................................................................................ 

PROGRAMUL DE STUDII : ..................................................................... 

EXAMEN LICENŢĂ – SESIUNEA:  ..........................................................  Anexa nr.12 
 

 

CENTRALIZATORUL REZULTATELOR OBŢINUTE  

LA EXAMENUL DE LICENŢĂ 
 

NR. 

CRT. 

NUME SI PRENUME PROMOTIA FORMA. 

INV. 

NOTA 

PROBA 

 1 

NOTA 

PROBA 2 

MEDIE ADMIS/ 

RESPINS 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        
La afisare,  pe platforma UCDC „Conturi studenti”, in loc de nume si prenume va fi scris numarul matricol. 

 

 

COMISIA CENTRALA DE LICENTA 

Preşedinte:  

Membri:- 

             -               

Secretar : 
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ANEXA nr. 13 

RAPORT SINTETIC 
 

privind organizarea si desfasurarea examenului de licenta 

 

În perioada ……………………................................ s-a desfășurat in mediul on-line, pe 

platforma..................................LINK/ID/PASSWORD....................................................................

......................................................................................................................................... examenul 

de licență pentru absolvenții programului de studii“…………………….………………. ” din 

cadrul Facultăţii de …………………………………………………, de la formele de învatamant 

cu si fara frecventa. Organizarea şi desfăşurarea examenului s-a realizat în conformitate cu Legea 

nr. 1/2011 a educației naționale, cu Ordinul Ministrului Educației si Cercetarii nr.  …… /zz.ll.anul 

privind Metodologia cadru de organizare a examenelor de finalizare a studiilor în învățământul 

superior și cu prevederile Regulamentului privind organizarea și desfășurarea examenelor de 

licență și disertație RE-05, precum si a Procedurii PO18/22 aprilie 2021, afisate pe site-ul UCDC. 

Comisia de licenta pe facultate si subcomisiile au fost numite prin decizia nr. …/ zz.ll.anul a 

Rectorului UCDC. 

La examen s-au inscris ….  de candidati. 

Organizarea propriu-zisă a examenului, elaborarea subiectelor pentru Proba 1 Cunostinte 

fundamentale si de specialitate si desfasurarea acestei probe de examen, desfasurarea Probei 2 

Sustinerea lucrarii de licenta si afişarea rezultatelor s-au realizat cu respectarea prevederilor 

Regulamentului RE-05, respectiv a Procedurii PO18/22 aprilie 2021.  

Dintre cei …… de candidaţi înscrişi, s-au prezentat la Proba 1 Cunostinte fundamentale si de 

specialitate ….. candidaţi înregistrându-se  …. absenţi. 

Dintre cei …… de candidaţi prezenţi la Proba 1 Cunostinte fundamentale si de specialitate au 

promovat ….. de candidaţi (…..%). 

Dintre cei …… de candidaţi promovaţi la Proba 1 Cunostinte fundamentale si de specialitate 

s-au prezentat la Proba 2 Susţinerea lucrării de licenta …… ….. de candidaţi, înregistrându-se  …. 

absenţi. 

Examenul de licenţă a fost promovat de ….. de candidaţi (…%) din cei ….de candidaţi înscrişi. 

Distributia candidatilor inscrisi/promovaţi, in functie de anul absolvirii si forma de invatamant 

este prezentata in tabelul de mai jos. 

      Forma de  învatamant 

 

Anul absolvirii 

IF IFR Total 

înscrişi promovaţi înscrişi promovaţi înscrişi promovaţi 

numar % numar % numar % 

2020          

2019          

2018          

……….          

Total          
 

Lucrările de licență ale candidaților, atât în format fizic, cât și în format electronic, au fost 

depuse la arhiva UCDC  București pe bază de proces-verbal. 

Prezentul proces-verbal s-a încheiat azi, …  iulie 2021, în prezența comisiei de licenta: 

Preşedinte: ___________________________ 

Membri:     ___________________________ 

  ___________________________ 

  ___________________________ 

  ___________________________ 

Secretar:    ___________________________ 
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ANEXA nr. 14 

RAPORT SINTETIC 

privind organizarea si desfasurarea examenului de disertatie 

 

În perioada …………………...................................... s-a desfășurat, in mediul on-line pe 

platforma..................................LINK/ID/PASSWORD....................................................................

......................................................................................................................................... examenul 

de disertatie pentru absolvenții programelor de studiide master M1, M2, M3, din cadrul Facultăţii 

de …………………………………………………, forma de învatamant cu frecventa/cu frecventa 

redusa. 

Organizarea şi desfăşurarea examenului s-a realizat în conformitate cu Legea nr. 1/2011 a 

educației naționale, cu Ordinul Ministrului Educației şi Cercetării nr.  …… /zz.ll.anul privind 

Metodologia cadru de organizare a examenelor de finalizare a studiilor în învățământul superior și 

cu prevederile Regulamentului privind organizarea și desfășurarea examenelor de licență și 

disertație RE-05 precum si a Procedurii PO18/18 iunie 2020, afisate pe site-ul UCDC.. 

Comisia de disertatie pe facultate si subcomisiile au fost numite prin decizia nr. …/ zz.ll.anul 

a Rectorului UCDC.La examen s-au inscris ….  de candidati. 

Organizarea propriu-zisă a examenului, susţinerea lucrărilor şi afişarea rezultatelor s-au 

realizat cu respectarea prevederilor Regulamentului RE-05, respectiv a Procedurii PO18/22 aprilie 

2021.  

Din cei …… de candidaţi înscrişi, s-au prezentat la sustinerea lucrarii ….. candidaţi 

înregistrându-se  …. absenţi. 

Examenul de disertatie a fost promovat de ….. de candidaţi (…%) din cei ….de candidaţi 

înscrişi. 

Distributia candidatilor inscrisi/promovaţi, in functie de anul absolvirii si programul de master 

este prezentata in tabelul de mai jos. 
Program master 

 

Promoţia  

M1 M2 M3 Total 

înscrişi promovaţi înscrişi promovaţi înscrişi promovaţi înscrişi promovaţi 

numar % numar % numar % numar % 

2020             

2019             

2018             

……….             

Total             
 

Lucrările de disertatie ale candidaților, atât în format fizic, cât și în format electronic, au fost 

depuse la arhiva UCDC  București pe bază de proces-verbal. 

Prezentul proces-verbal s-a încheiat azi, …  iulie 2021, în prezența comisiei de disertatie: 

Preşedinte: ___________________________ 

Membri:     ___________________________ 

  ___________________________ 

  ___________________________ 

  ___________________________ 

Secretar:    ___________________________ 
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ANEXA nr. 15 

 

OPIS DOSAR LICENTA  

 

1. Propunerea facultatii privind comisia/subcomisiile de licenta; 

2. Decizie Rector numire comisie; 

3. Lista candidatilor inscrisi la examen; 

4. Proces- verbal de elaborare a subiectelor pentru Proba 1; Subiecte si 

baremuri; 

5. Proces- verbal de predare/primire a biletelor de examen pentru Proba 1; 

6. Programarea candidatilor la Proba 1; 

7. Notele obtinute la Proba 1 (Subcomisii); 

8. Lista notelor obtinute la Proba 1 (Comisia centrala); 

9. Programarea candidatilor la Proba 2; 

10. Notele obtinute la Proba 2 (Subcomisii); 

11. Centralizatorul rezultatelor obtinute la examenul de licenta; 

12. Proces verbal –depunere lucrari de licenta la arhiva; 

13. Proces-verbal privind desfasurarea examenului de licenta; 

14. Exemplar PO18; 

15. Hard disk extern cu inregistrarea probelor sustinute in cadrul examenului de 

licenta. 
 

ANEXA nr. 16 

 

 

OPIS DOSAR DISERTATIE 

 

1. Propunerea facultatii privind comisia/subcomisiile de disertatie; 

2. Decizie Rector numire comisie; 

3. Lista candidatilor inscrisi la examenul de disertatie; 

4. Programarea candidatilor pentru sustinerea lucrarii de disertatie; 

5. Notele obtinute la Proba 2 (Subcomisii); 

6. Centralizatorul rezultatelor obtinute la examenul de disertatie; 

7. Proces verbal –depunere lucrari de licenta la arhiva; 

8. Proces-verbal privind desfasurarea examenului de disertatie; 

9. Exemplar PO18; 

Hard disk extern cu inregistrarea sustinerii lucrarii de disertatie. 
 


